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Affaires

Cette page liste I'ensemble des affaires (contrats / commandes) triées par dates d'ajout
décroissantes.

Une affaire est un maillon essentiel de I'utilisation de I'application. Une affaire va étre un élément
utilisé par un collaborateur pour y associer une part de son activité (missions / projets, frais
refacturables, astreintes, heures supplémentaires, etc) mais également |'élément générateur de la
facturation.

Une affaire dans VSA est multi-volets, c'est-a-dire que vous pouvez faire des affaires simples mais
aussi complexes en combinant une régie, un forfait et de la revente de matériel par exemple.

Grace a cette page, vous pouvez créer et modifier vos affaires, et en suivre la vie (signature, adresse
de facturation cible pour le client concerné,...).

Affaires
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Graphique

Une vue alternative dite vue graphique est possible sur cet écran. Cliquer sur

Vous pouvez afficher plus ou moins d'éléments en fonction de vos besoins. Pour qu'une donnée
n'apparaisse pas dans votre rapport il suffit de la désélectionner dans la Iégende.
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Affaires

Natures des volets d'affaires

Signatures des affaires

\

Important : Si vous souhaitez que les collaborateurs affectés a une affaire et ayant saisi du CRA ne
puisse pas étre retirés de celle-ci, il vous faudra désactiver un droit spécifiqgue aux groupes de
sécurité concernés par les modifications des affaires. (Administration > groupe de sécurité >
commercial > + pouvoir modifier les affectations (intervenants et/ou prestation) d'un volet d'affaire
méme s'il y a de I'activité sur ce volet pour le couple intervenant/prestation concerné)

Une fois ce droit désactivé, un message d'erreur s'affichera a I'enregistrement de I'affaire pour avertir
qu'il n'est pas possible de dissocier un collaborateur de celle-ci.

Modification d'une affaire @ : 20230T712-001
Liste des affaires . AFFAIRE

Affaire créée le 12/01/2023

Un ou plusieurs champs ne sont pas correctement renseignés.
Impossible de désaffecter au moins un intervenant qui a de l'activité déclarée sur le volet "REGIE" : ALPES Lise.

i) Affaire non issue d'une proposition commerciale.

Les actions de I'écran
Les actions globales

G Ajouter une affaire
Permet d'ajouter une nouvelle affaire.

Voir ci-apres le détail de cette action.

Les actions sur chaque ligne

# Gérer les informations et les conditions de facturations sur les volets
Permet d'accéder a la gestion rapide d'informations sur les volets : date de signature, référence
client, ainsi que les conditions de facturation. Voir ci-apres le détail de cette action.
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4 etld Répartitions analytiques
Permet de gérer les répartitions analytiques de I'affaire.

Voir ci-apres le détail de cette action.

Visualiser l1'affaire
Permet d'accéder a la fiche de I'affaire.

Voir ci-apres la présentation de cette fiche.

.i Modifier 1'affaire
Permet de gérer le détail d'une affaire et de faire des mises a jour : modifier les dates, les tarifs, les
échéances,...

“| Dupliquer 1'affaire
Permet de créer une nouvelle affaire a partir d'une affaire existante. Par exemple, créer un avenant
rapidement.

| N _ .
“ Revenir a la proposition commerciale

Permet de supprimer une affaire qui est issue d'une proposition commerciale. Cette derniere voit son

statut changé pour redevenir uniqguement “transmise” et non plus “gagnée / convertie”.

Cette action n'est disponible que pour les affaires qui n'ont pas encore été utilisées dans I'application
et qui sont issues d'une proposition commerciale.

ou Générer la proposition commerciale au format Word
Permet de générer une proposition commerciale au format Word. Il faut, en pré-requis, avoir choisi un
modele de propositions commerciales dans le formulaire de |'affaire.
XE Edition Excel
Permet d'éditer la fiche de suivi de mission/projet au format Excel. On y retrouve ce qui a été vendu,
ce qui a été planifié, le réalisé, le facturé ainsi que les frais.

Supprimer 1'affaire
Permet de supprimer une affaire si celle-ci n'a pas encore été utilisée dans I'application.

Gérer des compétences de chaque volet
Permet d'affecter des compétences a chacun des volets de |'affaire.

Ajouter / Modifier une affaire

Affaire
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Création d'une affaire .

Nouvelle affaire

Entéte

Etat de I'affaire

Edition Word ou Pdf

Remplissez le formulaire avec toutes les informations de |'affaire :

e Le commercial qui gére cette affaire. C'est le responsable de I'affaire

 L'entité qui a I'affaire

e Le client qui est proposé dans une liste conditionné par le choix de I'entité

e L'axe projet, facultatif, mais qui permet un regroupement d'affaires dans certains rapports de
I'application. Par exemple, si vous avez une affaire puis 3 avenants et que vous voulez suivre
I'ensemble, un axe projet commun permettra de les regrouper dans le rapport de rentabilité des
contrats.

 La référence interne, obligatoire et unique pour ce client, est la référence du document que
vous avez émis a votre client (proposition commerciale, contrat,..)

e La référence client est la commande que le client pourrait vous avoir passer ; apparaitra sur la
facture

e Le donneur d'ordre qui est le responsable c6té client ; il apparaitre sur la facture

 L'objet qui est le libellé de I'affaire

e Une description, facultative, peut étre ajoutée

e La devise de |'affaire

 La nature de I'affaire est de trois type : Régie, Forfait, Apport d'affaire/(re)vente. Le type choisi
conditionne la maniere dont I'affaire sera facturée et la maniere dont I'activité liée sera suivie.

e Le modele de proposition a utiliser pour produire un document Word (.docx)

e Grace a la petite croix verte au niveau des volets de I'affaire, vous pouvez les dupliquer pour
encore plus de rapidité.
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Détails de l'affaire

p—T

Nature de ce volet %

| REGIE, 3u temps passe

Titre de ce volet de I'affaire +
| samstitre |

Description de ce volet

Suivi commercial

Date de signature
[ |&

Numéro de contrat

[ J

Référence client ()

r la “non signature’, n jours avant le démarrage ?

Pour une régie, vous pourrez choisir en enveloppe de jours ou en plage de dates, ou un combinaison,
pour le suivi de I'activité. Pour chaque collaborateur, on indique le tarif de vente hors taxe par jour, et
on peut spécifier un tarif horaire qui sera alors utilisé en cas d'heures supplémentaires déclarées et
refacturables. En cas de frais forfaités journaliers, un champ vous permet d'indiquer le montant de ce
forfait. Vous pourrez indiquer, en plus, pour chaque collaborateur sous-traitant son tarif d'achat.

Vous pourrez aussi précisez des informations sur la “logistique” :

* Le lieu d'intervention indique la ville ou le site d'intervention qui apparaitra sur les CRA.

e Un ou plusieurs interlocuteurs sont a indiquer. Lors de I'édition d'un CRA client, le collaborateur
pourra choisir I'un de ces noms.

¢ Le type de fiche vous permet de choisir soit CRA (pour le mois entier), soit Fiche de prestation
(pour une sortie semaine par semaine).

Facturation

Pour un forfait ou un apport d'affaire/(re)vente, vous spécifiez les échéances (classique ou via un
abonnement) : date de facturation, montant et description. Pour un forfait, I'activité réelle peut
également étre suivie pour analyser ultérieurement la rentabilité : activité réelle par rapport la
facturation forfaitée.
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Facturation

Mode de facturation *

-- Sélectionner un mede de facturation -- +

— Sélectionner un mode de facturation —

Aureel, declare
{ Sur échéancier

Sur abonnement Er aux montants des frais refacturés

Frais refacturés

E % de frais de gestion sont & appliquer aux montants des frais refacturés

Conditions commerciales particuliéres

‘ P

Mote de détail (par défaut) &)

Publiée 7 (par défaut)

En cochant cette case, vous indiguez gque cette note de détail sera cochée par défaut comme publiée dans les factures.

Remarque de pied de page (par défaut) @

Publiée ? (par défaut)

En cochant cette case, vous indiguez que cette remarque sera cochée par défaut comme publigée dans les factures [en bas de chaque facture)

Avec une facturation de type échéancier sur les forfaits, vous avez de la visibilité sur le

montant total du forfait ainsi que sur les différentes échéances déja renseignées et I'écart entre le
montant total et les échéances. Sur chaque échéance, lorsque vous renseignez un montant HT, la
case NN.nn% vient s'enrichir automatiquement avec le pourcentage que représente cette échéance

par rapport au montant total du forfait.

Facturation

Mode de facturation (3

| Sur écheanciar |

Montant total du forfait +
| 66000| HT &1 proguction (272089353325

- Echéances

G000 HT
= Ecart

—

Echéancier *

+ Ajouter un élément
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Pour un forfait ou un apport d'affaire/(re)vente, il est possible de gérer I'indexation de la
tarification sur I'indice Syntec. Pour cela, il faut que les indices Syntec soient renseignés dans
I'application (voir le menu Paramétrage des Indices Syntec ). Ensuite dans la facturation de I'affaire,
vous indiquez s'il y a une indexation Syntec a prendre en compte grace a la case Indexation Syntec.

Facturation

Mode de facturation

ur abonnement

ndexation Syntec ?

ndice de référence (50)

ndexer les échéances a partir de

Décalage de 50

Conditions commerciales particulieres

Trois champs apparaissent et vous permettent de paramétrer les conditions :

e Indice de référence (S0)

e Le mois et I'année a partir desquels on veut calculer le montant révisé des échéances

e Une case a cocher permettant d'indiquer que seule les indexations positives sont prises en
compte pour le re-calcul des échéances.

Lorsque I'affaire est enregistrée, I'application créé automatiquement des nouvelles lignes
d'échéances (de I'écart de montant) pour les échéances qui nécessitent d'étre revalorisées par
rapport a l'indice Syntec.

Une tache périodique qui tourne chaque jour permet d'appliquer le bon indice syntec pour tenir
compte des nouveaux indices par encore connus au moment de la création ou de I'enregistrement de
I'affaire.

Affaire de nature Autre unité d'oeuvre

Pour un volet de nature Autre unité d'oeuvre vous permet de spécifier des astreintes ou du suivi
par tickets. Vous pouvez préciser le mode de facturation : au déclaré, sur échéancier ou sur

abonnement.

Suivi commercial
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Suivi commercial

Date de signature
[ =
Numeéro de contrat
Référence client &)

Alerte sur la "non signature”, n jours avant la premiere échéance ?

| Sans envoi e-mail

Le suivi commercial vous permet d'activer et de paramétrer les alertes qui seront ensuite affichées en
page d'accueil (tableau de bord) ou en haut de la liste des affaires.

Conditions financieres

Les informations de facturation permettent de choisir la TVA applicable, le délai de paiement pour
I'affaire et le mode de reglement.

Remarque : si la proposition en création concerne un client, alors les conditions financieres chargées
par défaut seront celles de la fiche de ce client.

Facturation (mode, adresse et conditions)

Mode de facturation

| Au temps passé

Frais refacturés
I:I % de frais de gestion sont 3 appliquer aux montants des frais refacturés

Majoration Week-End st jours fériés 7

|Samed|5 | | ]25|

[oirmanches I ]

| Jours fériés | | 2|

Majoration des heures supplementaires ?

| 125] | - 125||=-h 125) | 2s|| 1.25||-= - 5|| e ] | eris :

=+ Ajouter un &lément

Vous avez la possibilité de préciser un tableau de plages horaires et de taux de majoration pour les
heures supplémentaires. Dans le cas d'une régie, cela permet d'avoir la facturation qui est
automatiquement bien gérée, et pour les forfait, de valoriser les heures supplémentaire en
conséquence.

Sauvegarde de I'affaire

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider le formulaire et sauver les informations saisies.
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Gestion rapide d'informations sur les volets

Informations et conditions de facturation sur les volets d'une affaire

|

Affaire concernée

Entité: WS IT

Client : DRIT

Référence : 20221130-001

Cbjet : Projet refonte site internet

Options générales de facturation

el 13X

Fusion des volets (5

Volets de 'affaire

& Projet refonte site internet [Nature : forfait]

Informations (3

Signé l=

& Numérade contrat

nande,..| Mode de facturation pour ce

wolet (éch&ancier ou

aDonnEment|

| El] [— |

| Comportement par défaut : facturation par échéan ~

Ceonditions de facturation

ouvelle ligne de conditions, la préfacture de cette facture sera defiée.

e d'applicat

on * Adresse de facturation #

TVA applicable +

Délai de paiement = Support de paiement =

| 30M/2022

] | | SIEGE [-CLIENT23- rue -

TC200-20%

- | | S:E;jo_u_r;,;:la-te-de factur = | | Factor_BPCE

dodéle de factu

res Adresse liére page facture

HEMISE - descr

ption n%

| Modéele Standard enar »

-- Celle de facturation - » |

4+ Ajouter un €lément

Ce formulaire vous permet de :

e Suivre les dates de signature de chaque volet de I'affaire
« Saisir la référence de votre client pour chaque volet de I'affaire : n® de commande, etc.
e Indiquer I'adresse de facturation
e Pour les régies :
o Indiquer si la régie est a facturer sur une facture dédiée (voir la page Zoom sur la
facturation)
 Pour les régies et les forfaits avec intervenant(s) :
o Activer/désactiver |'utilisation : les collaborateurs ne pourront plus affecter de jours sur le
volet de I'affaire
* Vous avez le choix de fusionner les factures des volets de I'affaire (quelque soit la nature des

volets).

 Vous pouvez également gérer de maniere rapide les conditions de facturation d'une affaire.

Vous retrouvez la date d'application, I'adresse de facturation, le taux de TVA applicable,

I'adresse et le délai de paiement, le modéle de facturation

Cela permet de changer la TVA, I'adresse de facturation, le support ou le délai de paiement a partir

d'une date donnée sans changer le passé et donc les pré-factures déja traitées.
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Cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider le formulaire et sauver les informations
saisies/mises a jour.

Gestion des répartitions analytiques

Ce formulaire est accessible via le bouton 4 Axes analytiques
Ajout d'une répartition 72 4

3 Affaire concerneée
Entité: VS IT
Client : DRIT
Reférence - 2022M30-001
Objet - Projet refonte site internet

Répartition analytique

A partir de mois
12 [décembre) =
Annge

Type de repartition

| -- Chioisissez un type --

Annuler Enregistrer

Ce formulaire vous permet de :

« Indiquer si des répartitions existent, si elles sont communes a tous les volets ou a traiter volet

par volet
« Lister les axes analytiques et le pourcentage de répartition

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider le formulaire et sauver les informations
saisies/mises a jour.

Fiche d'une affaire

La fiche d'une affaire est une nouvelle page qui s'ouvre et qui se compose de plusieurs éléments qui
sont détaillés plus bas :

¢ Informations sur I'affaire
* Volets de I'affaire (attachement de documents, suivi de la consommation,...)
e Encours ou rentabilité quand elle est close
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e CA production
e CA facturé

Informations sur |'affaire

Cette boite affiche et synthétise toutes les informations sur I'affaire.

Fiche Affaire [ 20221130-001
hentsie (G0 o .

informations clés.

Les actions de I'écran

Liste des actions
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions

e Assistant : L'assistant est un écran transverse qui vous permettra d'accéder directement a des
écrans en lien avec I'affaire tels que le dossier client, les documents attachés, la gestion de la
planification ...

* Voir le contenu détaillé de I'affaire : Cette page vous permet d'avoir une vision rapide sur
toutes les informations saisies dans les différents volets d'affaire sans pouvoir effectuer de
modifications.

» Modifier I'affaire : Permet d'ouvrir le formulaire de I'affaire afin de pouvoir la mettre a jour.

* Infos et conditions de facturation : Vous accédez aux conditions de facturation des
différents volets de I'affaire.

* Répartition analytique des volets

* Fiche Mission/Projet : Vous permet d'acceder a la fiche mission projet. Voir la documentation
en lien ici.

e Etat Excel : Vous permet d'éditer la fiche mission projet sous un format Excel

 Archiver l'affaire : Vous permet d'archiver I'affaire une fois celle-ci terminée. Le fait d'archiver
I'affaire vous permettra par exemple de pouvoir exclure les affaires archivées de certaines de
VoS requétes.
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Liste des volets de |'affaire

Cette liste affiche tous les volets de I'affaire et permet de faire des actions de gestion a la ligne.

Fiche Affaire ‘/F;HB of 20221130-001

Informations clés Suivi

‘@ e

12000000 € 1000000€ 000€ WODOODE §375000€ -8375000€ WOODOKIE 1WO0DO0O0E 0DOE 10000D0E S375000€ -BITS000E 000€ WO0XE0E 000€ WOOKNOE OO00€ 1WONM0E 0.00%

Les actions de la liste

« Réceptionner la signature

Permet d'indiquer une date de signature une fois I'affaire signée : commande passée par le client.

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :
* Voir la consommation :

L'écran qui s'ouvre vous permet de voir la consommation globale du volet. Il est possible de filtrer les
informations affichées en fonction du statut des éléments déclarés (valorisés, dépassement, jours
majores ...)

¢ Fermer / Ré ouvrir le volet d'affaire

Permet de cl6turer le volet d'affaire afin qu'il ne soit plus actif en saisie pour les collaborateurs.

Statut d'un volet d'affaire
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ssé -
S600000€ 5600000€ 253617 € I0EBEIE 268288€ 2VTIRE 5600000€ 5600000€ 253861 I0EIZEIE 26888E BITTRE S4567% 52 1790000€ 1300000€ 826773€ 107227€ 1790000 WBO000E S645% 2N650%

Le statut de I'affaire peut étre :

non démarré,

e en cours,
achevé,

trop consommé.

Onglets de la fiche affaire

Encours

Si I'affaire n'est pas close, cet onglet présente les encours (FAE : Facture a émettre, ou PCA : Produit
constaté d'avance). Si elle est close, une ligne résume la rentabilité de I'affaire.

-. -

A TVI2/2025, TOTAL DES ENCOURS [négsti) = FAE apo AFFAIGE BN COURDS, au G2/012026 :

okl focturd 19.000,00
Aus TYOU2026, TOTAL DES ENCOURS = FaE a0 Coits [production, schats, frais non refactunds, frais ODM, ) -8 26773
Connu iplandié) & e jour, TOTAL DES ENCOURS [négatif) = FAL 0,00 AN WILATE

A Production pevisionnel total de Faffaie 56000,00
- CA Production jusqu'su TU12/2023

=RESTE A PRODUIBE su IV12/2023 56.000,00

= RESTE A FACTURER au T112/2023 56.000,00
Erais peévisiannels b reficturer su SVT2200T 0,00

Eeais fnctunés au V12023

Pour infrmation, ke CA Procuction au JU012024

Pour infarmation, i CA facturé au TLOV2024
Pour intomation, les frais prévisiannets 4 refacturer au SOV2024 00

Pour information, ies frais facturés su THOL2024

Pour information, ke CA Procuction connu (paniie] & ce jour

Pour informatian, ie CA facturé & e jour
Bour information, les frais prévisiannets & refecturer & ce jour aoe Bour information, es frais factunés & ce jou
Produ & dest @ prod Fa
02003 5 u MO0, 0. 1800; 000 mmaes
000,00 180000 280000
w0z AE001 000 0000 oooge e ses
17.000 00000 7 000,00 BT L1 oFe

PRODUCTION

Une premiere boite s'affiche avec, notamment, un indicateur intéressant : le “reste a produire”.
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- 'd
= A SIN21202%, TOTAL DES ENCOURS [négati] = FAE 00 B
Fatel fecturé
Au SV012024, TOTAL DES ENCOURS Inegatif) = FAE .00 = Codits [production, schats, frais non refact;

Connu plandie) & ce jour, TOTAL DES ENCOURS [négatif) = FAE 0,00

A Production prévisionnel tots de Faffaine 56000,00 i prévisionned total & facturer pour Naffaire 000,00

- CA Production jusqu'su SU122023 - C facturé fhors frals) jusquisu TIN12/2023

< RESTE A PRODUIRE w0 3Y12/2023 56 000,00 ] = RESTE A FACTURER au 31/12/2023 5600000
Frais peavisionnels & refacturer au 3V12/2023 000 Fram facturds s V122023

Pour infarmation, ke CA Progustion au TVOV2024 Pour inflarmation, ke CA facturd au TVOV024

P intormation, ke frais prévisionneis & refacturer su 013026 0,00 B information,es frais factunés su V012024

Pour information, ke CA Production connu (planifie) & ce jour Four information, ke CA facturd & ce jour

Pour information, kes frais prévisonnels A refacturer & ce jow Q.00 Four information, kes frais facturés & ce jour

Une seconde boite affiche un tableau avec le détail de la production sur ce contrat.

Production (en temps passés) C/ 1 élément -
,f("s Callabarateur Valet Nb jours Prix de vents par jour ca Coir MB MB/CA
10/2023 MALION Louis LMA - AXEQO 1 17,000 1000,00 17 000,00 814273 885727 5210 %
17,000 1000,00 17 000,00 814273 885727 5210%
1 élément -

CONSOMMATION
Cette boite affiche un tableau détaillé de la consommation de I'affaire : jours réalisés.

Planifié/Réelisé  Planifié - détails | Réalisé:détails | Réalisé:gestion  Réalisé:gestionUO  Réalisé:synthése  PVderéception  AvancementetCR  Resteafaire  Documents  Autres informations

Réalisé sur ce contrat @ 12 eemens - (1] -

e Inervenant Natwre  Volst Activie Description Bt Joursg) Tawxma) HT e HTf HT
0202 MALION Louis mégie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle Valorisé 1000 100000 € 100000€
26102023 MALION Louis megie  LMA-AXECO! Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
102025 MALION Louis Régie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
240012023 MALION Louis Régie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
23102025 MALION Louis Régie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
20002035 MALION Louis Régie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
102023 MALION Louis négie  LMA-AXEOO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
18102035 MALION Louis Régie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000 €
N02025 MALION Louis Régie  LMA-AXECO! Assistance fonctionnelie 1000 100000 € 100000 €
6M02025  MALION Louis mégie  LMA-AXECO1 Assistance fonctionnelle 1000 100000 € 100000€
14102023 MALION Louis negie  Astreintes 1 Astreintes [Astreinte Passive Sameci] 1000 30000€ 30000€

FACTURATION

Une premiere boite s'affiche avec, notamment, un indicateur intéressant : le “reste a facturer”.

- €
= AuTIN2/2025, TOTAL DES ENCOURS [négatf) = FAE a0 =
Tatal facturé 19 000,00
Au SV01/2024, TOTAL DES ENCOURS Inégetif) = FAE ago  Coits (production, achats, frais non refacturs, frais OOM, | -8 26773
Conmnu (plendié) & ce jour, TOTAL DES ENCOURS [négetifl] = FAE 000 7
G Brodustion prévisionnel totsl de lataie 40600.60 CA pekvisionnel total b facturer pous fafire  56000.00
- CA Broduction jusau'eu S12/2025 - CA factund hors frals) jusquisu SU12/2023
=RESTE A PRODUIRE au IW12/2003 56 000,00 = RESTE A FACTURER au 3112/2023 56 000,00
Frais prvissonnels & refacturer s V1023 60 Frais factints s 1212023
Pour infarmation, i CA Production sy 3012024 Pouwr information, ke CA facturd au JVOL200+
Pour information, es frais prévisiannes  refacturer au SUOV2024 0,00 Pour information, e frats facturés au TYOUZ02%
Pour information, ke CA Production connu (planific] & ce jour Pour information, ke CA facture & ce jour
Pour Infarmatian, kes frai prévisiannets & refacturer A ce jour aoo Paur information, e fras facturés & ce four

Une seconde boite affiche un tableau avec le détail des factures et avoirs connus sur ce contrat.
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2 000,30 3 80000 232 B0,

Taches commerciales
Documents
Achats liés a I'affaire

Le achats liés a I'affaire sont visibles dans I'onglet dédié du volet.

Dans cet onglet, trois actions sont possibles :

. ORéceptionner une facture de S/T ou de produits revendus (voir menu
Factures des fournisseurs)

Le clic sur ce bouton permet de basculer sur I'écran des factures fournisseurs.

e =2 Ajouter une facture de charge ou d'achat

Le formulaire de création d'une facture fournisseur s'ouvre.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés.
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Création d'une facture fournisseur

i Entité juridigue : VS GROUPE

La reconnaissance automatigue [3CR] est active et vous y avez acces.

Pour gagner du temps dans votre saisie, rendez-vous sur la page

Entéte

Mes imports de factures

Fournisseur *

B

Type *

Mumeéro

Date *

Date d'échéance *

Date de réception

| “le

IL faut saisir les informations de la facture : Numéro, Date, Date d'échéance, Devise, Montant TTC.

. ’€Saisir directement une charge sans facture liée

Une fenétre s'ouvre avec un formulaire permettant de saisir les charges complémentaires imputables

sur l'affaire afin d'en suivre au mieux sa vie et d'impacter sa rentabilité au plus juste.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés.
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Création d'une charge complémentaire el 01X

Référence de I'affaire ;: 20231206-005

Violet de I'affaire *

| 20231206-005 [5T du 1 au 1512] - Sous traitance 12/23 v

Charge

Recurrence *
Date unique

Date #*

4

Raizon / Description *

Devise *

|El._ll-'-!: Euro -

Taux de change

b | DEVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable. |

[l faut renseigner les informations suivantes :

une date

une raison / description
une TVA applicable

un montant HT

Cliguer sur enregistrer une fois le formulaire rempli.
Pour modifier une ligne de charge, cliquez sur I'icone f .

=

Pour supprimer une ligne de charge, cliquez sur I'icone I de la ligne.

Ordres de mission

Cet onglet vous permet d'avoir acces a tous les ordres de missions liés a I'affaire. Pour qu'il puisse
apparaitre dans cet onglet il faut a minima que sont statut soit “L'ordre de mission a été modifié...”
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Suivis de mission

PV de réception

Cet onglet affiche tous les PV de réception liés a I'affaire. Vous pourrez y attaché le document signé
par le client et aussi y renseigner une date de signature si cela n'a pas été géré depuis le module
activité.

Encours  Taches Commerciales ~ Documents  Achsts liésalaffaire  Ordres de Mission

ooz | echeancer ooz @ac:

Etat de la préparation des factures

Cet onglet vous permet d'avoir une vision rapide de toutes les pré factures éditées pour I'affaire

Historique des mises a jour

Cet onglet vous permet d'avoir de la visibilité sur toutes les actions effectuées sur une affaire.
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