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Gestion des inscriptions aux sessions de formation

Cet écran permet de gérer les inscriptions aux sessions de formation :

Formations & Certifications - Gestion des inscriptions

Formation

Formation gérer un projet

Date de début

29/05/2020 &

Documents

informatique 09:00:00 29/06/2020 a 09:00:00 Validée ARLOIN Paul VS GROUPE

Formation gerer un projet 29/05/20208 /0612650 2 09:00:00 Validee CHEVAL Marie  VSIT
informatique 09:00:00

28/05/2020 & .

sst 10:00:00 28/05/2020 410:00:00  Non envoyée  ALPES Lise VSIT

sst ZEigZ%fgoO 3 28/05/2020 210:00:00  Envoyée  NOLIJean VS GROUPE @  28/05/2020

set m@ﬁff 2 28/05/2020310:00:00  Envoyée  DIRON Marine VS GROUPE 28/05/2020

Formation gérer un projet 200520208 5510610050 8090000  validée  vSAAdmin VS GROUPE
informatique 09:00:00
@ ErcO 27/07/2?20 a 28/07/2020 210:00:00 Validee CONTIHugues Vs Conseil

10:00:00
R ()_Evel 3 Chaud par VSA Admin fe

Formation gerer un projet 29/05/20202  2q10612050 5 09:00:00 Validée DOE John VS GROUPE bt -

informatique 02:00:00 (D)_FORMATION par VSA Admin le
. 18/08/2020 3 o MADRIDA

Evolution des compétences 550:00 180820202 0930:00  Validée  ioR vsBI

testCBA ”ﬁ"‘n/{zjf);g ®  2/04/2022a143000  Validée  CHEVAL Marie VSIT [}

Formation gérer un projet 21/04/2022 3 © 18:00: COTILLON
informatique osorn 21/04/2022318:00:00  Validée ol VS GROUPE

Formation gérer un projet 204120223 51/642022 a18:0000 Validée  DIRON Marine VS GROUPE

informatique

10:30:00

Il est possible de filtrer sur les éléments suivants :

* Entités

Collaborateurs

Formations

Statut de I'inscription (Validée, Non envoyée, Envoyée, Refusée)
Invitation (Invitation nécessaire, Pas d'invitation)

Evaluation (Evaluation prévue, Pas d'évaluation prévue)

Date de début de session

Date de fin de session

Le bouton 0 Ajouter une inscription permet d'ouvrir le formulaire d'inscription
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Ajout d'une inscription

Formation* I . |
Session de formation* ( E|
3
Collaborateur - Choisissez un collaborateu.. =
Mombre d'heures* | 0,00 ‘

Coiit de la formation*

Total Fafiac Entreprise
| 0,00 ” 0,00 H 0,00
Mombre de repas* I 0 |
Forfait repas* I 0,00 |
Coit salarial* I D,[][]|

FAFIEC

[] Demande
4. Cocher cette case si une demande a été faite au FAFIEC

Evaluation / Validation

[] Evaluation

4. Est-il nécessaire d'envoyer une évaluation de cette formation ?

[] Invitation

1. Est-il nécessaire d'envoyer une invitation 3 cette formation ?

Collaborateur

[] Présence
[] Attestation de présence
[] Fiche d'évaluation

La case a cocher Evaluation permet d'indiquer qu'une évaluation sera nécessaire sur cette
formation.

La case a cocher Invitation permet d'indiquer si I'envoi d'une invitation est nécessaire pour cette

inscription. Lorsqu'elle est cochée, il est possible de lancer I'action de masse < Envoyer
1'invitation sur la ligne d'inscription.

Lorsque I'invitation a été envoyée au collaborateur, I'inscription passe en statut Envoyée. Le
collaborateur recoit un mail pour I'avertir qu'il est invité a cette session de formation et une
confirmation de présence a traiter est ajoutée au tableau de bord.
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Kitad Tableau de bord

Les 3 derniers communiqués

AuCUN communiqué a afficher

Communiqués

w Pensez & compléter et soumeltre votre CRA de 0212017 w Déclaration de mon activité pour 01/2017
s Pensez afaire signer les fiches et comptes-rendus aux clients quile nécessitent pour a facturation,
w1 confirmation(s) de présence 4 une formation du plan a traiter

9%

= Déclaration de mon activité pour 022017

Activité clients Annuaire 0%

w Déclaration de mon activité pour 03/2017

0%

Mes rapports d'activité de « février 2017 »

Aucun élément & afficher

Liste des collaborateurs de mes entités

Par paga 5 10 15 25 50 100 150 200 300 400 500 | 72156 Q@
- cafou Oy T
S:HTDNT gl;v’:g;ﬁur dupont@ggmail.com
Pene” vasuirsurMOEJunmr Blerre@agmailcom
FDJ;‘IA\NE CDHS WBHIE Lfont@ggmail frf
Fromas. vaswrsnr La@aamailriy
i Sl e pret MoE Grea@eamailcom
Par pag 5 10 15 25 50 100 150 200 300 200 500 | 720156 QO

L'inscription a la demande de formation a confirmer apparait dans I'onglet Mes inscriptions a des
formations des informations du collaborateur :

Kitted Mes informations

FONTAINE Laura | Utilisateur actif

INFORMATIONS PROFESSIONNELLES

Photo - Entité d'apparten. BU MOE
Inituls i poste {Contrat de fravai n cours) E
Date dentrée : 0170172
Contrat effectif : Contrat g uo112012
Période d'essai : Pas sa
Date de sotte:
Anciennet? 5 ans et 1 mais et 22 jours (date dentrée pour lancienneté : 0170172012)
e

Prénom :
Nom d'usage : Forrane COORDONNEES PROFESSIONNELLES
Nom de naissance : — E-mail professionnel Liont@qgmailfrf
R ER T Téléphone fixe professionnel
pe s Téleshons porableprofessonnel
Date de naissance : 10/06/1975 Messageri instantanée
Lieu de naissance : paris
oy T = COORDONNEES PERSONNELLES
Nationaiits : frangaise E-mail personnel :
Numéro de sécurité sociale : 1656468.4684504684 Télephone fixe personnel :
Commentaires : Téiéphone portable personnel
Adresse personnelle rue du bac
75000 PARIS
France
Manager(s) Apartr de 0110112012  Lefebvre Thibaut (Manager actuei)
AUTRES INFORMATIONS
Situation personnelle :
Mandats : Aucun e
Enfants : Sans enfart
Travailleur handicapé s
Compte comptable : Commentaire :
Tiers ou auxiliaire comptable : Avis i tiers détenteurs Non
Commenta
Clause de non concurrence Non
Commentaire :
Retraite Alsace Moselle Non
Personne a contacteren cas durgence ;
Remarques diverses (al médicales, ete ¢

Liste des inscriptions

Parpage :5 10 15 25 50 100 150 200 300 400 500 | 1M (1-1/1)
& FORMATION & DEBUT DE LA SESSION & FINDE LA SESSION COMMENTARES & STATUT DE L'INSCRIPTION EVALUATIONS ACTIONS
Fomaton Ghef de Pojt 01032017 3 930 00 03032017 3 173000 Emoyés [ Acwcoaumor  JALPL:)
Par page 5 10 15 25 50 100 150 200 300 00 500 | e

Le collaborateur peut accepter l'invitation l{j ou la refuser r\_rJ Dans les deux cas il est nécessaire de
saisir un commentaire pour pouvoir valider I'action. A noter que les invitations disparaissent de
I'écran Mes informations lorsqu'elles sont refusées.

Lorsque la session de formation est terminée et qu'il a été indiqué lors de l'inscription qu'une
évaluation est nécessaire, une nouvelle action apparait sur la ligne correspondante :
:VSA_DASHBOARD BLUE: Evaluer la session de formation.

Liste des inscriptions

Parpage:5 10 15 25 50 100 150 200 300 400 500 | 11 (1-4/4)
(@Y scrpton manauanios Actonsdemasse daponies W/
SESSION DE FORMATION COLLABORATEUR
A FORMATION & DuTE DE DEBUT & DwEDEFN & STATUT DE L'NSCRIETION & nom & e & oaTEDENVOL & DATE DE VALIDATION EVALUATIONS ACTIONS
@ Formston L 03072017 3 09.30:00 OTTNTANI0  Vakiée i BunoE 220017 22020017 [ Aucune tvaiustion BTN )
@) Formaton Chetde Fropt 011032017 3 08:3000 INITATWRD  Reusée FONTAINE Laura BuNoE 222017 [ Aucune evazion - IV AR )
== R EETTOTD || | T T TS / © 6 O
@ Fomaton Ui 13022017 3 080000 T AT vaktée GUERIN Thomas BUMOE [ Aucune tvaiaton . I TR

1 (14
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Cette action permet de renseigner le formulaire d'évaluation de la formation :

A la premiere étape, il faut indiquer I'évaluation type, la date de I'évaluation et les personnes en
charge de I'évaluation.

Passer a I'etape suivante >

Etape 1/2 : création d'une évaluation sur un session de formation

o Evaluation refative au collaborateur GUERIN Thomas
pour la formation "Formation UML" du 13/02/2017 au 17/02/2017

Evaluation type* I Evaluation & chaud » ‘

Date de I'évaluation* 23/02/2017

Personne(s) en charge*®

Utilisateur

‘ Lefebvre Thibault v

Ajouter un élément

A la deuxieme étape, il s'agit de I'évaluation a proprement parler, avec le renseignement des criteres
de notation.
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Etape 2/2 : Evaluation a chaud Enregistrer

o Evaluation relative au collaborateur GUERIN Thomas
pour fa formation "Formation UML" du 13/02/2017 & 09:00:00 au 17/02/2017 3
17:30:00

Pertinence du contenu

g Trés satisfaisant
[] satisfaisant

[] moyen

[] Peu satisfaisant
[] Insatisfaisant

Commentaire

‘ h

[] Trés satisfaisant
[ satistaisant

[] mayen

[] Peu satisfaisant
[[] Insatisfaisant

Commentaire

Pédagogie

‘ k

[] Trés satisfaisant
[ satistaisant

[] mayen

[] Peu satisfaisant
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