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Gestion - Avances sur frais et

remboursements des NDF

Cet écran vous permet de controler I'ensemble des notes de frais, avances sur frais validées et non

remboursées.

Pour pouvoir rembourser I'ensemble des notes de frais validées apres contrdle de votre part, vous

n'‘avez qu'a cliquer sur :

e Actions de masse disponibles = Rembourser les notes de frais

Gestion - Avances sur frais et remboursements des NDF

@ Catégorie
ARLOIN Paul (VS GROUPE)
A frais en EUR
ARTUI Kevin (VS IT)
Notes de frais en EUR
Notes de frais en EUR

[2 v

212071
‘mai 2001 par FOLET Diane.

Devise desfrais.

660.00 €

000 €

200E

(devise desfrais)  Montant déclaré

65000 €

no00E

20€

c

FRIBTIN1222 2753 3353 3333 334

2 5 B B 1seamens-[17]-[200

Export SEPA

ok EXPORT VSA: avance 07/2022 Ie 20/07/2022 3 103144

Dans le méme écran, vous pouvez saisir une avance sur frais en cliquant sur ce bouton

Une fenétre s'ouvrira avec la possibilité de définir :

¢ Le collaborateur

La date
Raison

Montant
Moyen de paiement
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Création d'une avance sur frais

Avance

Collaborateur*
Date*

Raison*

Devise

Taux de change
Montant*

Moyen de
palement®

Compte bancaire
de décaissement

Prévenir par e-mail
le collaborateur

| Aucun collaborateur v l

26/05/202

|El._.lFi' : Eura v

[ | DEVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable.

I 0,00

| Virement v

.o

Cliquez sur “Enregistrer”.

L'écran ci-dessous affiche I'avance sur frais au collaborateur et ses notes de frais

3 éléments - Page[1 i, |1-fr |

$ Catégorie © Moisfannée. ¢ suivi © Montant declaré $ Montant arembourser & Rembourssment par le collsborateur ‘ Actions
Devil Marcel (TopConseil IT)
Sounis ¢ 22 mai 2016 .
m] e 062018 Valigé le 29 mai 2018 par ROUSSEAU Julien 12000 2000 € Q
0 Transports e EUR o608 20000 2000€ @
0 & Avance sur frais en EUR 0612018 aveniruin) -a0000e 60000 € g0
=] 8000 €

-190,00 €

Remboursement des notes de frais

__**Cas 1 :** Sans utiliser d’avance sur frais

Sélectionner la(es) note de frais puis cliquer sur I'action de masse “Rembourser les notes de frais”
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Remboursement de frais Enregistrer

A rembourser

@ 1 collaborateur(s) & rembourser

Notes de frais - Avances sur frais _ )
1 note(s) de frais pour 75,00 € Aucune avance de frais sélectionnee

Solde total 4 rembourser : 75,00 €

Remboursement

Date* | 24/01/2020 |

Devise |EUR:Euro v

Taux de change &) | DEVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable.

Montant & rembourser 75 |

Commentaire

Compte bancaire de |BU MOE / BNP PARIBAS / 3215 6324 1515 2445 6 v
décaissement
Moyen de paiement® Iwrement A | @

() Envoyer un e-mail aux collaborateurs leur indiquant le

remboursement

Le formulaire ci-dessous apparait :
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Remboursement de frais Enregistrer

A rembourser

(i) 1collaborateur(s) a rembourser

Motes de frais - Avances sur frais
1 note(s) de frais pour 120,00 € Aucune avance de frais sélectionnes

Solde total & rembourser : 120,00 €

Remboursement
Date* | 29/05/2018 ]

Devise |EyUR:Euro »

Tauxde change ., | DEVISE DENTITE : pas de taux de change applicable.

Commentaire

Moyen de I‘u‘irement -
paiement*

B Sices notes de frais sont payees avec les salaires, le mois concerné est celui de la
date de remboursement indiguée ci-dessus.

O Envoyer un e-mail aux collaborateurs leur indigquant le
remboursement

Sélectionnez la devise
Le moyen de paiement :
e Espéces
e Cheque
* Virement (indépendant de celui du salaire)

e Payé avec le salaire (compris dans le virement du salaire)

Puis cliquez sur “Enregistrer”

Cas 2 : Avec avance sur frais

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés.
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.

Renseignez
la date de
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ment
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Rembourser las notes de frais

Devil Marcel [TopConseil IT)

Saurmis ke 23 mai 2018
T oslacme Validé b 29 mai 2018 par ROUSSEAL Julien.
Soumis ke 29 mai 2018
™~ € Trensportsen EUR 08/2018 Validé le 29 mai 2018 par ROUSSEAU Julien.
Date - 01 juin 2008
™4 % Awance sur frais en EUR osl208

Ratson - Avance sur les fraks du mols a venirJuin)
Mode de paiement : Virement

Sélectionnez la(es) note de frais + I’avance sur frais, puis cliguez sur “Rembourser les notes

de frais”
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Remboursement de frais

A rembourser

(i) 1collaborateur(s) & rembourser

Motes de frais - Avances sur frais
1 note(s) de frais pour 130,00 € 1 avance(s) sur frais pour 1000,00 €

Solde total & rembourser : 0,00 €

Remboursement

Date* |26f05f2c}21 |

Devise |EUR:Euro

Taux de change () l DEVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable.

Montant & rembourser l {}l

Commentaire ‘

Mayen de paiement® I‘u"irement r ] @

Compte ba_ncaire de ’VS IT/ BNP PARIBAS [PARIS) JFRTE 1IN 1222 2233 3333 3333 334 v
décaissement

Cm Envoyer un e-mail aux collaborateurs leur indiquant le
remboursement

Dans I'encadré rouge, VSA indique que la note de frais sera remboursée avec I'avance sur frais.
Le solde a rembourser est a 0

Remplissez le formulaire comme pour le cas 1.

Puis cliquez sur “Enregistrer”

Note : Si I'avance sur frais est inférieur au montant de la note de frais, vous pouvez rembourser la
différence en faisant un virement ou en sélectionnant un autre moyen de paiment.
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Remboursement de I’avance sur frais

Clic droit
sur
I'avance
sur frais
puis cliquez

i) 1collaberateur(s) a rembourser sur

Motes de frais - Awvances sur frais Rembour
1 note "-ull:il.—"h-il"-\.;::....l 150,00 € 1 avance(s) sur f'.—:w;:-c:u- 100,00 € sement
par le
collaborat

”n

Remboursement de frais Enregistrer

A rembourser

Solde total & rembourser : 50,00 €

Remboursement eur

Date* | 26/05/2021 ]

Devise [Eun: Euro v |

Taux de change ) | DEVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable.

Montant a rembourser [ 50]

Commentaire ‘

Moyen de paiement® I Virement v ] @

Compte bancaire de | VS IT/ BNP PARIBAS (PARIS) f FRTE 1IN 1222 2233 3333 3333 134 v
decaissement

m Ervoyer un e-mail aux collaborateurs leur indiquant le
remboursement

Dans

I'encadré
rouge, VSA indique les montants utilisés avec cette avance et le montant restant a rembourser par le
collaborateur. Renseignez le formulaire. Vous pouvez faire un remboursement total ou partiel en
modifiant le montant. Puis cliquez sur « Enregistrer »
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