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Gestion - Demandes d’achats

Cette page vous permet de gérer des demandes d'achat.

Les droits a activer :

e Gestion des demandes d'achats :
o Annuler la validation d'un workflow qui concerne |'utilisateur
o Annuler la validation de toutes les demandes de workflows

Gestion - Demandes d'achats

(@) 26aiements - [ 1 ]-[ 200
Numéro  Datedelademande  Collaborateur Détails Total Statut Bon de commande généré
1o, = 1xLogiciel VSA 5 2 un prix unitaire de 45,00 € (@ Demande validée par Admin VSA
! T/05/201521439:47  VSA Admin [VS GROUPE Fournisseur : DELL 4500€ = \alidation le 21/09/2020 3 T132:01 (] uj
] Demande soumise
* 1xLogiciel VSA 53 un prix unitaire de 500,00 € Date de sournission : 28/04/2020 a 091034
e Fournisseur : DELL Les personnes qui ont recu la demande sont : Admin VSA.
2 16/03/20192 092543 VSA Admin (VS GROUPE) Reférence : bgvbfgh S00.00€  seuls les utilisateurs qui ont recu la demande de validation peuvent agir dessus
Description : fgfgf
4 Demande soumise
Date de sournission : 27/12/2019 & 11:09:32
5 1100: - 1xLogiciel VSA 53 un prix unitaire de 1000,00 € Les personnes qui ont recu |a demande sont : Admin VSA.
3 2712201951093 VSA Admin (VS GROUPE) Fournisseur : DELF 100000€  seyis les utilisateurs qui ont recu la demande de validation peuvent agir dessus
; N » 1x Logiciel VSA 5 a un prix unitaire de 1 000,00 € @ Demande validée par Marine DIRON
4 27/12/2019 811035 DIRON Marine (V5 GROUPE) Fournisseur : DELF 100000€ ™ yalidation le 23/04/2020 4 12517 ©
. « 1x Logiciel VSA 5 & un prix unitaire de 1000,00 € © Demande validée par Marine DIRON
s 13/01/2020 3T7%:00  VSA Admin (VS GROUPE) Fournisseur DELL 100000 € ™ - lidation e 20/03/2020 3 161457 (]

Les actions de I'écran

Permet de générer des bons de commande pour chaque lignes
sélectionnées.

& Valider ou refuser la demande
Permet d'accepter ou de refuser la demande d'achat

O Annuler la validation du workflow
Une fois la demande acceptée, vous pouvez annuler la demande.

Si un bon de commande est lié a votre demande d'achat il ne sera pas possible de la
supprimer. Si vous souhaitez annuler le workflow il faudra annuler le bon de commande

5] Générer un bon de commande
Permet de générer le bon de commande suite a la validation de la demande d'achat.
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Le fonctionnement

Les pré-requis

» Vous devez paramétrer les workflows des demandes d'achats dans le menu Achat > Ecrans de
paramétrages > Workflows
* Vous devez soumettre une demande d'achat depuis Achat > Mes demandes d'achats

La validation
Une fois la demande soumise, vous pouvez la valider directement depuis cet écran en cliquant sur le

pictogramme suivant : &
Deux possibilités selon le paramétrage des workflows :

e La validation requiert une validation de niveau 2 et dans ce cas une autre personne devra
valider définitivement la demande
* La validation est directement effectivement suite a votre validation et vous pouvez générer le

bon de commande grace a l'icone suivant B
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