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Mes imports de factures

Pour pouvoir utiliser cet écran vous devrez au préalable activer sur votre environnement I'add-on OCR
HA. Pour y souscrire rendez-vous dans le module VSA > Add-ons et services

Mes imports de factures Dotes entre 12021 et 102025
& porter des factures par reconnaiseance sutomatiaue  Glissez ici vos fichiers | VOUS POUNEZ envoyer Un email 3 prareams = “@usa-tourvsactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en piéce ointe.
= Linté limitée aux. utilisateurs de ainsi que fes emails rensaignés. [N T
(@ 168 siements - [ 1] - 200 ]
T o e e e . Numérodefsctore  DSdels  MentantTTCdela
12/09/2023 & 09:08:56 Ap‘vv‘c:“"" VSAAdmin  [3 JMBFR Fac 23419610 (1.df gc‘;‘:f'yse rattachee a une facture IM. BRUNEAU 23419610 26/06/2023 30421 € -
06/09/2025 3154251 APPICATON Uoh hdmin [ Facture 06_09 2023 pdf © Analyse réalisée mais facture ou avoir @ i
Web = Eacture 0609 2025ndt non créé
05/09/2023 2170045 InputMAIL  VsAAdmin [} LDLC 910M0524654C.pdf anc;;‘:?lyse rattachee a une facture LoLe 56234313 nf0/2019 95576 € S
07/07/2023 3 095849 APPlication NATRE Jean [% EDF_052023 pdf 0 Analyse rattachée a une facture DARTY 1010190476322222  25/10/2012 15 000,00 € N
Web dachat =
07/07/2023 3 09:55:39 A”’UV‘Z:"’" NATRE Jean [% EDF_2023_2.pdf gc‘;‘:f'yse rattachee & une facture DARTY 10101904763 01/07/2023 10 000,00 € &

Généralités

L'add-on OCR-HA vous permet de lancer des analyses par reconnaissance optique de caracteres
(OCR) sur vos factures fournisseurs. L'objectif est de pré-remplir le formulaire de saisie d'une facture
d'achat a partir des éléments analysés.

Les droits a activer

Pour pouvoir lancer les imports et analyses de factures, vous devez activer activer les droits suivants
dans les groupes de sécurités (onglet Achats) :

Mes imports de factures

Impaort de factures par email

X Voir les factures des autres utilisateurs

Analyse automatigue des factures et des avoirs d'achats (OCR)

Fonctionnement

Vous pouvez importer des factures au format PDF ou JPEG, de deux facons :

1. Par glisser - déposer ou en sélectionnant votre fichier grace au bouton Importer une facture
par reconnaissance automatique :

Mes imports de factures Dates entre /2021 et 10/2023

5 || importer des factures par reconnaissance automatique  Glissez ici vos fichiers | | VOUS POUVeZ envoyer un email a pusaiisiel SOSSRIDVSa-tourvsactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en piece jointe.

Linte limitée aux. utilisateurs de ainsi que les emails renseignes. [ E IR s T et ]

@ 168 eiements - [0 - [200 ]
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Les fichiers apparaissent alors en liste et vous pouvez demander a les analyser unitairement ou
ensemble en cliquant sur le bouton Tout Analyser :

Mes imports de factures Dates entre 1/2021 et 10/2023

. - - . . "
3 Importer des factures par reconnaissance automatique  Glissez ici vos fichiers | VOUS POUVEZ envoyer un email & il iss SO Vsa-tourvsactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en piece jointe.

Lintégration est limitse aux adresses des utilisateurs de Iapplication ainsi que les emails renseignés. [N NN O TRTE ]

() 168 eiements - [ 1] -[ 200 ]

Les fichiers analysés apparaissent ensuite dans le tableau et il faut cliquer sur le bouton suivant, pour
ouvrir le formulaire de saisie de la facture pré-renseigné :

Import d'une facture par reconnaissance automatigue {72 I |
PP kovorica & rgpat ats duregmart i Entits juridique : VS GROUPE
N do fact
Dt o |
N° de fecture R Entéte
Date de facture .
N° client ;
N de commande : B i Fournisseur
Date commande
om, rubrique "Besoin d'aide’ Réf. Client = > LoLe
Représentant .
N* Intra Comm, Type *
N° S
et [Facture - |
Client livré : Client facturé :
FACTURE B M
. [ Fvzorsc
P
FV20190em s Date %
1/10/2019 - |
GARANTIE : Les ériqueties collées sur les piéces neuves sont nécessaires pour I garantie. Les emballages dolvent étre conservés. page 1/1
Code Désignation ate |Pxunit€| RE™ |itBase. ¢ | S0P | YN | ¢ Date d'échéance
y -
50471119 HPE PROLIANT MICRGSERVER GEN10 ENTRY 1 491,63 0,00 491,63 .00 PIE 4 10/T/2019
0482142 STARTECH TR 5562 | 000 16662 000 | PE | ¢
0121650 WESTERN WDIOEFRY3.3 RED ITB 64MB SATA 2 5820 | 0,00 17633 60 | PE | 4 Date de réception
CHRISH EXPEDITION P4 000 | 000 000 000 | PE o
Période Comptable
ois Année
[octobre  ~] [2019 -] ©
Objet
Annuler
1. par Input mail -> en utilisant I'adresse mail associée a votre compte utilisateur et affichée en
haut de I'écran
Mes imports de factures Dates entre 122021 et 10/2023
5 [ESPRTII ).. ici yos fichiers |  VOUS POUVEZ envoyer un emall &|psiisss B @vsa-tourvsactivity.comfavec le fichier (PDF ou JPEG) en piéce jointe.
- Linte est limitée aux adresses A% UTeateurs Ge Tapplication aimer que Tes emails renseignes. (ot i e
(@ 168 stements - [ 1] - [ 200 ]

Vous pouvez en effet envoyer un mail a cette adresse en mettant une facture d'achat en piece jointe.
Attention il faut envoyer un mail par piéce a joindre.

Les fichiers envoyés apparaissent dans le tableau avec comme source INPUT MAIL.

En tant qu'utilisateur une adresse mail vous a été attribuée (ex:
purchase.xxxx@votre_entreprise.vsactivity.com)

Cette adresse mail est unique et personnelle pour garantir une confidentialité des éléments recus.

Pour des questions de sécurité, seul les emails connus dans VSA sont autorisés a envoyer une email a
I'adresse “purchase”, soit les contacts fournisseur/sous-traitant ou un utilisateur.
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Si vous fournissez I'email “purchase” a vos fournisseurs, et qu'ils ne sont pas renseignés comme
contact fournisseur/sous-traitant dans votre environnement, il vous est conseillé de vous mettre en
copie afin d'avoir un suivi.

De plus pour les factures recues par courrier, vous pouvez associer I'adresse email a votre scanner
pour que I'envoi soit automatisé (voir le @, dans I'écran “Mes imports de factures”, a coté de la
définition de I'email “purchase”)

Vous pouvez en lancer I'analyse en cliquant sur le bouton en forme de fusée :

Mes imports de factures Dates entre /2021 et10/2024
Reconnaissance automatique (OCR) activ
. . ~ . . -
5 | Importer des factures par reconnaissance automatique  Glissez ici vos fichiers | YOUS POUVEZ envoyer un email & Fism S5 e ¥ Quea-tour.veactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en pigce jointe.
= Lintégration est limitée aux adresses des utl ainsique 2} Paamétrage de lintégration par email
@ 7reements - -
e Source. Collaborateur  Norn du fichier Etat Fournisseur Numéoaemcte  DfiSGel  MeontantTTCse e
216556 R Fichier sauvegarde... Vous pouvez :
02/01/2024 216:56:144  Input MAIL ALPESLise [3 C.pdf Jancer lanalyse. 3 |2

Puis ajouter la facture en cliquant sur le bouton vert :

Dates entre 1/2021 et10/2024

N - e . . "
£ | | Importer des factures par reconnaissance automatique  Glissez ici vos fichiers |~ YOUS PoUVez envoyer un email 2 i e (2 (] (PRI GO JTPEE) i (25 il
= Lintégration est limitée aux adresses des util ainsi que I s e e —
@ 7reements - -
e e s o - — Nméroseretwe | DHSGEl  MortancTTCdeis
02/01/2024 21656144 INPULMAIL  ALPESLise  [3 ) il C. 0 Fichier sauvegarde... vous pouvez
- lancer lanalyse.

Le formulaire de saisie de la facture s'ouvre et la facture est positionné a sa droite. Il est pré-rempli a
partir des données analysées par I'OCR :

Accueil Activités Commercial Recrutement Ress.Humaines Facturation Achats Gestionfinanciére Interfaces Administration VSA

Import d'une facture par reconnaissance automatique Enregistrer

peler fnes i balement —

FV201900424297
e 11102019

L@ Q)
o m E
@ Entité juridique : VS GROUPE o
E <

Fournisseur* | LoLc - N defacture: V201900424297
— 2 RUE DES ERABLES, C521035, 6957 LIMONEST CEDEX Datedefacture: 111012019
e [ ] - - N client [HITE
Numére® {wmm i d“:;ﬂ Cliext : 33 (0)4.27.46.6000 \ N° de commande - 9101110524654
[FV201900424297 ‘otre auméro de commande vous sera demandé pout tout appe Date commande :  11/10/2019
Date* [ n/10/2019 Retrouvez l'ensemble de nos coordk e brique 'Besoin daide" Rét. Ciient A97408X0000CKET
Représentant INTERNET
Date déchéance* | 10/m/2019 N Intra Comm
. N Siret
Date de réception
etion | J& h h: lient facturé :
Période Comptable Mois Année e doit pas FACTURE A s s il
expor it . o mem
octobre v |J2019 + | 1_._\_. I*‘ ._ b e -
et L mmE R e
obiet | o e v . -mare
e TELTE
==
Montant GARANTIE : Les étiquettes collées surles pitces neuves sont nécessaires pour la garantie. Les emballages doivent étre conservés, page 1/1
Devise™ |EUR:Euro M Code Désignation ate |pxunit.€| R |mteBase ¢ | 5O | YN | ¢
% HT | vie
Tauxde change .. | DEVISE DENTITE : pas de taux de change applicable. 0471119 HPE PROLIANT MICROSERVER GENI0 ENTRY 1| w6 | 00 0163 000 | P | 4
Montant TTC* 95576 soe52142 STARTECH TBiDKMIDF 1| rsser | oo 62 | oo | PE |4
50221650 WESTERN WDIOEFRI.S RED 178 64MB SAT4 2 5820 | 000 uess | oo | FE |4
TVA. o Vontantde s TVA ® cHRISH EXPEDITION FAR CHRONOPOST i o0 | 000 oo | oo | EE |4
[rvazo% - 15929
Ajouter un élément
Montant HT* 796,47| HI.
dont base HT non soumnise a TVA. | |
Repas au restaurant
Invitation (] En cochant cette case, vous pouvez indiquer des invitations internes etlou externes. - -

Notez que le fournisseur est reconnu grace aux informations suivantes : SIREN, SIRET ou N° TVA
INTRACOMMUNAUTAIRE. Il est donc important de renseigner ces infos dans les fiches fournisseurs
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si vous voulez que la correspondance soit faite automatiquement.

Remarque : le préfixe de I'adresse mail a utiliser pour I'input mail des factures (“purchase”) peut étre

modifié dans le menu Administration > Ecrans de paramétrage > Parametres d'application -> onglet
Emails :

Adresses mail pour intégration des factures d'achats

Gestion de l'adresse générique
Activer lintégration des factures d'achats depuis une adresse mail générique [ o)

Nom de l'adresse mail générique pour lintégration des factures d'achats
(saisir uniquement la partie avant le symbole @, exerple : purchase, l'e-mail sera ensuite pu

[purchase
re_entreprise: m)
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