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Mes informations

Les droits a activer :
Ress. Humaines :

e Ecrans de base - Mes informations

Cette page est destinée aux collaborateurs. Elle affiche différentes informations personnelles et

professionnelles.

En fonction des droits qui sont donnés a vos collaborateurs, ils pourront effectuer plus ou moins

d'actions.

Pour rappel, les droits sont a activer dans les groupes de sécurité

Mes informations @ ALPES Lise

Identification

Prénom  Lise
Nom d'usage ALPES
Genre Femme

Date de naissance  01/07/1986( (37 ans)

issance Castres

France

Nationalité Francaise

Num&ro de sécurité sociale 277987605 59

Coordonnées personnelles
E-mail personnel ¢

rsonnel

onnelle 3r

Autres informations personnelles

Mes justificatifs de titres de transport

Mes Indemnités Repas

Les actions de I'écran

* Liste des actions

Mes certifications

Mes véhicules personnels

Informations professionnelles

Entité d'appartenance
Service

Fonction

ntitulé du poste (Contrat de travail

en cours)

Datzd'entrée  03/0.

Contrat ou avenant en cours

Période d'essai

Anciennete

Coordonnées professionnelles

E-mail professionnel

Adresse professionnelle

Matériel qui ma été prété

VS GROUPE
Direction

Chef de projet
PO

Contrat signé
Date dieffet- 01/08/2023

5 ans 9 mois 22 jours

Mes contrats & rémunérations

Mes inscriptions 3 des formations du plan

Management

A

Ancien(s) manager(s)

£y

Manager
CARMO Louise

Votre manager actuel, depuis le 25/05/2023,
E-mail

A partir du 01/12/2019 : DIRON Marine

App
BALMON Caroline

Votre Manager 3 actuel, depuis le 18/01/2024.
E-mail :

Autres informations professionnelles

Etranger ?

Documents autorisants exercice
d'une activité salariée

Accés au site du comité d'entreprise

Travailleur handicape

Mes bulletins de paie Mes documents

En haut de I'écran, le collaborateur pourra effectuer plusieurs actions :

Vous étes un salarié étranger

Passeport [}, document_generique.pdf

oui

oui

Documents RH

* Coordonnées professionelles : permet de modifier ses coordonnées professionnelles
¢ Informations personnelles: permet de modifier ses informations personnelles

Mes comptes bancaires
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X

Modification de mes informations Wl

i Vous pouvez modifier vous-méme uniguement les informations personnelles disponibles dans ce formulaire. 5i d'autres
informations sont erronées, demandez a un responsable RH de votre entreprise.

Coordonnées personnelles

Ernail *
| |

Adresse *

|':‘>rue des tulipes |

Adresse (suite)
| |

Code postal *
|?BGGO

Ville *

|‘-,-'ersaille:-

Pays

| France v

Région [ Etat / Province / Territoire

I | -- Non précisé -- v

e e L T A SN

Les informations modifiables :

e Coordonnées professionnelles :

o Numéro de téléphone fixe

o Numéro de téléphone portable
e Coordonnées personnelles :

o Email

o Adresse

o Code postal

o Ville

o Numéro de téléphone fixe

o Numéro de téléphone portable
e Autres

o Messagerie Instantanée
e Photo

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider la mise a jour.
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Zoom sur les onglets

Selon vos droits, vous avez également acces a une boite avec différentes informations personnelles:

Mon profil

Grace a cet onglet, vous pouvez ajouter ou modifier (si vous avez les droits nécessaires) vos
différentes compétences, votre formation, les langues parlées, votre expérience professionnelle, ...
gue vous avez acquis. De ces informations, le logiciel peut générer votre CV au format Word et PDF.

9 [ Editer mon CV au format Word

ETER Editer mon CV en PDF

Ma formation, mes compétences, etc.

Compétences Langues

Mon dossier médical

Cet onglet vous permet de consulter la liste de vos visites médicales, arréts de travail et accidents du
travail et d'y ajouter un document

25/04/2023  09.00.00 - Eurape/Paris (UTC+0200) S0 TEST - Embauche simple

Malagie Mereredi 240212021 Matin Lundi ovest20n Soir 500 @

Maladie Mercredi /0712020 Matin Mercredi 200712020 Soir 100 @

Mes entretiens

Cet onglet vous permet de consulter la liste de vos entretiens passés, planifié Vous avez la possibilité
d'accéder également au lien visio de l'invitation si celui-ci a été ajouté a I'entretien
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umentsRH  Mescomptesbancaires  MesindemnitésRepas  Mes ustificatifs de titres de transpor

O ostrnss-[71]

24/012024 3 14:00:00 - Pacific/Bougainville (UTC+T1:00) ARLOIN Paul [ asompte dlisntpng X @ Dlanifié Qe
DIRON Marine e
BOISSIER Antoine b @

COTILLON Marion e

@

COTILLON Marion

6/09/2022 & 18:00:00 - Pacific/Bougainwille (UTC:T:00) VsA Admin

S atsments - [T7]

Les actions sur chaque ligne

5

**Edition de I'entretien
Permet d'éditer au format PDF I'entretien

s ,
4 S'auto-évaluer
Permet d'effectuer une évaluation (si mise en place dans votre entreprise)

g Attacher un document

Permet d'attacher un document électronique ou de visualiser tous les documents attachés a
I'entretien

Mes formations

Cet onglet vous permet de visualiser vos demandes de formations En fonction de vos droits, vous
pouvez également faire des demandes de formations. Une fois une demande réalisée, vous devez

attendre la validation de votre supérieur. (Vous pouvez modifier ou supprimer cette demande de
formation tant qu'elle n'a pas été prise en charge).

(P 1élément - [17]-[200

Demande du collaborateur En attente a

Telement - (17 (290

Les actions globales

Nouvelle demande de formation
Permet d'ajouter une demande de formation

Vous avez la possiblité d'indiquer une formation libre ou de récupérer une formation présente dans le
référentiel de formation de votre entreprise. Vous pourrez alors choisir une session de formation.
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Les actions sur chaque ligne

7 Modifier la demande de formation
Permet d'éditer votre demande de formation

: Supprimer la demande de formation
Permet de supprimer la demande de formation si elle est toujours au statut en attente

Mes certifications

Cet onglet vous permet de visualiser la liste des certifications que vous avez obtenues. En fonction de
vos droits, vous aurez la possiblité d'ajouter de nouvelle certification et de positionner une alerte pour
vous avertir de la date d'expiration de la certification

() 2éléments - [171]-[200]

Certification Java or/2020 210/2022

MICROSOFT 1m0 remiaoze 7@

Les actions globales

Ajouter une certification

Permet d'ajouter une nouvelle certification
Les actions sur chaque ligne

Pour les certifications que vous avez ajouté vous-méme sur |'application, vous pourrez effectuer les
actions suivantes :

7 Modifier la certification
Permet d'éditer la certification

4 Attacher des documents
Permet d'attacher des documents a la certification (diplome, score, certificat...)

Supprimer la certification
Permet de la supprimer
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Matériel qui m'a été prété

Cet onglet vous permet de visualiser la liste du matériel qui vous a été prété et que vous avez en
votre possesion. Vous avez également la possibilité de valider la récpetion ou le retour du matériel en

cliquant sur L

Mon profi Matériel qui a Et8 prété | Mes contrats & rémunératior Mest 1 ocuments  Documen t=RH tesk M rités R
Mes just
Prét de matériel @9 3étéments - (1] -[290]
o gicielc P Datedepret Comms 2 etour Commentaire i auretour  Attachementls
Téléphones portables  Iphone X Iphone X Gris 10/08/2022 13/04/2023 - 3
Crdinateurs Série 7000 Intel® Core(TM) | NVIDIA Quadro® avee jusqu's 4 Go de mémoire graphique mémoire DDR4 trés haut dibit 3 2 400 Mz 14/08/2023 e
ST TEST 03/04/2020 "
3 cements - (1] -[209)

Mes contrats & rémunérations

Cet onglet vous permet de visualiser vos contrat de travail et les autres éléments de rémunération,
autre que le salaire fixe défini dans le contrat de travail (participation, prime exceptionnelle,

intéressement...)

P—
Contrats de trava P 3 seme
e
i Pk friof e o
B o s e o BT Indéterminés PrI—
¥ ognonon tesT  cadee oy TETOE Incétermine Signe
Avenant - oE S compier ® Sig
B o o3 DI Temps
B owazom o come oo Inaérsiminde signé 81
Contrat == complet o . )
3
semes

Eléments de rémunération (autres que le salaire fixe défini dans un contrat de travail)

Panctuel 20082023 Participstion

Poncrue 16/08/2023  Prime commerciale

Mes bulletins de paie

Si vos bulletins de paies ont été rendus disponible par vos managers, vous pouvez les télécharger au
format PDF depuis cet onglet.

Mes bulletins de paie

VS GROUPE

VS CROUPE

Les actions de masse
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E Ces actions sont disponibles si au moins une ligne a été sélectionnée a gauche de I'écran

» Exporter dans un fichier ZIP : permet d'exporter les bulletins de paie sélectionnés dans un
fichier ZIP

Mes documents

Cet onglet vous permet de consutler et d'attacher des documents (Rib, dipléme, permis, CV, etc..)
Certains types de document peuvent étre obligatoires dans votre application

Création
13/05(2020 3153751

23/02/2023 5 145810

Les actions globales

Ajouter un document

Permet d'ajouter une nouvelle certification
Les actions sur chaque ligne

Pour les documents que vous avez ajouté vous-méme sur I'application, vous pourrez effectuer les
actions suivantes :

7 Modifier le document
Permet d'éditer le document

4 Attacher des fichiers
Permet d'attacher des fichiers au document (dipléme, etc...)

* Supprimer le document
Permet de le supprimer
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Document RH
Cet onglet vous permet d'accéder a I'ensemble des documents RH envoyés par votre entreprise vous
concernant (Attestation employeur, charte informatique, etc...)

En fonction de vos droits vous avez également la possiblité de les signer éléctronioquement en

cliquant sur @ ou manuellement (en attachant le document signé scanné) en cliquant sur @

Documents RH © 28ements-[17]-[200
Modkle e documents 4 e Commentaire s asignature tacrementi Emettaurcacocument

04/01/2024 3145537 Charte informatique A Envoys/a signer ALPES Lise

0

VSA Admin

2 etements - (7] - [

Mes comptes bancaires

Cet onglet vous permet de visualiser I'ensemble de vos comptes bancaires. En fonction de vos droits,
VOUus pourrez ajouter un nouveau compte bancaire ou le modifier. Vous pourrez églamement indiquer
si celui-ci est a utiliser pour la paye et/ou le remboursement des frais.

Liste de mes comptes bancaires

Utilisé g 18 paye £ e i

2 éléments

Les actions globales

Ajouter un compte bancaire

Permet d'ajouter une nouveau compte bancaire
Les actions sur chaque ligne

Pour les documents que vous avez ajouté vous-méme sur I'application, vous pourrez effectuer les
actions suivantes :

4 Modifier le compte bancaire
Permet d'éditer le compte

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 10/13
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4 Attacher des documents
Permet d'attacher des fichiers au compte (RIB, etc...)

¥ Supprimer le compte bancaire
Permet de le supprimer

Mes indemnités repas

Cet onglet vous permet de conuslter I'ensemble des indemnités repas qui vous sont versés mois par
mois. En fonction de vos droits, vous pourrez également valider la réception du nombre de vos tickets

en cliquant sur L

@ 2étéments - [71]- (23]

1600 s00e 18008 °

700 s00e 8400 -

2é&léments - 17 - [200 ]

Mes justificatifs de titres de transport

Cet onglet vous permet de visualiser les justificatifs de vos titres de transport mois par mois,
annuellement en fonction de votre abonnement. En fonction de vos droits vous pourrez également
attacher les justificatifs, ajouter et/ou supprimer un justificatif de titre de transport libre.

01/02/2023 /2023

01/02/2023 72023

01/02/2023 8/2023
01/02/2023 12024
01/02/2023 22024

01/02/2023 32024

Les actions globales

Ajouter un justificatif de titres de transport

Permet d'ajouter un justificatif

Les actions sur chaque ligne

Pour les documents que vous avez ajouté vous-méme sur I'application, vous pourrez effectuer les

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 11/13
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actions suivantes :

4 Attacher un justificatif
Permet d'attacher du document (Abonnement, ticket de transport, etc...)

Supprimer le justificatif
Permet de le supprimer

Mes véhicules personnels

Cet onglet vous permet de visualiser I'ensemble de vos véhicules personnels. En fonction de vos
droits, vous pourrez également ajouter vous-méme un véhicule personnel Votre demande d'ajout sera
soumise a un workflow de validation. Si aucun workflow n'est paramétré sur votre entité, vous ne
pourrez pas soumettre votre demande. Dans ce cas, nous vous invitons a vous rapprocher de votre
administrateur.

© 2éiements - (1] (0]

EIAT 500

Voiture Voiture perso Voiture Jcv et moins °

Y
[
o

2 éléments - (7] - [200

Les actions globales

Ajouter un véhicule personnel

Permet d'ajouter un véhicule
Les actions sur chaque ligne

Pour les documents que vous avez ajouté vous-méme sur l'application, vous pourrez effectuer les
actions suivantes :

Staut de la demande : permet de soumettre une demande de validation de véhicule personnel, de
relancer sa validaiton ou de voir sa validation

4 Modifier le véhicule
Permet de modifier/mettre a jour les informations concernant le véhicule

4 Attacher des documents
Permet d'attacher du document (assurance, carte grise, etc...)
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u Supprimer le véhicule
Permet de le supprimer

J Supprimer la demande de validation
Permet de supprimer une demande de validation si celle-ci n'a toujours pas été validé

Mes inscriptions au plan de formation
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