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MyVS - Suivi de mission

Cet écran vous permet de :

e Créer des suivis de mission
e Gérer des suivis de mission avec ou sans évaluation

Suivis de mission

30 suivis de mission gérés

31/03/2020 a 11:00:00 >

Collaborateur - PUF Mariam

Client : CAPGEMYNY

Mission - 20200323-001 [Affaire_PYF_2020_T1] -
Affaire_PYF_2020

(=) Suivi récurrent &, Collab. W Planifé

Eval. i faire
12/03/2020 a 17:00:00 >
Collaboratewr MAL'UN Lauis
Clent : MAAAF

Missicn - 20200217-001 [Affaire LOUIS MALION T1

2020 MAA] - Affaire LOUIS MALION T1 2020
MAAF

(®) Suivirécurrert 2 Collab. @ Planifié

Eval. a faire

25/02/2020 a 09:30:00
Collaboratewr : MALION Louis

Client : MAAAF

Off o

Pour vous simplifier la visibilité sur les suivis de mission, vous pouvez n'afficher que certains d'entre

eux. Si vous ne souhaitez afficher que les suivi de mission a venir, cliqguez sur la coche bleue des
événements passés. Pour ré afficher ces éléments il vous suffira que cliquer sur la coche grise

événements passés.
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Vous pourrez aussi filtrer les suivis de mission en fonction de du statu.
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Suivis de mission

10 entretiens suivis par vous

@ Passés @ A veni
Planifié
31/03/2020 a 11:00:00 >

Collaborateur : PUF Mariam

Client : CAPGEMYNY

Mission - 20200323-001 [Affaire_PYF_2020_T1] -
Affaire_PYF_2020

(®) suivirécumemt 2 Collab. @ Planifié

Eval. a faire
12/03/2020 a 17:00:00 >
Collaborateur : MALION Louis
Client : MAAAF

Mission : 20200217-001 [Affaire LOUIS MALION T1

2020 MAA] - Affaire LOUIS MALION T1 2020
MAAE

OK

A planifier
Planifie

Annulé/Exempte

Effectue

Créer un suivi de mission

Pour ajouter un suivi de mission, cliquer sur le + bleu en bas a droite de I'écran.

Dans I'écran qui s'ouvre vous devrez choisir les éléments suivants :

e Le collaborateur concerné

e La mission concernée
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— Suivis de mission

E Ajout d'un suivi de mission

LOISU Juliette =

20190507-002 [aff juliette - Assistance déci:

X @

{a} € €k

Pour passer a I'étape suivante, cliquez sur la fleche bleue en bas de I'écran.

Le formulaire complet du suivi de mission s'ouvre. Vous pourrez renseigner les éléments suivants :
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p— Suivis de mission

. . : e o
B Ajout d'un suivi de mission

VSA Admin

20190507-002 [aff juliette - Assistance
décisionnelle] : affaire juliette

Suivi récurrent

Personnes présentes

ﬂ%'-'-”-'-"'l'."ll harge de cet entretier

™ o

e Le type de suivi

« Si le suivi est lié a une campagne

* Les personnes présentes (le collaborateur et ou le client)

e Le statu du suivi

e La date du suivi

e La durée du suivi

e L'activation d'une alerte ( avec possibilité d'envoyer un email)

e L'association a un type d'évaluation (il faut que les évaluations soient créées sur votre
environnement)

e Le modele de suivi de mission (il faut que le modele de suivi soit créé sur votre environnement)

Pour enregistrer le suivi de mission, pensez a cliquer sur la coche verte en bas a droite de I'écran.
Cette action permet de détecter que tous les champs soient bien renseignés (une coche verte vient
se mettre sur les lignes). Si il manque des champs obligatoires les lignes seront en rouge (les champs
obligatoires sont renseignés ci-dessus en bleu avec une *). Une fois tous les champs sont bien
renseignés, cliguez a nouveau sur la coche verte. Si vous souhaitez annuler le formulaire, cliquer sur
la croix en bas a gauche.
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