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Parametres - Actions liées a la mission

Cet écran liste les actions disponibles dans I'application. Pour pouvoir gérer les actions liées a la
mission de votre collaborateur, vous devez avoir les droits dans votre groupe de sécurité
(Administration > Groupe de sécurité).

Avant d'utiliser les actions, vous devez ajouter des catégories d’actions et des actions.

Parametres - Actions liées a la mission o0

© 3etements - -

Libellé Libellé (en anglais) Disponible Ordre daffichage

ADV

Nom ADV2 Nom ADV2 ) HH VR

Nom ADV1 Nom ADV1 9 R

CONSULTANT

Attacher le CRA client signé Attacher le CRA signé o HH VR

3 éléments - (11 ] - [200 |

Les actions de I'écran

Les actions globales

Permet de gérer les catégories d'actions liées a la mission. Voir ci-apres le détail
de cette action.

Permet d'ajouter une action liée a la mission. Voir ci-apres le détail de cette
action.

Les actions sur chaque ligne

ZEE VIRt IR

7

Mettre a jour l'action.

Le formulaire qui s'ouvre est le méme que celui pour I'ajout d'une action. Voir ci-dessous comment le
remplir.

b Descendre

Cette action permet de rétrograder d'une ligne I'action dans la liste.
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@ Monter

Cette action permet de remonter d'une ligne I'action dans la liste.

Plus d'actions...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :

» Rendre inactif : permet de rendre indisponible cette action liée a la mission.
e Supprimer I'action : permet de supprimer définitivement I'action liée a la mission.

Gérer les catégories d'actions liées a la mission

Gérer les catégories v 1 X

@ 2 éléments - - | 200

Libelle Libells (en anglais) Actions liges Ordre d'affichage
ADV ADV 2 eee V2
CONSULTANT CONSULTANT 1 wese f E

2 éléments - -| 200

Les actions globales

Permet d'ajouter une catégorie d'actions liées a la mission. Voir ci-apres le
détail de cette action.

Les actions sur chaque ligne

ARV

4

Mettre a jour I'action.
Le formulaire qui s'ouvre est le méme que celui pour I'ajout d'une catégorie d'actions. Voir ci-dessous
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comment le remplir.

v Descendre

Cette action permet de rétrograder d'une ligne la catégorie d'actions dans la liste.

<« Monter

Cette action permet de remonter d'une ligne la catégorie d'actions dans la liste.

Plus d'actions...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer une action supplémentaire :

e Supprimer la catégorie : permet de supprimer définitivement la catégorie d'actions liées a la
mission (cette action ne fonctionne que si la catégorie n'est associée a aucune action).

Ajouter une catégorie d'actions liées a la mission

>
X

Création d'une nouvelle catégorie

Libellé*
| l

Libellé (en anglais) *

| l

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

« Libellé FR : permet de saisir un nom en francais pour la catégorie.
* Libellé EN : permet de saisir un nom en anglais pour la catégorie.

Ajouter une action dans une affaire

L'application permet d’ajouter une action dans une affaire. En ajoutant une action dans une affaire,
vous rendrez visible I'action dans :
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» Le Compte Rendu d'activité des collaborateurs
 La préparation des factures
e Les ordres de missions

Modification d'une affaire * 20231219008
T

@  Projets22023

CA et marge prévus =

Logistique cA : 2039800 €
- Codit : 1056587 €

Modalité d'intervention - Frais ODM prév. : €
- Charges non refact. prév. : 000€

-- Non précisée -- Marge (Fact-Colts) : 983213€

Margefca (%) : 4820%

Lieu(x) d'intervention (& Marge/Colt (%) : FBI6%
y CA production : 20398,00€

Plusieurs choix possibles Ecart CA Prod/Fact : cooe

Information complémentaire sur le liew d'intervention..

Actions liées & la mission
Nom ADV2 X

Attacher le CRA client X
signé

Interlocuteur(s), coté client (signataire(s) des CRA, contact|s) des ODM)

Chaix d'un contact * ou Saisie (Nom et prénom) Fonction

[Aucunou ln‘dlqué ci-contre : - l ‘ I [ 1

+ Ajouter un élément

Visibilité de I'action dans le Compte Rendu d'activité

En cliquant sur vous visionnerez les actions liées a la mission.

Actions liges & cette mission/ce projet
ADV:
« Nom ADV2

CONSULTANT :
= Attacher le CRA client signé

J'ai lu linfermation

Le collaborateur pourra également retrouver les actions liées a la mission lorsqu'il soumettra son CRA
pour validation :
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Soumettre pour validation

Actions liées & vos missions
20231219-008 - Fin de projet
. ADV
o Nom ADV2
* CONSULTANT
o Attacher le CRA client signé

Demande de validation du compte-rendu d'activité du mois de octobre
2023

Personne(s) & qui envoyer la demande de validation * 3

ROBERT Mathilde x l

Annuler Soumettre

Visibilité dans la préparation des factures

Cliquez sur I'icone en forme de tableau en haute a droite du tableau, puis cochez « Détail : actions
lies ».

Une nouvelle colonne apparait sur le tableau avec le détail des actions.

Pre pa ration des factures Vs IT | (@ Mors 10/2023 ) | XF-2310-0000004861 ) | Non validee | Validee, n_. ) | ENEDIS @) | Que les frais non traités ) | Frais regroupés par coll... @) | Que les heures non trait. )

Frais & refacturer Heures suppl. & refacturer Pré-factures

Liste des factures préparées de 10/2023

(% 1616ment - (11 ] - [500 ]

Devise d'entité

Pré-Facture n® Facture Détail:  Détail Détail Deétail:actions | Détall:  progation  Heure Déduction VA Mode de réglement
e LoEmon Informations lige * affawes  affaireseobyetevolet collaborateur mﬁiﬂﬁrp.ms C:z;;i‘::’ HT. sup HT. FrasHT HTE =L i S T Modls de acture

Facture de

régie(s) 20291219-008

1affaire [Fin de

concemee 20331218 20231219-008 projet): o
ENEDIS I 31/10/2023 [3) XF-2310-0000004861 Projet 522023  ALPES Lise| Attacherle  [2validés 595000 € 595000€ (20) 714000 €

{Fin de projet] CRA client

B Modéle Standard en anglais -
signé, Nom
ADV2

595000 € 5950,00 € 7140,00 €

1élément - -[300
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