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Parametres - Référentiels

Droits a activer :
Recrutement:

e Parametres - Paramétrages des référentiels de recrutement

Cette page se compose de plusieurs onglets qui permettent de paramétrer un type de référentiel :

Fonctions

Niveaux d'études

Ecoles

Compétences (qui est commun avec celui géré pour les environnements techniques et
fonctionnelles des clients, prospects, opportunités, affaires, etc)

Logiciels

Certifications

Langues

Permis de conduire

Paramétres - Référentiels

© 6éemens-[T1]-[20]
Ingénieur Chef de projet VASH
7@
2@
2@
2@

g

o
@ ke NN B

A noter : Certains référentiels sont également partagés et utilisables pour les candidats,
collaborateurs, opportunités, pour I'environnement technique/fonctionnel d'un prospect, client...
(Compétences, Langues)

Onglet Fonctions

Etape 1 : Créer les catégories
Gérer les catégories
Permet de gérer les catégories
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Gérer les catégories el

Liste des catégories

e @ Eélément'.--

3

X

Mom Nom [en anglais] Description  Description (en anglais) Mombre de fonctions liges
Ingénieur Ingénieur 2 f 1:]
Technicien Technicien 2 f 1:]

2 éléments - -

Dans la fenétre qui s'ouvre vous pourrez gérer des catégories pour créer des regroupements et y

rattacher ensuite des fonctions.

Etape 2 : Créer les compétences

Permet d'ajouter une fonction.

Ajouter une catégorie
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Création d'une nouvelle catégorie el

Catégorie

Nom +
| |

Nom [en anglais)

| |

Description *

| |

Description (en anglais)

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour la fonction.
e Description : permet de saisir une description pour la fonction.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la fonction.

Onglet Niveaux d'études

(+) ® o eemens - (][9]
- - . ‘ s
BAC-2 BAC+2 3 1 2 ra
BAC+T BAC+T @ 4 2 2 a}
BAC+4 BACH @ s 2 6 i
BAC BACHS @ 12 7 7 Vi
BACS BACE 1 C i
6 sizments - [ 11]
a Ajouter un niveau d'étude
Permet d'ajouter un niveau d'études. Voir ci-apres le détail de cette action.
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Ajout d'un nouveau niveau d'étude

Niveau d'étude

@D Actif?

MNom *

Description *

Talentplug

Description correspondante

| -- Aucun élément asso.. T

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour le niveau d'études.
e Description : permet de saisir une description pour le niveau d'études.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver le niveau d'études.

Onglet Ecoles

Liste des écoles

(+) © seemens-[11)-(2)
ETNA ETNA 2 P
HeC uee 2 L3
Polytechnique Polytechnique 0 1 P
uvsQ Université de Versailles Saint-Quentin-en Yvelines 3 1 2

5 &igments - [11]-[200]
Ajouter une école . ,

Permet d'ajouter une école.
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Ajout d'une nouvelle école Pl 03 X

Ecole

@D Actif?

Nom *

Description *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour I'école.
» Description : permet de saisir une description pour I'école.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver I'école.

Onglet Compétences

PR L ———

Ce référentiel de compétences est partage avec celui utilisé pour déclarer [environnement technique/fonctionnel d'un prospect, dlun client, d'une opportunite,

Liste des compétences

L =0

Crbgoie Mom psarpen ' N e e osoroia (e i

. ACILE 1 o 2 1 i
Fonctionnenl Assurances 2 3 1 o 1 e
Fonctionnell Bangue 3 2 1 1 o 1 V]
Technique C# 1 2 1 73
Management EEedrement 1 1 1 3 ’E
Management Finance 1 1 2 g
Management Gestion de projet 1 1 1 1 e
Technique  Java o 1 1 1 s 3 3 1 a8
Technique  Nodels 0 1 0 1 1 1 s

Etape 1 : Créer les catégories

SR Permet de gérer les catégories de compétences. Voir ci-apres le détail de cette
action.

SR Ajouter une catégorie de compétences.
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Création d'une nouvelle catégorie L 03 X

Catégorie

Nom *
| |

Nom (en anglais)

| |

Description *

| |

Description (en anglais)

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour la catégorie de compétences.
» Description : permet de saisir une description pour la catégorie de compétences.

Etape 2 : Créer les compétences
SIS permet d'ajouter une compétence. Voir ci-aprés le détail de cette action.

Ajout d'une nouvelle compétence W 03 X

Compétence

@D Actif?

MNom *

Catégorie

| -- Aucune catégorie -- T

Description
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Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour la compétence.
» Description : permet de saisir une description pour la compétence.

e Catégorie : permet de sélectionner une catégorie de compétences (les catégories sont a créer

via le bouton “Gérer les catégories”).
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la compétence.

Onglet Logiciels

Casqorie Description

@ 2eemenss-[11]- ()

IDE VISUAL_STUDIO VISUAL STUDIO VISUAL STUDIC 1

erp VSActivity Veactivity Vsactivity 2 3

Etape 1 : Gérer les catégories
tégories Permet d'ajouter les catégories des logiciels.

Sl Ajouter une catégorie de compétences.

Creation d'une nouvelle catégorie vl D3 X

Catégorie

MNom *

Description *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour la catégorie de compétences.
e Description : permet de saisir une description pour la catégorie de compétences.

Etape 2 : Créer les logiciels
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AR permet d'ajouter un logiciel.

Ajout d'un nouveau logiciel vl 11X

Logiciel

8D Actif?

Code du logiciel
| |
Nom *

| |
Description #

Catégorie

| -- Aucune catégorie -- =

formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

Dans ce

e Code du logiciel : permet de saisir un code pour le logiciel.

e Nom : permet de saisir un nom pour le logiciel.

Description : permet de saisir une description pour le logiciel.

Catégorie : permet de sélectionner une catégorie pour le logiciel (les catégories sont a créer
via le bouton “Gérer les catégories”).

Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver le logiciel.

Onglet Certifications

Liste des certifications

= g (@ 7 sements - -[200]
o Descipron Nocamtts s o) Nointermes sscacie o posts 30 C3OVIERS) No stees scaces (ot CB2034)

Certification Java 1 2 L
(COMPTIA Networks représente trée pour les pr Is ayant peu d'exp. C Va
CompTIA Securitys ndor-neutral » constitue une excellente certification d'entrée pour les professionnels en sécurité infor C 1 al
MICROSOFT Microsoft ]

Oracte OBI jons en intelligence daffaires offertes par Oracle portent sur les solutions 81 Applications, Bl Enterpr c c ‘ )

Secrat Défer 1 ]

7 eements - (V1] -

Al permet d'ajouter une certification
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Ajout d'une nouvelle certification Pl 03 X

Certification

@D Actif?

Nom *

Description *
Reférence

Durée de validité (si applicable)

Passeport prévention ? (3)

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

¢ Nom : permet de saisir un nom pour la certification.

Description : permet de saisir une description pour la certification.

Référence (facultatif) : permet de saisir une référence pour la certification.

Durée de validité (si applicable) (facultatif) : permet de saisir une date de validité pour la
certification.

Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la certification.

Charger un fichier de certifications
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Charger un fichier de certifications el

r_;] Telechargez le template de fichier Excel

Le fichier attendu doit &tre au format Excel ¥LS et avoir les colonnes suivantes :
{La premiere ligne comportera le nom des colonnes)

= MNom

= Description

=  Reférence

= Durée de validité

= Actif (0)1)

1/ Télécharger le template de fichier excel.
2/ Remplissez le document en suivant les instructions et enregistrez-le au format .xlsx
3/ Une fois le document prét, sélectionnez votre fichier et charger

De nouvelles lignes avec les certifications apparaissent dans le tableau.

Onglet Langues

Ce référentiel partagéet les candidiats, externes), e

Liste des langues

@ eeemenss-[0]-[200]

GERMAN Alemand 1 3
ENGLISH Anglais 10 10 s 3

ARAB Arabe

1
SPANISH Espagnol “ 3
FRENCH Francais 1

2

TAUAN Italien

Permet d'ajouter une langue.
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Ajout d'une nouvelle langue el 01 X

Langue

@D Actif?

Code la langue *

Nom *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Code de la langue : permet de saisir un code pour la langue.
e Nom : permet de saisir un nom pour la langue.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la langue.

Onglet Permis de conduire

@ 2éements-

Permis pour les 2 rouss (atégories Al, A2 st A Permis pour les 2 roues (catégories AT, A2 st A)

1 7R

Permis pour les voitures (catégorie B) 3 2 R Re
2 éléments - [171]

Ajouter un permis de conduire Permet d'ajouter un permis de conduire.
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Ajout d'un nouwveau permis de conduire Pl 03 X

Permis de conduire

D Actif ?

Nom *

Description *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

¢ Nom : permet de saisir un nom pour le permis de conduire
e Description : permet de saisir une description pour le permis de conduire
 Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver le permis de conduire.

Les actions

7 Modifier
Permet de modifier les données

& Voir les personnes associées
Permet de consulter les personnes qui possedent le critere.

U Supprimer
Permet d'effacer le critére. Cet action est possible uniquement s'il n'est associé a personne.

I pesactiver
Permet de ne plus faire apparaitre dans les listes déroulantes.
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