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Parametres - Référentiels

Droits a activer :
Recrutement:

e Parametres - Paramétrages des référentiels de recrutement

Cette page se compose de plusieurs onglets qui permettent de paramétrer un type de référentiel :

Fonctions

Niveaux d'études

Ecoles

Compétences (qui est commun avec celui géré pour les environnements techniques et
fonctionnelles des clients, prospects, opportunités, affaires, etc)

Logiciels

Certifications

Langues

Permis de conduire

Paramétres - Référentiels

© 6éemens-[T1]-[20]
Ingénieur Chef de projet VASH
7@
2@
2@
2@

g

o
@ ke NN B

A noter : Certains référentiels sont également partagés et utilisables pour les candidats,
collaborateurs, opportunités, pour I'environnement technique/fonctionnel d'un prospect, client...
(Compétences, Langues)

Onglet Fonctions

Etape 1 : Créer les catégories
Gérer les catégories
Permet de gérer les catégories
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Gérer les catégories el

Liste des catégories

e @ Eélément'.--

3

X

Mom Nom [en anglais] Description  Description (en anglais) Mombre de fonctions liges
Ingénieur Ingénieur 2 f 1:]
Technicien Technicien 2 f 1:]

2 éléments - -

Dans la fenétre qui s'ouvre vous pourrez gérer des catégories pour créer des regroupements et y

rattacher ensuite des fonctions.

Etape 2 : Créer les compétences

Permet d'ajouter une fonction.

Ajouter une fonction
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Création d'une nouvelle catégorie el

Catégorie

Nom +
| |

Nom [en anglais)

| |

Description *

| |

Description (en anglais)

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour la fonction.
e Description : permet de saisir une description pour la fonction.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la fonction.

Onglet Niveaux d'études

(+) ® o eemens - (][9]
- - . ‘ P
BAC-2 BAC+2 3 1 2 ra
BAC+T BAC+T @ 4 2 2 a}
BAC+4 BACH @ s 2 6 i
BAC BACHS @ 12 7 7 Vi
BACS BACE 1 C i
6 sizments - [ 11]
a Ajouter un niveau d'étude
Permet d'ajouter un niveau d'études. Voir ci-apres le détail de cette action.
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Ajout d'un nouveau niveau d'étude el L1 X

Niveau d'étude

@D Actif?

MNom *

Description *

Talentplug

Description correspondante

| -- Aucun élément asso.. T

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour le niveau d'études.
e Description : permet de saisir une description pour le niveau d'études.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver le niveau d'études.

Onglet Ecoles

Liste des écoles
E @ seements - -[z00]

a
Nern No collzboraieurs assecis

Compstencel Competence]

ETNA ETNA

HeC uec

Polytechnique Polytechnique

uvsQ Universite de Versailles Saint-Quentin-en Yuelines 3

S

Permet d'ajouter une école.

E%%%\x

Ajouter une école
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Ajout d'une nouvelle école Pl 03 X

Ecole

@D Actif?

Nom *

Description *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour I'école.
» Description : permet de saisir une description pour I'école.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver I'école.

Onglet Compétences

PR L ———

Ce référentiel de compétences est partage avec celui utilisé pour déclarer [environnement technique/fonctionnel d'un prospect, dlun client, d'une opportunite,

Liste des compétences

s Nbinter < e £
poste au 03/017024) asioZ0z4) poste 3u 030V2024]

2
3
2 1 1 0 1
1
3

Management Gestion de projet

AV YA YA NN NN NN

[T

1
1

Technique Java 0 1 1 1 5 3 6
1

Technique  NodeJs C 1 C 1

Etape 1 : Créer les catégories

SR Permet de gérer les catégories de compétences. Voir ci-apres le détail de cette
action.
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Gérer les catégories 1 R

Liste des catégories

e @ 4 gléments - -

1= Mom (en Description [en

MNom anglais) Lzeirhe anglais] Iz

) ) Compétences Compétences 2 "
Fonctionnell  Fonctionnel fonctionnelles fonctionnelles compétences j :
Compétences de  Compétences de 3 .
Management Management management management compétences j :
- . - L
Sawvoir-Etre Sawvoir-Etre 1compétence 59 '
Technigue Technigue C-::mp.etences C{:mp.etences 5 59 E

technigues technigues competences

4 glements - -

SRS R Ajouter une catégorie de compétences.

Création d'une nouvelle catégorie Wl L1 X

Catégorie

Nom +
| |

Nom (en anglais)

| |

Description *

| |

Description (en anglais)

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

¢ Nom : permet de saisir un nom pour la catégorie de compétences.
e Description : permet de saisir une description pour la catégorie de compétences.
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Etape 2 : Créer les compétences

S SIS Permet d'ajouter une compétence. Voir ci-aprés le détail de cette action.

Ajout d'une nouvelle compétence

Compétence

@D Actif?

MNom *

Categorie

| -- Aucune catégorie - '

Description

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

¢ Nom : permet de saisir un nom pour la compétence.

e Description : permet de saisir une description pour la compétence.

» Catégorie : permet de sélectionner une catégorie de compétences (les catégories sont a créer

via le bouton “Gérer les catégories”).

e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la compétence.

Onglet Logiciels

e @ zeaements - [17]-[200]
ERP VsActivity Vsactivity VsActivity 2 o L
2 sigments - -
Etape 1 : Gérer les catégories
S5 permet d'ajouter les catégories des logiciels.
SIS SR Ajouter une catégorie de compétences.
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o
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Création d'une nouvelle catégorie

Catégorie

MNom *

Description *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Nom : permet de saisir un nom pour la catégorie de compétences.
» Description : permet de saisir une description pour la catégorie de compétences.

Etape 2 : Créer les logiciels

Permet d'ajouter un logiciel.
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Ajout d'un nouveau logiciel

Logiciel

@D Actif?

Code du logiciel
| |
Nom *

| |

Description *

Catégorie

| -- Aucune catégorie -- *

formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Code du logiciel : permet de saisir un code pour le logiciel.
e Nom : permet de saisir un nom pour le logiciel.
e Description : permet de saisir une description pour le logiciel.

via le bouton “Gérer les catégories”).
Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver le logiciel.

Onglet Certifications

Fonctions  Nivesuxd'dtudes  Ecoles  Compétences  Loviciels | Certifications | Langues  Permis de conduire

Liste des certifications

o candidats sssacissfoon recrutés) intarnes sssacis (e poste 30 03
e Nocandidats associés e recrutés Nbinternes sssociés (en paste au 0

3012024

Dans ce

N

—

Catégorie : permet de sélectionner une catégorie pour le logiciel (les catégories sont a créer

@ 7 siments- (1] - (39

sssociés actifs au O012024)

Certification Java

COMPTIA Networks dentrés pour les p Isayant peu diexp

CompTIA Security+ ieutral constitus une excellents certification dlentrée pour les professionneis en sécurité infor

MICROSOFT
Oracle OBI Les diverses certifications en intelligence d'affaires offertes par Oracle portent sur les solutions BI Applications, 81 Enterpr
Secret Défense Secret Défense 1

Permet d'ajouter une certification.
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Ajout d'une nouvelle certification Pl 03 X

Certification

@D Actif?

Nom *

Description *
Reférence

Durée de validité (si applicable)

Passeport prévention ? (3)

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

¢ Nom : permet de saisir un nom pour la certification.

Description : permet de saisir une description pour la certification.

Référence (facultatif) : permet de saisir une référence pour la certification.

Durée de validité (si applicable) (facultatif) : permet de saisir une date de validité pour la
certification.

Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la certification.

Charger un fichier de certifications
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Charger un fichier de certifications el

r_;] Telechargez le template de fichier Excel

Le fichier attendu doit &tre au format Excel ¥LS et avoir les colonnes suivantes :
{La premiere ligne comportera le nom des colonnes)

= MNom

= Description

=  Reférence

= Durée de validité

= Actif (0)1)

1/ Télécharger le template de fichier excel.
2/ Remplissez le document en suivant les instructions et enregistrez-le au format .xlsx
3/ Une fois le document prét, sélectionnez votre fichier et charger

De nouvelles lignes avec les certifications apparaissent dans le tableau.

Onglet Langues

Ce référentiel partagéet les candidiats, externes), e

Liste des langues

@ eeemenss-[0]-[200]

GERMAN Alemand 1 3
ENGLISH Anglais 10 10 s 3

ARAB Arabe

1
SPANISH Espagnol “ 3
FRENCH Francais 1

2

TAUAN Italien

Permet d'ajouter une langue.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés.
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.

YA YA YR IR YA

6 éiéments - -

13/15


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:pop_in_import_certifications.png?id=vsa%3Aparametres_-_referentiels
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:ref_langues.png?id=vsa%3Aparametres_-_referentiels
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:bouton_ajouter_une_langue.png?id=vsa%3Aparametres_-_referentiels

Ajout d'une nouvelle langue el 01 X

Langue

@D Actif?

Code la langue *

Nom *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

e Code de la langue : permet de saisir un code pour la langue.
e Nom : permet de saisir un nom pour la langue.
e Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver la langue.

Onglet Permis de conduire

@ 2éements-

Permis pour les 2 rouss (atégories Al, A2 st A Permis pour les 2 roues (catégories AT, A2 st A)

1 7R

Permis pour les voitures (catégorie B) 3 2 R Re
2 éléments - [171]

Ajouter un permis de conduire Permet d'ajouter un permis de conduire.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 14/15

VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:pop_in_ajouter_une_langue.png?id=vsa%3Aparametres_-_referentiels
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:ref_permis.png?id=vsa%3Aparametres_-_referentiels
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:bouton_ajouter_un_permis_de_conduire.png?id=vsa%3Aparametres_-_referentiels

Ajout d'un nouwveau permis de conduire Pl 03 X

Permis de conduire

D Actif ?

Nom *

Description *

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

¢ Nom : permet de saisir un nom pour le permis de conduire
e Description : permet de saisir une description pour le permis de conduire
 Actif : coché par défaut, permet d'activer/désactiver le permis de conduire.

Les actions

7 Modifier
Permet de modifier les données

& Voir les personnes associées
Permet de consulter les personnes qui possedent le critere.

U Supprimer
Permet d'effacer le critére. Cet action est possible uniquement s'il n'est associé a personne.

I pesactiver
Permet de ne plus faire apparaitre dans les listes déroulantes.
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