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Portail Clients/Fournisseurs - Acces au portail

Cet écran vous permet de gérer les rdles, c'est-a-dire les profils de droits d'acces au portail
Clients/Fournisseurs ainsi que la liste des utilisateurs autorisés a s'y connecter.

Il comporte deux onglets :
e Roles

= Accueil Activités Commercial Recrutement Ress.Humaines Facturation Achats Gestion financiére

Interfaces  Administration  VSA

Y ﬁortéi‘I‘CIients/Fournisseurs - Accés au portail

Liste des roles dans le portail

BB [ 2 eiements-suse[Like -]
 Nom Description Par gefault 7 Utiisateurs liés Actions.

Directeur des achats Directeur des achats o 2

Acheteur Acheteur <) o 2t

Vous pouvez y ajouter/supprimer un réle, copier un réle existant et définir un réle comme celui choisi

par défaut lors de la création d'un utilisateur du portail. A noter : il est impossible de supprimer un
role associé a au moins un utilisateur.

Lorsque vous créez un nouveau role, la fenétre suivante s'ouvre :
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Création d'un nouveau role Enregistrer <[>

Réle
Nom* I | ]
Description® I
Par défaut ? @
Droits

Accueil [ Tableau de bord
(] Montant de l'encours
[(] contacts commerciaux affectés
Clients [ Vos factures et avoirs
(] Edition PDF des factures et avoirs {ou de leur duplicata)

(] Edition PDF du compte client/Encours (3 fin déc. N-1et a fin du mois courant)

Vous devez indiquer le nom et la description du réle et sélectionner les droits associés a ce profil
(visualisation de I'encours, des contacts, édition des factures et avoirs, etc)

o Utilisateurs

Cet onglet vous permet de gérer la liste des utilisateurs ayant acces au portail.

= Accueil Activités Commercial Recrutement Ress.Humaines Facturation Achats Gestionfinanciére Interfaces

roles
Liste des utilisateurs du portail
Ajouter un utilisateur X 3 elements-page [T ey n-foo iy |
(m) H crient CLIENT 09 CAMPION Bemara achats_clients09@aagmail.com Achateur : e = V.2 ¥o)
0O H client CLENT.09 Sari Malik sarimalik@gggggmailcom Acheteur /S GROUPE, B Jamais = X0
O H-cient EHENTIO Fre aien aree s er emoter — a 4 XO)
Sur chaque utilisateur vous pouvez appliquer les actions suivantes :
e activer/désactiver l'utilisateur,
« Voir les informations de connexion transmises,
e Supprimer |'utilisateur.
Les actions de masse disponibles sont les suivantes :
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e Envoyer les infos de connexion,

» Gérer le role : permet de modifier le role de plusieurs utilisateurs simultanément,
» Dés(activer),

e Supprimer.

= Accueil Activités Commercial Recrutement Ress. Humaines Facturation

:||: Portail Clients/Fournisseurs - Accés au portail

Liste des utilisateurs du portail

Ervyres o dec- [Dssaciver | supprimer

+ Type de tiers = MNom du tiers = Mom “ Prénom
B E Client CLIENT_0O9 CAMPION Bernard achats_cl
B E Client CLIENT_0O9 Sari Malik sari.malik
v [ cient CHENTIS Five feprddicn Sz

Lors de I'ajout d'un utilisateur, vous devez renseigner :

* la société tiers a laquelle appartient I'utilisateur (client, fournisseur, sous-traitant),

e le nom,

le prénom,

I'e-mail -> qui permettra a l'utilisateur de se connecter au portail. Il s'agit de I'adresse a
laquelle sera envoyé le lien de connexion au portail,

le role attribué a l'utilisateur,

les entités facturantes concernées : c'est-a-dire celles dont |'utilisateur pourra voir les éléments
(les factures par exemple),

les followers : collaborateurs de votre société qui recevront des informations relatives a cet
utilisateur du portail.
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Création d'un nouvel utilisateur du portail Enregistrer <[>

peit? ®

Utilisateur
Société tiers* I v ]
S @
Nom* I | ]
Prénom® I ]
E-mail [identifiant)* |

Acces et securite

Role* IAcheteur v
Entites facturantes concernées

Entités facturantes | VS GROUPE
VST
V& Consell
-Ws Bl

Followers qui recevront des informations relatives a cet utilisateur du portail

Collaborateurs | piysieurs choix possibles
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