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Suivi RH - Actions collaborateurs

Les droits a activer :
Ressources Humaines

e Suivi RH : Actions Collaborateurs
o + Acces a la partie Constat
+ Modifier la partie Constat
+ Acces a la partie Action
+ Modifier la partie Action
+ Acces a la partie Vérification
+ Modifier la partie Vérification
+ Voir les attachements
+ Gérer les attachements
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Cet écran permet de créer des actions a mener relatives aux collaborateurs.

Suivi RH - Actions Collaborateurs MONTANE Jules
224 21 léments - (11 ] - [ 200 |
Action Verification
e - Personne en . Date o Commentaire  Date )
Entité Colleborateur . Stats  Type Titre = Sui par Commentsire Constat Bt Formation Commentalre | DAE | suochementls)  Actions
MONTANE A . MONTANE MGNTANE  [FOLET Dianc] s
VET sues 02020 e Oniearding [FOLET Diane] Acces au bursau Jules Jules Sile collaborateur est 2voir de Iui préter code(s] etfou badge(s) et/ou clé(s) d'acces. 16102020 A
MONTANE A MONTANE MONTANE  [FOLET Diane] s
Vs g 01/10/2020 | Onboarding [FOLET Diane] DPAE Er Ere AT A 1610/2020 V]
MONTANE A [FOLET Diane] Documents du MONTANE MONTANE . . - s
Vs 0110/2020 | L0 Onboarging _ o0 A0 ues e R collaborateur : carte d'identité ou passeport, lettre d'attestation carte  16/10/2020 V]
MONTANE A o MONTANE  MONTANE A
VSIT oo Qozoz0 [ Onbearding [FOLET Diane] Kit d'accueil Shis S A 1610/2020 V7]

Les actions de I'écran

Ajouter une action collaborateurs : Permet de créer une action collaborateur.

7 Modifier I'action
Permet d'ouvrir le formulaire initiale et de faire des modifications.

g Attacher des documents
Permet d'attacher des documents en relation avec I'action.

* Plus d'actions
Permet de supprimer I'action. Cette action est disponible uniquement si I'action n'est pas encore

effectuée.
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Le fonctionnement

Etape 1: Le paramétrage

Vous devez dans un premier temps, paramétrer les actions.

Vous pourrez paramétrer depuis I'écran Ressources Humaines > Parametres > Types d'actions
collaborateurs.

Etape 2 : Ajouter une actions

En premier lieu, il faut choisir le collaborateur auquel cette action se rapporte:

Création d'une action Passer a I'étape suivante >

Choix du collaborateur concerng

Collaborateur® | - Choisissez un collaborat... =

Puis renseigner les informations suivantes : * type d'action,

e statut

e responsable
e date

e constat
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Création d'une action pour ALPES Lise <

Type d'action* I Fin de mission ] ®

Titre / Objet [ ]

Statut d'action® I A traiter A4 ]

En charge de l'action* | vsa Admin ¥ ]

Suivi par* | wsa Admin ¥ ]

Constat

Date* | 19/05/2021

Commentaire*

Action

Date ’ ] &

Formation

Commentaire

Verification

Date [ ] &

Commentaire
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