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Suivi RH - Bulletins de paie

Cette page liste la paie des différents collaborateurs par entités. Vous pouvez grace au filtre retrouver
des fiches de paie n mois ou années antérieures.

Paie - Bulletins de paie
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Les actions globales

= Charger a partir d'un fichier ZIP qui contient un bulletin de paie par

salarié
Permet de télécharger les bulletins de paie des différents collaborateurs.

Voir ci-apres le détail de cette action.

= Charger a partir d'un fichier PDF qui contient toutes les fiches de
paie
Permet de télécharger un fichier PDF contenant toutes les fiches de paie.

Voir ci-apres le détail de cette action.

Charger a partir d'un fichier ZIP qui contient un bulletin de paie par salarié
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Chargement des bulletins de pale en masse pour le mols 1/2019

Pour charger en masse des documents &lectronigues, vous devez constituer un fichier ZIP qui contient tows les documents & charger.

Chague nom de fichier contenu dans k= ficheer ZIP doit contendr par Fidentifisnt ow ke matncule du collsborateur séparé par des tirets bas ', snon lapplicaton ne pourrs pas
b= reconnaltre et Pajouter au dossier du bon collaboratewr,

Exemple | avec 'identifiant, s un de vos salariés & comme identifiant jgerard - jgerard_paie_fevrier 2013, pdf
Exsmgle 2 aves & matriculs, 5i un de «os salarids & comme rmatriculs D000 - 0001 _paie_fewrier_2013.pdf
Exemple 3 aves e matricule, 5i un de vos salarids & comme matricule 00001 - fichier_paie 00001 fevrier 20013.pdf

Une fois gue vod fichiers sont constituds, créer un fichier ZIP qui contient 1ous vos bulleting de paie ou autre docurments |iés & ka paie &t charges b &n cliguant Sur ke bouton
Parcouin Ci-gessous, puis cliquel sur Charger

Charger a partir d'un fichier PDF qui contient toutes les fiches de paie

Le premier écran permet d'insérer un fichier PDF contenant toutes les fiches de paie de vos salariés.
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Chargement des bulletins de paie en masse pour le mois 1/2019

Le POF doit contenir les bulleting de paie que wous souhaiter imgorter.

Les numénss de sécurité sociale de vos collaborateuns doivent &re rendsignes dans Mapplication. [Dans e meme format guee celul des bulieting de paie, ATTENTION ALK
ESPACES|.

L'appication va chercher | numéns && sacurité sociale du collaboratéur pour trowwer 2a fiche de pais.

5i jarmaid audun numens de sSCurité sodiale n'edt atsodiable & un collaboratewr, un Second contrdle &5t lance pour werifier Mendemile Mom - Prénam - Matricule sur |a fiche de
pans

Dand |& cas o les wrifications automatiques né doennent rien, il &5t possible Jattitusr un bulletin de paie & un collaboratewr manuellement dirsctement & I'istu de ces
contriles.

Vious pouvez charger |& fichier &n cliquant sur l& Bouton Parcourr Ci-dessous, puis cliquez sur Changer

Le second écran montre le découpage des pages du PDF en fonction de vos salariés. Vous pouvez
préciser les pages que vous souhaitez importer en cochant les cases a droite de chaque ligne. Si
aucunes cases n'est cochées tout sera importée.

]

Trois options générales :

e Envoyer un e-mail aux collaborateurs notifiant la disponibilité de leur bulletin de paie
e Attacher le bulletin de paie a I'émail.
e Si un fichier du méme nom existe, le supprimer.
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