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VS-OCR-HA : OCR des factures et avoirs fournisseurs

L'add-on OCR-HA vous permet de lancer des analyses par reconnaissance optique de caracteres
(OCR) sur vos factures fournisseurs. L'objectif est de pré-remplir le formulaire de saisie d'une facture
d'achat a partir des éléments analysés.

Les droits a activer

Pour pouvoir lancer les imports et analyses de factures, vous devez activer activer les droits suivants
dans les groupes de sécurités (onglet Achats) :

Mes irmports de factures
Import de factures par email
T Voir les factures des autres utilisateurs

Analyse automatigue des factures et des avoirs d'achats (OCR)

Mes imports de factures

Vous pouvez importer des factures au format PDF ou JPEG, de deux fagons :

1. Par glisser - déposer ou en sélectionnant votre fichier grace au bouton Importer une facture
par reconnaissance automatique :

Mes imports de factures Dates entre 1/2021 ££10/2023

2 | importer des factures par reconnaicsance sutomatiqus  Glissez ici vos fichiers || YOUS POUVZ envoyer Un email & pusraissel BT vsa-tourvsactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en piéce jointe.

Linte limitée aux. utilisateurs de EUERVY LSV paramétrage de lintégration par email

@ 168 aiements - [ 11 ]-[200]

Les fichiers appraissent alors en liste et vous pouvez demander a les analyser unitairement ou
ensemble en cliquant sur le bouton Tout Analyser :

Mes imports de factures Dates entre 1/2021 et 10/2023

B porter des factures par reconnaseance sutomatioue  Glissez ici vos fichiers | VOUS POUVEZ envoyer un email 3 fii fi s ST Qvsa-tour vsactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en piéce jointe.

Lintégration est limitée aux adresses des utilisateurs de lapplication ainsi que les emails renseignés. [ ERIE AR EITIEC SIS S|

() 168 eements - [ 11 ][ 200

Les fichiers analysés apparaissent ensuite dans le tableau et il faut cliquer sur le bouton suivant, pour
ouvrir le formulaire de saisie de la facture pré-renseigné :
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1. par Input mail -> en utilisant I'adresse mail associée a votre compte utilisateur et affichée en
haut de I'écran :

Mes imports de factures Dates entre 1/2021 et 10/2023
Rec etique (OCR) active

Vous pouvez envoyer un email a | _@vsa-tour.vsactrvrty.comlavec le fichier (PDF ou JPEG) en pigce jointe.

[N
(=)l 'mporter des factures par reconnaissance automatique [REESTCRMRTEINH

Liinté est limitée aux adresses des ulilisateurs de lapplication ainsi que les emails renseignés. IEETEEREE R RN TIEETAEL E-Etg o)

(@) 168 siements - -

Vous pouvez en effet envoyer un mail a cette adresse en mettant des factures d'achat en pieces
jointes.

Les fichiers envoyés apparaissent dans le tableau avec comme source INPUT MAIL.

Vous pouvez en lancer I'analyse en cliquant sur le bouton en forme de fusée :

Mes imports de factures Dates entre 1/2021 ¢t 10/2024

Reconnaissance automatique (OCR] active

28 | importer des factures par reconnaissance sutomatique  Glissez ici vos fichiers | MOUS POUVEZ envoyer un email & G s e @ysa-tour.vsactivity.com avec le fichier (PDF ouJPEG) en pigcs jointe.

Lintegration est limitée aux adresses des util ainsique les emails renseignés. [N R A e ]

() 17 élements - -

e Source Collaborateur  Nom du fichier Etat Fournisseur Numérodefacture  Datedela  MontantTTCdela
i facture acture
02/01/2024 316:56:44  Input MAIL ALPESLise [3 C.pdf Fiehier sauvegardz.. Vous pouvez

lancer analyse.

Puis ajouter la facture en cliquant sur le bouton vert :

Mes imports de factures Dates entre 1/2021 ¢t 10/2024

Reconnaissance automatique (OCR] active

o | Importer des factures par reconnaissance automatique  Glissez ici vos fichiers Vous pouvez envoyer un email & massimmmisi’ Qvsa-tour.vsactivity.com avec le fichier (PDF ou JPEG) en pigce jointe.

Lintegration est limitée aux adresses des util ainsique les emails renseignés. [N R A e ]

() 17 élements - -

e Source Collaborateur  Nom qu fichier Etat Fournisseur Numérodefacture  Datedela  MontantTTCdela
i facture acture
02/01/2024 216:56:44  Input MAIL ALPESLise [3 4 +C.pdf F'cr?‘e' sauvegarde.. Vous pouvez
lancer Ianalyse.

Le formulaire de saisie de la facture s'ouvre et la facture est positionné a sa droite. Il est pré-rempli a
partir des données analysées par I'OCR :
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0121650 WESTERN WDI0EFRX3.5 RED 1TB 64MB SATA 2 3829 0,00 116,58 0,00 PIE 4
TVA. Fau Montant de fa TVA @ CHRISH EXPEDITION PAR CHRONOPOST Fl 00 | o0 0,00 000 | PE | 4
[rvaz0% i 15929
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Montant HT* 796,47 | HT.
dont base HT non soumise a TVA. | |
Repas au restaurant
Invitation (] En cochant cette case, vous pouvez indiquer des invitations internes et/ou externes - -

Notez que le fournisseur est reconnu grace aux informations suivantes : SIREN, SIRET ou N° TVA
INTRACOMMUNAUTAIRE. Il est donc important de renseigner ces infos dans les fiches fournisseurs
si vous voulez que la correspondance soit faite automatiquement.

Remarque : le préfixe de I'adresse mail a utiliser pour I'input mail des factures (“purchase”) peut étre
modifié dans le menu Administration > Ecrans de paramétrage > Parametres d'application -> onglet
Emails :

Adresses mail pour intégration des factures d'achats

Gestion de Iadresse générique

» Activer lintégration des factures d'achats depuis une adresse mail générique [ o)

» Nom de l'adresse mail générique pour lintégration des factures d'achats

[purchase
(saisir uniquement la partie avant le symbole @, exemple : purchase, l'e-mail sera ensuite pu re_entreprise: m)

Parameétres d'application

Les autres parametres vous permettent de :
* choisir les extensions de fichiers a prendre en compte lors d'un input mail,
e Autoriser I'OCR a intégrer plus d'une piece jointe par email,
 Définir la taille minimale des pieces jointes pour intégration -> ce parametre permet d'éviter
que les images figurant dans les signatures de vos emails partent en analyse OCR.
A noter :

e En tant qu'utilisateur une adresse mail vous a été attribuée (ex:
purchase.xxxx@votre_entreprise.vsactivity.com)

Cette adresse mail est unique et personnelle pour garantir une confidentialité des éléments recus.

e Liste a pucePour des questions de sécurité, seul les emails connu dans VSA sont autorisés a
envoyer une email a I'adresse “purchase”, soit les contacts fournisseurs/sous-traitants ou un
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utilisateurs.

by

* Vous pouvez fournir I'email “purchase” a vos fournisseurs, mais n'hésitez pas a leur demander
de vous mettre en copie pour le suivi.

De plus pour les factures regues par courrier, vous pouvez associer |'adresse email de votre scanner
pour que I'envoi soit automatisé (voir le @, dans I'écran “Mes imports de factures”, a coté de la
définition de I'email “purchase”)
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