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Ergonomie

Cette page vous permet d'apprécier les éléments ergonomiques de VSE
Les nouveautés de mai 2023

Votre application fait peau neuve pour les beaux jours et vous propose plusieurs évolutions
ergonomiques.

Nous vous dévoilons cela en détail.

Visuel amélioré
Les listes s'allegent visuellement :

e Les entétes de colonnes adoptent une couleur unique
* Les regroupements de colonnes sont simplifiés

Date
d'entrée ..
. N Type de Date Date de  Période PRI
Service Intitulé du poste  Zre s d'entrée pour le . B TOTETT Statut Contrat
calcul de
lancienneté

¢ |l n'y a plus d’alternance de couleurs de fond entre les lignes
e Le survol a la souris d'une ligne grise la ligne

 La sélection d’une ligne grise la ligne et coche la case a cocher qui est a gauche de la ligne

Actions techniques sur une liste

Les actions pour la gestion de I'affichage des colonnes, les exports Excel et PDF (etc.) sont désormais

dans un menu unique représenté par une icone. Cette icone comporte toujours le petit tag contenant
le nombre de colonnes masquées.

(%P 2¢élements

Atta ...

@ [
FDF
17 =

2007 ¢
Actions globales

Des boutons d’actions ronds avec une icone viennent remplacer les précédents boutons allongés
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(avec un texte écrit) pour vous permettre d’effectuer les actions globales des écrans. A noter qu’en
survol il y a toujours le nom complet de I'action.

Registre du person nel .- Ancienneté : Masquée (af..

Entite
d'appartenance

Id utilisateur Adresse Numeéro de sécurite

Matricule Genre [technique) compléte sociale

Entité juridique Mom d'usage

Prénom Nationalité Service |

France

2CIT 2CIT

15rue des
- Pivoines
2C1IT 2CIT O ALPES Lise 19 44000 Nantes 245465846160125 Belge C
O ARLOIN Paul 266 156132135153415 C

Les cases a cocher

Les cases a cocher des lignes qui peuvent étre sélectionnées dans les listes adoptent un look plus
sobre et moderne.

120
P

Actions de masse

Une fois que vous avez sélectionné une ou plusieurs lignes, une « bulle » noire s'affiche. En cliquant
dessus, vous retrouverez toutes les actions de masse disponibles.

Le petit plus : Toutes les actions globales restent affichées pour vous éviter de désélectionner les
lignes pour les voir apparaitre. Précédemment, I'affichage des actions de masse venait remplacer les
actions globales et il fallait décocher les lignes pour retrouver les actions globales.
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Ress. Humaines

Registre du personnel %" Ancienneté : Masquée (af... )

Q.0
O
ee

Actions de masse

120 S E
v Générer un document RH b t; g Prénom
Envoyer un document RH pour signature om dusage
Changer le service
20T ZUT1 U Femme ALPES Lise

Les formulaires

Un design simplifié avec les champs positionnés maintenant sous les intitulés, et les boutons d’action
en bas du formulaire, toujours visibles.

Ajout d'une nouvelle tache X

Type de liaison (&)

Tache

Statut *

® [ Non démarrée v

Priorité *

® [ Normale v

Type de tiaches *

[Note v

Collaborateur(s) en charge de la téche *

l| VSA Admin X | l

Nom de la tache *

= |

Annuler Enregistrer et ajouter une autre tache

Les écrans avec des boites d’informations et/ou d’actions

Les boites contenant des informations et/ou des actions en haut de page dans des écrans comme «
Mes notes de frais », « CRA », etc, sont maintenant sur la méme ligne pour un visuel plus compact et
structuré. En réduisant la largeur de I'écran, ces boites repasseront automatiquement dans un
affichage ol il y en aura une par ligne.
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© Mois52023 @) =i 110,00 € (3 181 @ (Nonremboursée

2if  Entité légale sur laquelle déclarer les frais : #12 -\. Vous pouvez agir sur cette demande de validation.

{ La note de frais a été soumnise pour validation le 10/05/2023 & 16:38:24. o valider ou refuser

2C GROUP

Les nouveautés au fil de I’eau

Fini le bandeau d’information en haut de la page, les nouveautés d'un écran seront désormais visible
grace a une icone « ampoule » animée en haut, a droite du titre de I'écran. Un tag indique le nombre
de messages a lire. Une fois un message lu, vous pouvez le fermer, et méme tous les fermer en une
action. Si vous ne les fermez pas, ils pourront étre relus ultérieurement.

:@: Nouveautés relatives a cette page

Lorsgue vous créez un sous-traitant avec un premier utilisateur, une option de génération automatique
du mot de passe vous est proposée maintenant

Fermer Messages tous lus
(je pourrai relire ces messages plus tard) (je ne verrai plus ces messages)

Filtre mois/année : navigation rapide

Dans beaucoup d’écrans qui possedent un filtre Mois ou Mois/année, vous n'aurez plus besoin d’ouvrir
le formulaire Filtre pour changer aller changer simplement le mois. Vous pourrez désormais
directement naviguer d’un mois a I'autre grace a des fleches.

Activites )
CRA / Feuille des tem ps O Mois 6/2023 € || ESCAL valentine

= Wue alternative - jours en ligne )

Parametres d’application, d’entité et Mes préférences (parametres de I'utilisateur)

Ne vous posez plus la question de savoir si vous avez ou pas enregistré vos modifications. Le bouton
devient violet et animé des que vous devez enregistrer. A noter aussi que les champs modifiés sont
mis en évidence avec un fond violet clair (parme) et le nombre de parametres modifiés sont
mentionnés sur I'onglet concerné

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 6/19
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:ergo_mai23_6.png?id=vse%3Aergonomie
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:ergo_mai23_7.png?id=vse%3Aergonomie
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:ergo_mai23_8.png?id=vse%3Aergonomie

Parametres - Paramétres d'application o

Paramatre recherche. e

e e e ) |
.

Calendrier Add-ons

Tache automatiquement présentée sur le tableau de bord (page d'accueil)

Achats

Reporting

Interfaces | Interface comptable | Sécurité

Rappe pour la saisic des activités : & partir de MOINS ce nombre de jours par rapport  la fin du mais; une valeur supérieure & [7

25 indique que le message n'apparait pas

Rappel pour la saisie des activités :jusqu PLUS ce nombre de jours par rapport a la fin du mois ; une valeur supérieure 225 (4,

indique que le message n‘apparait pas

Rappel pour la saisie des notes de frais (NDF) du mois passé : du premier jour du mos et pendant ce nombre de jours;une (10

valeur supérieure a 25 indique que le message n'apparait pas

Planification

Valeur par défaut de la périodicité de la planification (lors de la création d'une proposition commerciale ou d'une affaire) Alademi-journée

Activer la planification automatique pour les propositions commerciales
Activer la planification automatique pour les affaires

Activer la planification des Autres unités d'oeuvre

Dans les écrans présentant une personne, une société ou listant des personnes ou des sociétés avec

leurs coordonnées (contacts prospects, contacts clients, utilisateurs, comptes clients, etc.), on va

retrouver une petite icone a droite des coordonnées (e-mail, téléphone, siret, siren, etc.).

En cliguant dessus, la valeur texte est copiée dans le presse-papier de votre ordinateur.

Kevin ARTUI
Consultant

& kartuif@veryswing.com

2]
':i:_: u

Dans les listes :

2CIT 2C1T O iomme DUPOMND Paul

Dans les dossiers :
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D°55"efc“'em s HACHETTE COLLECTIONS

Informations générales et 1égales sizge

Code  HACHETTE_COLLECTIONS Nom de |3 sociste  HACHETTE COLLECTIONS,

Nom  HACHETTE COLLECTIONS e 58 RUE JEAN BLEUZEN

al 92170

Description HACHETTE COLLECTIONS
Groupe / Holding Ville Vanves

Pays  France

Capital Région / Etat / Province / Territoire
RCS Email contact@hachettefr
Téléphone 01.30.45.99.85
Siret Fax

Numéra de TVA intra-communautaire

Le haut de I'application : menu fixe

Ce menu, toujours visible en haut de I'application, se décompose en 6 parties.

lere partie : Favoris et historique de navigation

En haut a droite de I'application, en cliquant sur la banniere, chaque utilisateur peut :

e Se créer une liste de pages favorites.

Pour se faire, cliquez sur le menu souhaité puis cliquez sur les 3 petites barres et enfin cliquez sur la
double étoile pour I'ajouter a votre liste. (Il est possible d'ajouter jusqu'a 12 favoris).

e Consulter sa liste de pages favorites.

Vous retrouverez ici toutes les pages tagguées favorites.

e Consulter son historique de navigation.

Vous trouverez ici tous les derniers menus consultés. Cette liste vous permet de revenir tres
rapidement sur une page précédemment consultée.

ES
£
p
£
Ed
E

2eme partie : Modules et menus

En haut, sur la partie centrale de I'application, vous retrouverez tous les modules de I'application. Ce
sont les points d’entrée principaux pour vous permettre d'accéder a différents menus.
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En fonction de vos droits d'acces vous n'aurez pas la visibilité sur tous les modules et menus.
Dans les modules, il existe 4 typologies de menus :

e Menu de visualisation et de saisie.

Pour tous les modules, ce menu se trouve sur la gauche. Cette partie sera toujours visible
intégralement (selon vos droits) Vous pourrez ici renseigner des éléments relatifs a votre activité et
suivre leur état de validation.

e Menus de gestion.

Vous pourrez gérer ici la validation des éléments renseignés dans les menus de visualisation et de
saisie.

e Menu de rapports.

Vous trouverez ici un certain nombre de rapports qui sont générés et mis a jour automatiquement
avec les données renseignées dans votre environnement.

e Menu paramétrage.

Vous retrouverez ici tous les écrans qui vont vous permettre de paramétrer les listes déroulantes de
vos formulaires ainsi que les modeles de certains documents.

Fo Activités S+ Recrutement %82 Ress. Humaines & Interfaces €} Administration VSE

. Alertes RH *%8 Suivi RH $ Paie
Mes informations & Gestion Débits/Crédits d'indemnités repas
- Mes notes de frais = Formations & Certifications Indemnités repas
Mes demandes d'avances sur frais Traitement HNO-Astreintes
Mes demandes d'absence ‘4 Onboarding & Offboarding Préparation de la paie
Mon Compte Epargne-Temps (CET) fixi Rapports Paie préparée

Mon télétravail @© Cartes Bulletins de paie
Registre du personnel 3= Paramétres

3eme partie : Zone « rechercher un élément »

En haut a droite de I'application, vous trouverez une zone de recherche transverse (symbole en forme
de loupe). Elle va vous permettre de retrouver rapidement un élément (utilisateur, client, mission,
projet, facture, etc.) en tapant un mot. En savoir plus : Zone de recherche transverse

4eme partie : Bouton d’ajout rapide

En haut a droite de I'application, vous trouverez un bouton d’ajout rapide.

Le pictogramme PLUS vous permet a tout moment d'ajouter rapidement un élément en vous évitant
de passer dans les menus. Cette liste déroulante est figée et non paramétrable.
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" ,

2 Un candidat

T
r1niTe arrives an valdamt les artinas deronére

5eme partie : Bouton d’alerte

En haut a droite de I'application, vous trouverez un bouton d’alerte. Le pictogramme CLOCHE vous
permet d’avoir une vision rapide sur toutes les alertes que vous avez pu recevoir sur I'application.

6eéme partie : Bouton icone personnel

En haut a droite de I"application, vous trouverez une bulle personnalisable avec votre photo si elle a
été renseignée dans votre fiche personnelle.

Vous retrouvez dans cette partie les éléments suivants :

¢ Mes informations.

Vous permet de remplir toutes vos informations personnelles en fonction de vos droits d’acces. Menu
que vous retrouverez aussi dans le module Ressources Humaines.

e Mes préférences.

Vous permet de choisir tous les parametres esthétiques et de mise en page de votre environnement
personnel.

e Mot de passe.
Vous permet de ré initialiser rapidement votre mot de passe.
« Authentification sécurisée.

Vous permet d'ajouter une étape supplémentaire de sécurisation lors de votre connexion a

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 10/19
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I'application. Voir le zoom sur I'authentification sécurisée.

 Documentation en ligne.

Vous permet d’'accéder a toute la documentation en ligne disponible pour vous accompagner dans
votre utilisation quotidienne de VSA.

e Contacter le support.

Vous permet de créer des tickets au support en cas de blocage, anomalie ou questionnement sur un
sujet précis.

» A propos de I'application.

Vous permet d’avoir de la visibilité sur la version de I'application et ses spécifications techniques.
» Déconnexion.

Vous permet de déconnecter votre compte de I'application

mu

Fonctionnalités disponibles dans une page

Pour la majorité des pages, les fonctionnalités sont similaires.

1. Filtre de la page

Vous retrouvez cet outil en haut a gauche lors de I'ouverture toutes les pages fonctionnalité (si celle-
ci peut étre filtrée). Cela vous permet d'accéder aux options de filtrage de la page. Vous pouvez
appliquer des filtres, les enregistrer ou encore les vider. Ces boutons sont disponibles en haut a
I'ouverture de I'outil filtre (Le comportement du filtre est paramétrable dans les parametres de
I'application : statut d'ouverture/fermeture par défaut.)

Action “Appliquer les filtres ” : elle applique le filtre que vous avez modifié et rafraichit la page. [x]
Action “Réinitialiser ” : elle réinitialise le filtre a ses valeurs par défaut et rafraichit Ia
page.

Action “Enregistrer” : elle vous ouvre une petite fenétre vous demandant un
nom pour le filtre actuel. Saisissez un nom et validez. Ce nouveau filtre est ensuite disponible dans la
liste déroulante.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 11/19
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Filtre enregistré... “

Filtre enregistre...

Filtre personnalisé
FIIIE DETSOTTTTETSE Le choix d'un filtre
enregistré dans la liste déroulante appliquera le filtre a la page qui sera rafraichie.

Si un filtre enregistré est choisi dans la liste, I'action “Poubelle” vous permet de supprimer ce filtre. La
suppression est directe ; elle ne demande pas de confirmation de suppression.

Afin de savoir quels filtres sont appliqués sur votre requéte, des bulles correspondant aux filtres
s'affichent a droite de I'outil filtre. Ces bulles peuvent étre fermées a tout moment si elles comportent
des croix a leur droite.

Ress. Humaines

Registre du person nel Société SAS Paris €9 Recrutement £) Utilisateurs actifs €) Ancienneté : Masquée (af... €3

ASTUCE : pensez a vider les filtres appliqués pour vous éviter de vous retrouver avec un écran blanc
lors de votre prochaine connexion.

2. Les tableaux ou listes

Généralités

VSA présente, dans la plupart de ses écrans, des tableaux d'éléments.
Chaque tableau se compose :

e D'un titre qui vous rappelle le module et le menu dans lequel vous vous trouvez.

» D’un ou plusieurs boutons d’ajout ou de téléchargement . Ces boutons vont généralement
ouvrir un formulaire ou vous permettre d'afficher des fichiers au format PDF.

Ress. Humaines
Suivi RH - Contrats de travail et avenants Date d'extraction 09/07/.. € Société SAS Nord IDF | S..€) cDI )

Ajouter un contrat de travail

Salaire . - % ) )
Temps Date ! Complément  Salaire fixe . . Variable  salaire .
[J Entité collaborateur Nature D3t Fonction  Statut Contrat de  Télétravail 4, J0US  de Durée  Position Coefficient | %€~ ~"i3ieme annuel d:i:g'(’é'e":‘i"“‘“ prév.  annuel  daugm
travail fin (i mois,..) [B]  [(Ax12)+B] Ple"'l.‘n)' P total [C] [(Ax12)+B+c] P B
Société .
O = E:GT_III_EER *~  14/05/2020 Commerciale Cadre CDI Izzgfet © Indéterminée 1 1 360000 € 000€ 4320000€ 0,00 € 43200,00 €
MULLER  contrat
IDF
Société .
O s E'g;ﬁ‘\ *  02/09/2019 22;7::;“'9 Cadre CDI I:z';fet (@) Indéterminée 1 1 540000 € 000 € 6480000 € 0,00 € 64800,00 €
CORDOBA  contrat
IDF
Société N
O ff:\jd m s~ T/03/2019 Télévendeur ETAM CDI I:E'Set @ Indéterminée 1 1200000 € 0,00€ 24000,00€ 0,00 € 24 000,00 €
SIMON Contrat
IDF
Sociéte N
0 f::fd gsg‘c')el; | 26/09/2019 ::s;z;‘::ble Cadre CDI Iz:l:jet @ Indéterminée 1 1 380000 € 000 € 45600,00€ 0,00 € 45600,00 €
DUBOIS Contrat
IDF
— SOCiet  conrn ] . Tarhnirian Tamne —
. . . b b
Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réserves. 12/19
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» De boutons d’actions de masse. Pour voir apparaitre ces boutons vous devez cocher a minima
une des cases qui sont sur la gauche du tableau.

Cette fonctionnalité vous permet d’effectuer une action groupée pour tout ou partie des lignes de
votre tableau. Pour sélectionner/désélectionner toutes les lignes du tableau il suffit de cliquer sur la
case la plus haute.

Attention : si votre tableau comprend plusieurs pages, la sélection ne se fera que sur la page en

cours.

Suivi RH - Contrats de travail et avenants

Exporter dans un fichier zip

9 entie  collaborateur Nature

Sociéteé

SAS
Nord

IDF

Société

SAS
Nord

IDF

Société

SAS
Nord

IDF

Société

SAS
Nord

IDF

Société

sas

Estelle
MULLER

Francisco
CORDOBA

Sandra

~

14/05/2020 Commerciale Cadre CDI
Contrat

»

=  02/09/2019
Contrat

Responsable

Régional Cadre CDI

»

4~  T/03/2019 Télévendeur ETAM CDI
Contrat

Y

26/00/2019 Respensable

o r Cadre CDI
contrat de projet

»
& os4foif2021 7T ETAM CDI

Date o
dieffet Fonction  Statut Contrat

Date d'extraction 09/07/.. Société SAS Nord IDF | S. cDI
Temps Date salaire o blément  Salaire fixe % . variable  Salaire
de  Telétravail (J0US  de Durée  Position Coefficient € TBieme annuel ~ d2ug Teomiaien “prév, annuel draugn

travail fin A mos,..) [B]  [(Ax12)+B] o) - total [€] [(Axi2)+B+c]  PACE
SIS @ Indéterminée 1 1 3600,00 € 0,00 € 4320000€ 0,00€ 43200,00<€
complet
Temps @ Indéterminée 1 1 540000 € 0,00 € 6480000 € 0,00€ 64800,00€
complet
Temps @ Indéterminée 1 1 200000 € 0,00 € 2400000 € 0,00€ 24000,00€
complet
Temps @ Indéterminée 1 1 3800,00 € 0,00 € 4560000 € 000 € 45600,00€
complet
IETE?_ @ Indéterminée 1 1 2800,00 € 0,00 € 3360000 € 0,00 € 33600,00€

e D'une ligne d'entéte de colonnes de couleur grise. La ligne d'entéte est toujours visible en haut

de page méme si vous descendez dans I'écran (scroll down)

Dans les intitulés des colonnes, il vous est possible d’effectuer un tri en cliquant sur les intitulés des
colonnes. Si le clic n'est pas possible, c'est que la colonne n'est pas triable.

DOTEU Commercial PSSEOSIBIE)  prence ot

oet(s) D

s
Compétence(s) Collaborateur(s)  Axes analytiques it dernicres &y Attachementls) &5 Facturation
s

e D'un bouton d'action qui permet de sélectionner les colonnes a afficher a I'écran et/ou a
intégrer dans I'export Excel
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B8 Gestion des colonnes

i

Entité

(% collaborateur
Nature

4 Date deffet

A4 Fonction

Statut

A4 Contrat

[ Temps de travail
[ | Horaires journaliers p...
[ reictravail

|

Salaire fixe annuel [[..

% dlaugmentation fixe ..
[ variable prév. total [...

["] Description du variabl...

[] bécomposition du varia...

Salaire annuel [(Ax12)..

% d'augmentation packa..

[ salaire horaire
[ salaire fixe mensuel [..

i

4 Alerte pér. dessai

["] rotation

["] Fréquence de Rotation
[J code Insee

[ compte Epargne-Temps
Pack de jours fériés
[ruteur

[ Lieu du stage

Etat

[] complément (13iéme moi... (¥ Attachement(s)
[ salaire fixe annuel [{..

[J e draugmentation fixe ..

[ variable prév. total [...

["] pécomposition du varia...

[ salaire annuel [(Ax2)...

[ salaire horaire en dev...

[ Fin per. dessai initi...

"] Fin pér. dessai renou..

[ J0urs d'absence

(% Date de fin

[ pate de fin anticipee

% ource

2 [ position

2 M cocficient

% [ salaire fixe mensuel ..

® ™ compiement (13ieme moi...

Annuler Appliquer

e D'un bouton d’action qui permet I'exportation vers Excel des données du tableau

e D'un bouton d'action qui permet I'exportation vers Excel des données du tableau avec rupture
» D'un bouton d’action qui permet I'exportation en PDF des données du tableau

» D'une barre de navigation qui apparait en haut a droite, et en bas a droite du tableau

La barre de navigation vous permet : D'avoir I'information sur le nombre de lignes affichées dans le
tableau De vous rendre sur la page que vous souhaitez De choisir le nombre de lignes affichées par
page

18 éléments-Fage| 1 (4 |/4-| 50y |

e D'une zone d’actions a la ligne. Par défaut I'application affiche de 1 a 4 typologies d'actions en
fonction du nombre de colonne du tableau. Pour avoir acces a toutes les actions proposées, il
suffit de cliquer sur les trois points verticaux.
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Ress. Humaines

Suivi RH - Contrats de travail et avenants ™ Date d'extraction 09/07L. €  Société 5AS Nord IDF| 5. @ DI @

2] 5 eiements [ -[200

Salaire . foo(E % % Pack
Temps Date Complément  Salaire fixe ion Variable  Salaire . o Alerte
de  Telétravail yaors | de Durée  Position Coefficient | f® = ™" sieme annuel d;:gz:’;‘:::" prev.  annuel "p‘a“cgh"‘;e"(‘;':“ pér. J:ue,s Etat Attachements) Actions
travail fin N mois...) [B]  [(Ax12)+B] i} total [€] [(axiz)+Brc] PPERage (60U dessai JOUIS
Jours
feri
Tem) . . France 30
mm‘;ﬂ @ Indéterminée 1 1 3600,00€ 000€ 4320000€ 0,00€ 4320000€ hore 3«, Aucun attachement C®E 0
Alsace.
Moselle
Jours
faries
::;f . @ Indéterminée 1 1 540000€ 000€ 6480000€ 000 € 64800,00€ prance ga|signe v | Aveun setachement P®EG D
Alsace.
Moselle
Jours
feries
Temps . . France . P
compiet @ Indéterminée 1 1 200000€ 000€ 2400000€ 0,00 € 2400000 € rran ;... Aucun attschement PDL IO
Alsace.
Moselle
o ﬁ oz
Specificités

A certains endroits, tableaux ou pages dans VSA, vous retrouverez des fonctionnalités spécifiques :

 Bouton d'information sur les |égendes.

[l vous permet d'avoir une vision rapide sur tous les pictogrammes présents dans le tableau.

& Légende
Legende des couleurs utilisées

B Régie: couleur du fond

B Forfait : couleur du fond

Jours en dépassement : couleur du fond

Jours offerts ou non valorisés : couleur du fond
Couleur du fond

Couleur du fond

Couleur du fond

Jours en dépassement : couleur du fond

Jours offerts : couleur du fond

Régie : couleur du fond

Forfait : couleur du fond

Forfait : couleur du fond

Forfait : couleur du fond

Couleur du fond

Non Soumises : couleur du fond

Soumises : couleur du fond

Refusées: couleur du fond -

J'ai lu l'information

e Bouton d’écrans transverses.

Il vous permet en un click de changer la visualisation d'un tableau. Pour passer d’une vue a I'autre, il
vous suffit de cliquer sur le bouton vue alternative : tableau croisé ou vue classique.
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Ress. Humaines

is professionnels Mois/Année 12021 NOLIJean

Importer un frais par reconnaissance automatique  Glissez ici votre fichier

TOTAL : 215 EUR % Non soumis pour validation € Note de frais non

. — — remboursée
D | ©  soumettre pour validation
préciser 100.00
Teigphone [ 15.00 @ Soumettre et valider la demande en une
seule fois
o 25 50 75 100 125
T —
Frais de NOLI Jean pour janvier 2021
Ajouter un frais | Détail des frais pour 'édition | Documents pour validation des clients S s stements -
Devise du frais
) Infos. Activité du Distance  Aller/ Frais KM Frais KM . Projet » . va20 Montant
€ mecurence Dot Infos = Typedefras Do # ] o Activité interne  Client /% Raison Moyen de paiement HT. o8 TIc o Justificatifls) Action
Frais Vendreai B Carte de créait D
[ € poewer  OVoU20m Pasdoctivie o, T8 Retourmissioncient  Sor1= 9= 1% sI3E 16E7E 10000€ 10000€  Avcunzeschemen: @ § ©
pracizer
Frais — Informatique Téiéphoneetiesuis  Carte decrédit . P
O € conetwel 04/0V2021 Lundi  Pas dactivité W& e it personnelle 1500E  000E  1500€ 1500€ )
O € :’E'f:l ] 09/012021 EIEED  Pas diactivité Train audit lient g““‘ ge Creat g333€  1667€ 10000€ 10000€  Avcunamscremens P @ 3 (O
onctue - ersonnelle
0,00

Ress_ Humaines
Déclaration des frais professionnels

Mois/Année /2021 NOLIJean €

D L it pas le baré & de l'année 2021. Demandez rapidement a la personne qui soccupe de VSA de linitialiser, sinon impossible de saisir des frais kilométriques...
Pour paramétrer les barémes kilométrique, il faut aller dans Ress, Humaines > Paramétres > Barémes kilométriques, Merci.

TOTAL : 215 EUR

Choix & faire pour les frais

hoix 3 fa rles fr € Note de frais non
Kilométriques qui seraient sai

}a Non soumis pour validation

. —_ - remboursée
Divers / & [“choir imvenicui o i pussance utisate + @  Soumettre pour validation
préciser [ 100.00 T
Téiepnone [ 15.00 @ soumettre et valider la demande en une
> seule fois
o von I 10000 Enregistrer
o 25 50 75 100 125
Date Client Projet Raison Train / Avion Taxi Restaurant. Téléphone Parking / Péage Divers / a préciser. Hotel forfait kilométrique Transport. Actions.

Semaine n° 53

Semaine n° 01

Gajovzon + — 1 g (- —J ] ] ) ) &nw
e ) 1 0 I [ ] [ [ ) an

¢ Bouton liste d'action.

Sur certaines pages vous retrouverez en haut 3 points verticaux qui vous permettront d’effectuer

différentes actions.

Ress. Humaines

Dossier salarié . CORDOBA Francisco
.

‘Vous pouvez désormais gérer des instances représentatives du personnel (mandats)

Identification Informations professionnelles Coordonnées personnelles

Prénom

Nom d'usage

Nom de naissance
Genre

Numéro de matricule
Service

Fongtion

Date de naissance
Lieu de naissance
Pays de naissance

Nationalit

Francisco

CORDOBA

Homme
105

Direction commerciale
Responsable Régional
15/10/1979 (41 ans)
BLOIS

France

Espagnole

3. Les formulaires

Entité d'appartenance

Intitulé du poste (Contrat de
travail en cours)

Date d'entrée
Contrat ou avenant en cours

Période d'essai

Date de sortie
Ancienneté

Mois de I'entretien annuel

Société SAS Nord IDF
Responsable Régional

10/03/2016
Contrat signé du 02/09/2019

Validée
Date de fin : 10/07/2016

5an(s) 3 mois 30 jour(s)

[ Coordonnées professionnelles

‘ E-mail

VSA propose de nombreux formulaires pour gérer les données.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés.
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E-mail personnel
Téléphone fixe personnel
Téléphone portable personnel

Adresse personnelle

francisco.cordoba@persodemo.fr
0190 98 66 43

06 04321078

60 Rue des Roissys

92320 CHATILLON
France

Autres informations

situation personnelle
Commentaire
Enfants

Travailleur handicapé

Commentaire

Célibataire

Sans enfant

Non
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e Les champs

Tous les champs précédés d’un liseré bleu sont a remplir OBLIGATOIREMENT. S'ils ne sont pas
remplis, vous ne pourrez pas enregistrer le formulaire. Les autres champs sont facultatifs et
n’empéchent pas I'enregistrement du formulaire s'ils sont vides.

e Les listes déroulantes

Les listes déroulantes dans les formulaires sont pour la plupart paramétrables dans les écrans de
paramétrage. Si rien ne s’affiche dans ces listes c’est qu’aucun élément n’a été renseigné dans les
écrans de paramétrages.

e |es listes en cascade

Des listes en cascade sont également possibles. La seconde liste, décalée par une fleche grise, verra
son contenu conditionné par le choix fait dans la liste précédente (liste mere).

Création d'un nouveau client

Informations générales

Entités* | SOCIETE SAS
Société SAS Nord IDF
Société SAS Beauvais
Société SAS Paris
Société SAS sud Ouest
Société SAS Sud Est

Compte parent

°

Nom* | l

Description* l

Code* l @

Client interne

® - JO

Siege

Nom de |'entreprise*

4. Les informations disponibles au survol de la souris

Sur chaque action, VSA propose un texte au survol de la souris. Cela permet a I'utilisateur de savoir
quel est I'objet de I'action ou du lien.
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Ress. Humaines

Registre du personnel Société SAS Nord IDF ) Utilisateurs actifs ) Ancienneté : Masquée (af.. )

Changement important : les périodk sai sont maintenant gérées directement au niveau des contrats de travail et plus au niveau de [ du salarié.

§ ' Encasde nouveau salarié, il faut que la personne soit d'abord créée en tant quiutilisateur pour ensuite pouvoir gérer ses informations et son dossier RH. X
[Accéder a la page de gestion des utilisateurs

o]

=
8 4 e .
éléments

Poste actuel
. i o Numéro de L Date dentrée pour  Date §
[J photo  Entite o) Matricule NOM o gnom I utilisateur o complate  sécurité  Nationalité  Service R Feriseeat  Datc le calcul de. de EaEEs Actions
juridique  d'appartenance Cenre  dusage (technique) poste dentree . dessai
sociale I'ancienneté sortie
. 60 Rue des Roissys -+ dure Validée
O SOCIETE  Société SAS Nord 105 Homme CORDOBA Francisco 5 92320 CHATILLON /21041452 gopognole  Direction Responsable  Contratadurée 020016 10/03/2016 audeladu @ £ 3 (D)
sas IDF 24615 commerciale  Régional indéterminée i
France 10/07/2016
147 Rue de la porte
SOCIETE  Société SAS Nord ! de Trivaux 18507 60 . } Responsable  Contrat a durée R @D
O @ o oo 132 Homme DUBOIS  Mathieu U AT 38950300  Francaise Projets de projet e 26/09/2019  26/09/2019 Finanticipée @ £ § @
France
5 Avenue de la Derniére mise  jour :
O SOCIETE  Sociéte SAS Nord 143 Fernme MULLER  Estelle 6 Republgue one  2a24%2 Francaise VeMieS Commerciale  CONTAtadurée se ajour: ) (D
5 nationales (ndetermines 07/07/2021 a 11:32:30 par Marie LAPORTE
rance.
e p—— Information de création et de mise & jour
O @ SOCIETE  Sociéte SAS Nord 126 Homme SIMON  Franck T 75015 PARIS 701 PC Frangaise  Missions Telévendeur  COMALBAUIES 030010 1032019 audeladu & §
France T/05/2019

4 éléments - -

Parfois, ces informations sont enrichies pour contenir bien plus. Ci-dessus, le survol du numéro d'une
facture en préparation donne le contenu de la facture en mode texte.

5. Les liens de redirection

Dans tous les écrans VSA, des qu'un mot ou une phrase est souligné, vous aurez la possibilité de
cliquer dessus soit afin d’étre redirigé sur la page concernée, soit pour ouvrir un fichier PDF/WORD.

Ress. Humaines

Suivi RH - Contrats de travail et avenants Date d'extraction 09/07/.. €) Société SAS Nord IDF | 5.. 0  <DI @

Ajouter un contrat de travail

salaire . 5 % % Pack
Temy Date - Complément Salaire fixe . <o Variable  salaire . on Alerte
D Entité  Collaborateur Nature — Dare. Fonction  Statut Contrat _de  Télétravail 4 0S| de Durée  Position Coefficient /€ 13ieme. annuel ";:g"(“é::'t;'gn prév. annuel d:;ﬁ:‘;::z:s" pér. iich
travail fin i mois,..) [B]  [(Ax12)+B] M total [C] [(aa2)sBec] PRTRSEICHS: dessai {202
Jours
Sociéte N feries
SAS Estelle Temps B . France
O N MULLER o 14/05/2020 Commerciale Cadre €Dl (JTBL @ Indéterminée 1 1 360000€ 0,00€ 43200,00€ 0,00€ 4320000€ hore ®
IDF Alsace-
Moselle
Jours
Sociéte N feriés
SAS Francisco - Responsable Temps. . . France
O o] CORDOBA  comrat 02/09/2019 Regional Cadre CDI complet @ Indéterminée 1 1 5400,00 € 0,00 € 64800,00€ 0,00€ 64800,00€ hore
IDF Alsace-
Moselle
Jours
Sociéte N feries
sAs Franck - - Temps. ) . France
O R SIMON o 103/2019  Telévendeur ETAM CDI  (STEL @ Indéterminée 1 1 200000€ 0,00€ 24000,00€ 0,00€ 2400000€ hore ®
IDF Alsace-
Moselle

6. Les blocs
Certains hauts de pages dans VSA affichent des blocs qui vous permettront :

De réaliser certaines actions (enregistrer/soumettre) De charger ou d'importer des fichiers D'avoir de
la visibilité sur des graphiques/tableaux de synthése D’avoir de la visibilité sur des états de validation
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Activités

Ma déclaration de temps Mois/Année 7/2021 MALPIN Thierry.

écl. h . . .
NN = g Non soumis pour validation

&
Enregistrer Aucun sttachement

526 .28
Activités éalisees ® P03 02 5 9% 8 5 wom o momow%o® 16w B B % n o2 % 2 3 2 3 38 » 30 =
|Action Recrutement v ] E] E]
= Avensinermanen @ | = (ol o) == o) o][ o) o]l ol off (o]|[ o)l o]l el o) ol o (o] | ) o]|(o][ )| ol o] o[ o] e o] ] o]
e N | = L oL °) - S ] NS | S || O O | | G | G | G G| D O | Ol | D | G || G| OGS | A | | Ol | ) || | O f O | Ol
- - et | [ 1ee [ree
3jours
Total de l'activité en jours 3/21 1 1 1

Affichage

Afin d'améliorer votre utilisation de I'application au quotidien, un affichage dynamique du contenu des
onglets a été mise en place dans certains écrans (Tableau de bord, Dossier client, Dossier d'un
salarié...)
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