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Formations & Certifications - Certifications

Cet écran vous permet de gérer les certifications de vos collaborateurs.

Vous pouvez ajouter une certification a un collaborateur et suivre I'historique des certifications qu'ils
ont et ont eu, par date d'obtention et date d'expiration.
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Les actions de I'écran

O Ajouter une certification
Permet d'ajouter une nouvelle certification a collaborateur.

Voir ci-dessous le détail d'ajout ou de modification d'une certification

:’ Modifier la certification
Permet de modifier les informations liées a la certification.

Voir ci-dessous le détail d'ajout ou de modification d'une certification

[ Supprimer la certification
Permet de supprimer la certification.

¢/ Attacher un document
Permet de télécharger dans I'application un ou plusieurs documents électroniques.
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Ajout ou modification d'une certification

Le formulaire d'ajout ou de modification d'une certification vous permet de gérer les informations
suivantes :

e Le collaborateur

« La certification concernée (Les types de certifications se parametrent depuis I'écran Ressources
Humaines > Ecrans de paramétrage > Référentiels > Certifications )

Le nom de la certification

La référence de la certification

Un commentaire

La date d'obtention

La date d'expiration

Une alerte sur la date d'expiration

et les attachements (en création uniqguement)

Ajout d'une nouvelle certification m

Certification

Collaborateur + [ Choisissez un collaborate... - |
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Mo de la certification

Reférence de la certification

Commmentaire
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Date dexpiration )
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