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Inventaire des actifs / du matériel

Les droits a activer :
Administration

* Inventaire des actifs / du matériel
o Gestion des catégories de matériels
o Ajouter des matériels en masse

Cette page permet de gérer le référentiel de matériels de votre entreprise.

Ces matériels pourront étre prétés a vos collaborateurs via Ressources Humaines > Suivi RH >
Matériel Prété

Inventaire des actifs / du matériel Actif @) ( Disponible;

@ 2 asmens - [T1)- (709

Lienvers e Date
Nom Eabricant Modkle Propriétaire logicielde  Description e

Téléphones portables

@ Misaurebut
Iphone X Iphone X Gris 23/02/2018 1068,00 € " AIEIPES Lise le 2 e @ i

13/04/2023

ition dans le cadre de la mission pour le client Avril et .
i. Numéro IME| : 862714067671225 Le téléphone est 000€ "w VEZZOWN
un embout de chargeur.

Téléphone
Mobile RedMi %A

2 étéments - (1/1] - (200

Les actions de I'écran

Les actions globales

: Permet d'ajouter un matériel dans le référentiel.

: Permet de gérer les catégories de matériels.

: Permet de télécharger un template a compléter afin de charger en masse votre référentiel
de matériel.

Les actions de masse
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E Elles sont disponibles en sélectionnant au moins une ligne.

e Supprimer : Permet de supprimer les matériels au référentiel
e Changer la catégorie de matériel

Les actions de ligne

7 Modifier I'actif
Permet d'ouvrir le formulaire de création de faire des modifications.

g Attacher des documents
Permet d'attacher des documents a un matériel.

_ Visualiser la fiche actif
Permet de consulter les informations concernant |'actif ainsi que I'historique d'attribution.

L]
* Plus d'actions
Depuis ce pictogramme vous accédez a différentes actions :

e Eléments associés a ce matériel : Permet de visualiser les préts liés a ce matériel.
e Supprimer le matériel

Ajouter/Modifier un actif
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Ajout d'un nouvel actif

Actif

Entité #

WS GROUPE
VSIT

BU IT Lyon
WS Conseil
VS BI
WS CAMADA
Vs
Vs RED
WS DATA
VWS-PORTUGAL
WS ITALIE
TEST
WS SUISSE
VsD
WS BELGIQUE

Catégorie #

| Ordinateurs v

Nom *

Fabricant

Modéle

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner les informations suivantes :

Le ou les entité(s) du matériel,

La catégorie (au choix parmi celles créées dans les catégories de matériels),
Le nom,

Le numéro de série,

La date d'achat,

Le prix d'achat,

Une description.

C'est sur ce formulaire qu'il faudra préciser si le matériel est hors services.
Vous pouvez aussi ajouter des documents. (bon de commande, notice, photo...).

Une fois, les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton Enregistrer pour les
sauvegarder.
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Fiche actif

Fiche Actif LP00003

Actif

Disponibilité de l'actif

Catégorie Ordinateurs

Nem  LPO00O3
prat
Fabricant Lenovo

Modele ThinkPad
Numéro desérie  NoSOD003

Datedachat 01/07/2022 Achat

Statutdudernierprét 8 En possession du collaborateur depuis le 01/06/2022

Quia cet actifactuellement PEREZ Silva

Prixdlachat 50000 €
Date de début de garantie  01/07/2022

Date de fin de garantie  30/06/2024

Documents | Historique desattributions |  Téches

Collaborateurs associés & "LPO0003"

Nom Date e civrance

@ 1émen - [0 - (3]

Silva PEREZ 01/06/2022

Vément - (1] -

Cet écran vous permet de visualiser I'ensemble des informations concernant I'actif. Vous pouvez
également venir ajouter des Documents et des taches et consulter I'historique des attributions de

['actif

Les actions globales

Vous avez la possibilité de :

¢ Modifier I'actif

e Lier I'actif a une facture fournisseur : en sélectionnant le fournisseur, vous pouvez rechercher
une facture en fonction de son numéro de facture, sa date de facture, son objet ou son montant

Lier & une facture fournisseur

Fournisseur #
| DELL . ]

Murméro facture / Date facture / Objet / Montant H.T.*

)

ze | 03-05-2023 | Facture formation
collab / 200,00 €

SILICOM [ 01-02-2024 / 41667 €
SWILE [ 01-02-2024 /1 840,00 €
TEST_CBU/ 0-10-2023 [ 28500 €
FAC-202307-02/ 31-07-2023f
VEE_ACT_CUSTtungsten = Activite
chent = Ref(i]: 20230725002 /10
TT300€

claire123 /15-02-2023 /1 200,00 €
APGAR/ 0-06-2023 [ 340,00 €
test [ O1-10-2022 [ 43333 €

FededdA F NANA W T T LRE N o

LLLITIEIE  Enregistrer
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Comment gérer la destruction d'un matériel ?

Dans le formulaire de gestion d'un actif, une rupture “Hors service” vous permet de gérer une raison
qu'il faudra passer sur “Destruction”.

Hors service

Date de mise hors service * (3)
Raison

| Destruction - |

i Al'enregistrement du formulaire, une action de ligne sera disponible sur cet actif pour eéditer une fiche de destruction.

Date de destruction *

Moyen de destruction *

Commentaire

Vous pourrez y ajouter :

¢ Une date de destruction
e Un moyen de destruction
¢ Un commentaire

m

A I'enregistrement du formulaire, une action de ligne sera disponible " sur cet actif pour éditer une
fiche de destruction (modele non personnalisable).

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 7/8
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:actif_hs.png?id=vse%3Ainventaire_des_actifs_du_materiel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:picto_pdf.png?id=vse%3Ainventaire_des_actifs_du_materiel

oA

Fiche de destruction de matériel

Nom :
Description :
Entité :

N* de série :

Date de destruction :

Moyen de destruction utilisé :

Apple iPad Pro 512 Go WiFi Moir
Tablette Tactile 12,9" Moir

VS GROUFE, VS IT, VS Conseil, VS B
35434354

191122023

Entreprise spécialisée
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