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MyVS - Entretiens

Cet écran vous permet de :

e Créer des entretiens
e Gérer des entretiens avec ou sans évaluation type dont vous avez la charge

— Entretiens

13 entretiens suivis par vous
@« - @D

12/09/2013 a 14:30:00 >

Collaborateur - BERTRAND Nicolas
Entité : VS Bl

Type dentretien : Entretien annuel
Ohjet : Entretien

@ effecwé B Tranemis

15/01/2018 & 14:30:00 >

Collaborateur DUPQNT ﬁdelihe
Entité : VS Conseil

Type dentretien : Entretien annuel
Objet : Entretien annuel 2018

W AonuléfExempté () 001 suto-éval. 2 171 éval,

15/02/2018 a 15:00:00 >
Collaborateur - MARCHAND Thierry
Entité : VS IT

Type d'entretien : Entretien annuel
Objet - Entretien annuel 2018

f_/rj = 6 @g

Pour vous simplifier la visibilité sur vos entretiens, vous pouvez n'afficher que certains d'entre eux. Si
vous ne souhaitez afficher que les entretiens a venir, cliquez sur la coche bleue des événements
passés. Pour afficher a nouveau ces éléments, il vous suffira que cliquer sur la coche grise
événements passés.
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= Eniralian = Entreliens
1 i i WA 1 eniretien suivi par vous

A L] L =

120972013 & 14:30:00 :} 11 /03720320 3 10-00-00 }

Eotatconrs BERTRAND Mrxlan Csmecisis PUF Msrism

ikt WE (B Erand - WEGROUFE

Bree Mrarits | intration srneel o —— Y RL LTI

Zde Erterlin Chn: Erterlim timautriel

[ S e i 5 )

15172018 & 14:30:00 }

Cotganns CLIFONT Adedisg

Erbbd WE Daras|

v Svrwies - Enirbion arnesl
e Erientien ansuel 1006

[ s e T T R O

15/QZFZ0N8 & 1500000 }
Catatmasine BMBRG HAKD: Thigmy

Tk WS T

Fvps e Exliidien anneed

Fhe EMSERE il 100E

g @m e el 0 = € e

Vous pourrez aussi filtrer les entretiens en fonction du statut.
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Entretiens

T entretiens suivis par vous
@D Fassés @D A venir

Planifié

15/02/2018 a 15:00:00 >
Collaborateur - MARCHAND Thierry

Entité : VS IT

Type d'enretien : Entretien annuel

Objet - Entretien annuel 2018

W Planifié ) 11 auto-éval. () 071 déval.

16/01/2019 a 14:30:00 >
Collaborateur - DUPONT Adsline

Entité : VS Conseil

Type d'entretien - Entretien annuel

objet - Entretien annuel 2019

2 planifie @@ 1N éval.

0K

A planifier
Planifié
Effectue

Annulé/Exempte

Créer un entretien

Pour ajouter un entretien, cliquer sur le + bleu en bas a droite de I'écran.

Dans I'écran qui s'ouvre vous devrez renseigner les éléments suivants :
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— Entretiens

I Ajout d'un entretien

oin ]

LOISU Juliette =

Entretien annuel

Entretien annuel Juliette

31 mars 2020 10:00

Le collaborateur concerné*

Le type d'entretien

L'objet de I'entretien*

Dire si I'entretien est lié¢ a une campagne

La date et I'heure

La durée de I'entretien

Le statut

Activer ou non une alerte

 Associer si besoin une évaluation type (créée au préalable sur I'application web)

Pour enregistrer I'entretien, pensez a cliquer sur la coche verte en bas a droite de I'écran. Cette
action permet de détecter que tous les champs soient bien renseignés (une coche verte vient se
mettre sur les lignes). S'il manque des champs obligatoires, les lignes seront en rouge (les champs
obligatoires sont renseignés ci-dessus en bleu avec une *). Une fois tous les champs sont bien
renseignés, cliquez a nouveau sur la coche verte.
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Entretiens

< Entretien du
31/03/2020 a 10:00:00

concermant
PUF Mariam

W Planifié

Invitation agenda

Evaluer le collaborateur

Une synthase et une édition PDF seront disponibles
guand 'entretien sera passe en statut “Effectus®

Type d'eniretien

Bilan trimestriel

Entretien trimestriel

witation Agenda
B Linvitation n'a pas encore 6«:

dans les agendas.

@ =

Envoyer une invitation dans l'agenda

m eitation agenda

Pour envoyer une invitation dans l'agenda, cliquez sur

En haut de I'écran vous voyez les personnes destinataires de l'invitation. Vous devrez sélectionner un
lieu.
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https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:appli_sdm7.png?id=vse%3Amyvs_-_entretiens

— Entretiens

i - .
@ nvitation dans les agendas

Envoyer une invitation a VSA Admin (personne en
charge) et PUF Mariam (collaborateur) pour un Bilan
trimestriel [Entretien trimestriel] planifié le
31/03/2020 de 10:00 2 11:00.

Vous pouvez choisir le lieu de lentretien concerme,

WS GROUPE - 143 B rue Yves Le Coz 78000 \

o ©

A € TI

Pour envoyer l'invitation, cliquez sur I'agenda vert en bas a droite.

Evaluer un collaborateur

Si une évaluation a été attachée a I'entretien, vous pourrez I'effectuer en cliquant sur ==

Le formulaire qui s'ouvre vous permet de réaliser cette évaluation.
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— Entretiens

@ Evaluation du collaborateur

Collaborateur
PUF Mariam

Entretien

Bilan trimestriel
Entretien trimestriel
31/03/2020 a 10:00:00

Informations générales concernant
I'evaluation

Type d'évaluation

Entretien Professionnel - Motation par le Manager

Entretien Professionnel - Motation par le Manager

1. Comportement-Motivation pour le
pr

Ir, X ars ; désirer acquérir rapidemen
connaissances nécessaires, chercher a

o =

Pour enregistrer cette évaluation, cliquez sur la fleche verte en bas a droite.

Une fois I'évaluation terminée, vous pourrez consulter le PDF en cliquant sur
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Et vous pourrez aussi I'enregistrer sur votre device ou I'envoyer en cliquant en haut a droite.
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