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MyVS - Workflows
Cet écran vous permet de gérer tous vos workflows de validation.

(]

En fonction du paramétrage de votre environnement et aussi en fonction de vos droits, vous pourrez
valider les éléments suivants :

e Absences

* Notes de frais

e CRA

e Télétravail

« Si I'option de validation a la mission est active, vous pourrez valider soit les missions, soit les
affaires internes.

e Avances sur frais

¢ Véhicules personnels

Une fois les éléments validés, ils disparaissent de I'écran principal.

Lorsque vous consultez vos mails depuis votre device, un lien direct est fait avec MyVS.
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Princip... ﬁ ' -

Demande de validation d'une demanda

d'avance sur frais pour MALION Louis nommeé ;
Avance frais mai

VSA-TOUR VSActivity pour MALIO... s,
/

Ce message a été modifié pour s'aflicher intégralenent sur
wolng scran. Appuyvez icl pour afficher I'onginal,
Bonjour,
Une demande de validation d'avance sur frais a
été soumise A l'instant.
Gerer la demande

Auteur : MALION Louis

Date : 07/05/2020

Montant en devise : 200 EUR
Raison : Avance frais mai

Message accompagnant la demande :

En cliquant sur le lien Gérer la demande, vous pourrez, si vous le souhaitez, étre redirigé vers MyVS
pour gérer la demande.
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&, Rechercher ou saisir un site b4

Warkflows

e €9 Do B0 0o

B o

MALION Louis >
Date de 'avance : 07/08/ 7020
Mode de Paismant ; Virement

Montant : 200 £
Raigon ; Avance frais mai
Etat the workdiow [T

Ouyrir catte page dans « MyWS » 7

i [

Validation des absences

Vous retrouvez ici toutes les absences que vous devez valider (en premier ou deuxieme niveau).

Pour valider les absences, appuyez ici
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Workflows
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MALION Louis >

Du 18/02/2019 (Matin) au
22/02/2019 (Soir)
Nature de labsence | COngés payés

Etat du workflow : M

:@.

PISTALOU Robin >

Du 09/10/2019 (Matin) au
09/10/2019 (Soir)
Mature de l'absence : Congés payés

Etat du workflow :

tE )

Pour commencer le process de validation, appuyez sur la ligne du collaborateur concerné.
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— Workflows

¢ Demande d'absence de MALION Louis

BOLESE Géraldine
DURAND JACQUES

¢ Compteurs a fin
Février 2019

Congés payés 2017/2018

Acquis : 25,000
Pris : -17,000
Restants (reste a prendre) : 8,000

Q@ & €

Dans ce formulaire vous pourrez :

 Consulter les compteurs de congés (CP, CP par anticipation, RTT salariés, RTT employeurs, jours
de récupération)

e Ajouter un commentaire

e Valider ou refuser la demander

Pour finaliser votre action, il faudra cliquer sur I'un des deux boutons == E=3
Validation des notes de frais

Vous retrouvez ici toutes les notes de frais que vous devez valider (en premier ou deuxieme niveau).

Pour valider les notes de frais, appuyez ici
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Workflows

ve ) ve ce

n PISTALOU Robin >
a
ﬁ Mote de frais : Septembre 2019
Mantant total en devise racine : 50,00 €

Etat du workflow :

LOISU Juliette >

Note de frais : Décembre 2019
Montant total en devise racine : 564,94 €

Etat du workfiow - (CEISERYRNETY

o € =

Pour commencer le process de validation, appuyez sur la ligne du collaborateur concerné.
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= Workflows

Frais de PISTALOU Robin - Septembre 2019

Détails des frais

|le hébergement
Hatel
05/09/20719
50.00 €

Dans ce formulaire vous pourrez :

* Voir le détail des frais
e Ajouter un commentaire
¢ Valider ou refuser la demande

Pour finaliser votre action il faudra cliquer sur I'un des deux boutons == E=3

Validation des CRA

Pour valider les CRA, appuyez ici

Vous retrouvez ici tous les CRA que vous devez valider (en premier ou deuxieme niveau).
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— Workflows

e €eo j=l:]""e
LOISU Juliette >

Activité : Aot 2019
Etat du workdflow - ([T T

CONTI Hugues >

Activité - Janvier 2019

‘I '] '

“ Evat du warkflow
-

b

PISTALOU Robin >

Activité : Septembre 2019
Etat du workflow

Pour commencer le process de validation, appuyez sur la ligne du collaborateur concerné.
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— Workflows

¢ CRAde LOISU Juliette - AoGt 2019

Détails du CRA

Dans ce formulaire vous pourrez :

« Voir le détail des CRA en cliquant sur ez

@

Vous pourrez depuis cette page, importer le document sur votre device en cliquant sur
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e Ajouter un commentaire

Y-

Skype Acrobat Notes

CRA_2019_8-2020-03-26_09_20

Enregistrer dans Fichiers
Epson iPrint
Importer dans Acrobat

Modifier les actions.

¢ Valider ou refuser la demande

Pour finaliser votre action, il faudra cliquer sur I'un des deux boutons &= E=3

Validation du télétravail

Pour valider le télétravail, appuyez ici m

Vous retrouvez ici toutes les demandes de télétravail que vous devez valider (en premier ou

deuxiéme niveau).
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o Workflows

re co teo L)

MALION Louis >

Du 13/11/2019 (Matin) au
13/11/2019 (Soir)
Etat du workflow : ()

A ALPES Lise >
.

i Du 16/03/2020 (Matin) au
16/03/2020 (Soir)

et worktow: EIIIETITIY

- £ =

Pour commencer le process de validation, appuyez sur la ligne du collaborateur concerné.
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= Workflows

< Demande de Télétravail de MALION Louis

Détails de la demande

Date de début : 13/11/2019 (Matin)
Date de fin : 13/11/2019 (Sair)

A € o

Dans ce formulaire vous pourrez :

* Voir le détail de la demande (durée du télétravail demandé)
e Ajouter un commentaire
¢ Valider ou refuser la demande

Pour finaliser votre action il faudra cliquer sur I'un des deux boutons == E=3
Validation des avances sur frais

Pour valider I'avance sur frais, appuyez ici

Vous retrouvez ici toutes les demandes d'avances sur frais que vous devez valider (en premier ou
deuxiéme niveau).
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Avances a valider

e €0 B2e 20 @O

MALION Louis >

Date de l'avance : 07/05/2020
Mode de Paiement : Virement
Montant : 200 €

Raison : Avance frais mai

Ftat du workflow

Pour commencer le process de validation, appuyez sur la ligne du collaborateur concerné.
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Avances a valider

¢{ Demande d'avance sur frais de MALION
Louis

Date de I'avance : 07/05/2020
Mode de Paiement : Virement
Montant ; 200 €
Raison : Avance frais mai

A e T x

Dans ce formulaire vous pourrez :

« Voir le détail de la demande (date, moyen de paiement, montant, raison)
e Ajouter un commentaire
e Valider ou refuser la demande

Pour finaliser votre action il faudra cliquer sur I'un des deux boutons =8 E=3
Validation des véhicules personnels

Pour valider le véhicule personnel, appuyez ici

Vous retrouvez ici toutes les demandes de véhicules personnels que vous devez valider (en premier
ou deuxieme niveau).
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Véhicules a valider

e €0 Mo PO VO
£ 0 =)
LOISU Juliette >

Description : Seat |biza
Type : Voiture

et workfow : CEEIEREEIET)

MALION Louis >

Description : RENAULT CLID
Type : Voiture
Etat du workflow :

UEL

(3
¥

SE L u

Pour commencer le process de validation, appuyez sur la ligne du collaborateur concerné.
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— Véhicules a valider

{Pemande de véhicule personnel de MALION
Louis

Description : RENAULT CLIO
Type : Voiture
Immatriculation : PL-456-GH
Marque : RENAULT
Maodele : CLIO 4
Puissance Fiscale : Vioiture 4cv
Fiehier(s) attaché(s)

_zhl carte_grise_clio.docx

A € of

Dans ce formulaire vous pourrez :

* Voir le détail de la demande (description du véhicule, immatriculation, puissance fiscale)
e Ajouter un commentaire

e Valider ou refuser la demande

« Voir la ou les PJ associées (carte grise, assurance...)

Pour finaliser votre action il faudra cliquer sur I'un des deux boutons == E=3
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