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Paramétrage des packs de jours fériés

Tutoriel vidéo : Paramétrez vos packs
de jours fériés en quelques minutes.

1)
C'est par ICI

Cet écran permet de gérer les packs de jours fériés qui seront utilisables au niveau des entités ou des

contrats de travail des collaborateurs.

Parametres - Packs de jours fériés

= eseription Jours fériés 2021

oljo1/2021 an 05/04/2021: Lundi de Paques O1/05/2021 : Féte cu travail 08/05/2021 : Armistice 39-45
13/05/2021 IAscension 14/07/2021: Féte nationale 15/08/2021: Assomption O111/2021: Teussaint
nmyzoz: 14-18 25[12/2021: Noel

©01/01/2021: Ano

02/04/2021: Sexts feira sants 04/04/2021 : Pascos 25/04/2021: Dis ds Liberdade
dior 06/20: Portt

1/05/2021 ¢ 03/06/202 ugal
Pack Portugal 15/08/2021 05/10/2021: ica Po O/1/2021: Dia de todies os Santos
alnzfz02 ia Conceicéo 25/12/2021: Natal

01/01/2021 yes - tin 02/04/2021: Vier
_ 05/04/2021: Lus 01/05/2021: Dra el Tr nt Joan 15/08/:
E?qu;:e 11/09/2021 : Diacs Catalufia 12/10/2021 I de Esparia OV/2021: D,

06/12/2021: Di e I Constitucion 08/12/2021: fnm, cion 25/12/2021: Navidad 26/12/2021: Sant E¢

Les actions génériques

Pour ajouter un nouveau pack de jours fériés, cliquez sur

Ajout d'un nouveau pack de jours fériés

Hom du pack® | |

Description

Pays | France

Région fEtat/ |-- non précisé - *
Province | Territoire

Autariser la saisie I(’_m

d'absences sans
initialisation du pack

Dans le formulaire qui s'ouvre, vous pouvez :

e Renseigner un nom
Renseigner une description
Choisir le pays

Choisir la région (Ex : Moselle)
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04/04/2021 : Eoster Sunday
en Maria

22 3 siements - [ 11 - [200 |
= e

01/01/2022: I
01/05/2022:
26/05/2022:
15/08/2022
25M12/2022: Noel

=l

Définir si vous autorisez la saisie d'absence sans initialisation du pack. Il vous est conseillé de
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laisser ce parametre sur NON. Ainsi vous éviterez que fin décembre des collaborateurs posent
le 1ler janvier sans faire attention.

Les actions de ligne

Modifier le pack : Vous permet de modifier le pack. Il vous est conseillé de ne plus toucher a ces
paramétrages une fois le pack utilisé.

Définir les jours fériés
Cette action vous permet de :

e Initialiser un nouveau pack de jours férié
e Initialiser les packs existants, tous les ans en janvier

Parametres - Packs de jours fériés

1l n'y a aucun jour férié dinitialisé pour cette annde.
Deux possibilités soffrent a vous

1. Initialiser le calendrier avec les dates qui vous sont proposées par défaut en cliquant sur "Ajouter ces dates au calendrier”. Celles-ci seront modifiables par la suite.
2. Initialiser vous-méme le calendrier avec vos propres dates. La liste proposée par defaut sera automatiquement remplacée par votre sélection.

Détail du calendrier : Switzerland / Zurich Jours fériés Suisse - Zurich
<] Awvril 2021 ©
Liste des jours fériés a ajouter T Mari e B Vendredi Samedi Dimanche

* Le01/01/2021 : New Year's Day 1 2 3 4
+ Le02/01/2021: Berchtoldstag
+ Le02/04/2021: Good Friday

Jour Tour f Jour
« L2 05/04/2021  Easter Monday
+ Le01/05/2021: International Workers’ Day
« Le13/05/2021: Ascension Day
« L= 24/05/2021 : Whitmonday 5 6 7 8 9 10 n
+ Le01/08/2021: National Day
+ L 25/i22021 Chisimas Sourrene Sourere sourt ot seurt -
- Le26/12/2021: St Stephen’s Day
12 13 14 5 6 17 8
Jourt Jour Tour féri Jour Tour f Jour
19 20 21 22 23 24 25
Jourt Jour Jour féri Jour Jour f Jour
26 27 28 29 30
Jourt Jour Tourfer Jour our

Deux options s'offrent a vous pour le paramétrage :

 Vous pouvez initialiser le calendrier avec les dates qui vous sont proposées par défaut en
cliguant sur « Ajouter ces dates au calendrier ». Celles ci seront modifiables par la suite.

 Vous pouvez initialiser vous méme le calendrier avec vos propres dates. La liste proposée par
défaut sera automatiquement remplacée par votre sélection.

Utiliser les packs de jours fériés dans I'application
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Création d'une entité
Entité
Code de I'entité* I SOC PORTUGAL
I Nom* I Société Portugal ]
Description l
Type d'entité* I Entité juridigue [Etablissement] v l
Code établissement ), [ l@
Entité mere l SOCIETE SAS v I
Devise racine l EUR: Euro ] @
Périmétres de sécurité associés
Perimetres | Accés Agence Beauvais  “ | ()
Acces Agence Paris
Accés Nord IDF
Acceés Sud Est
Accés Sud Ouest
Toute la SOCIETE SAS
Informations RH
Devise légale ’ EUR : Euro [Par défaut, la devise racine] = l ®@
Pack de jours fériés* I Jours fériés France hors Alsace-Moselle v I
Informations légales
Raison sociale l -
voir le menu Entités pour le paramétrage des entités.
Au niveau des contrats de travail :
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Création d'un contrat de travail initial

Statut® | Cadre -

Conventicn collective | Pas de convention collective v

Pasition
Coefficient
Temps de travail® | Temps complet *

Mombre d'heures travaillées par (), l:l @
semaine

* l:l pourcentage d’heures supplémentaires autorisées au-dela du nombre d'heures a

i

la semaine
Code Insee | -
Pack de jours fériés* | Celui de l'entité du collaborateur .
Hiorsines par deta Celui de l'entité du collaborateur Z| @

Bur le type de contrats de travail :

Espagne - Catalogne || 14:00 - 18:00 [Saisie contrilés)

Teélétravail Jours fériés France hors Alsace-Moselle
Jzzeziz Jours fériés Suisse - Zurich il =

Pack Portugal

voir le menu Registre du personnel pour le paramétrage d'un contrat de travail.
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