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Registre du personnel

Cet écran présente les collaborateurs salariés de I'entreprise en reprenant les informations
principales, comme pour un journal du personnel.

Tous les onglets présentés ci-dessous ainsi que les actions possibles, nécessitent I'activation de droits
qui seront a faire dans vos groupes de sécurité. Ainsi, si vous ne voyez pas certains éléments sur
votre profil, rapprochez-vous de votre administrateur.
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Les actions de masse

Cette action est disponible en sélectionnant au moins un salarié. Vous pourrez générer des
documents RH en masse soit sous format PDF soit sous format ZIP. Les documents disponibles sont
ceux créés dans le menu

Cette action est disponible en sélectionnant au moins un salarié. Vous pourrez réaffecter en masse
vos collaborateurs a des services différents. Les services de I'organigamme sont paramétrables dans

Les actions de ligne

Sur chaque ligne, il est possible d'effectuer plusieurs actions :

+ . . . e I Ve . (e
Q Visualiser le dossier du salarié : Permet d’accéder au dossier complet du salarié. Vous y
retrouverez, selon vos droits d'acces, différents onglets :

e Informations du salarié
* Fiche activité
 Contrats de travail et rémunérations(autres que le salaire fixe défini dans un contrat de travail)
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e Avantages

e PRJ et profil

e Compétences et expérience
e Actions collaborateur
Entretiens

Compteurs d'absence
Médical

Formations et Certifications
Préts

Véhicules

Documents

Synthése des frais

Bulletins de paie
Localisation

Justificatifs de transport

o Satisfaction collaborateur

e Communiqués lus

Zoom sur chaque onglet a la suite de ce document.

4

Modifier les informations du salarié : Permet de modifier les informations RH du salarié

Modification des informations RH de CARPENTIER Bertrand

Identification

Matricule | 120 |

Fonction ‘ Commercial

Service dans | - - Ventes nationales v
l'organigramme

Genre ‘ Homme *

Nom® | CARPENTIER ]

Nom de naissance ‘ ‘ @

Prénom® | Bertrand ]

Autre Id ‘ | 0]

Date de naissance® | 12/01/1974

Lieu de naissance® | MARSEILLE

Pays de naissance ‘ France ¥

Numeéro de sécurité sociale® | 174 0133 66534912 ]

Numéro [ 1740133665349 ]

Clé de sécurité ), []2 l

Nationalité* | Francaise I
Salarié étranger m

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 4/39
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.



https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:stylo.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

le matricule
les informations de naissance
le numéro de sécurité sociale
la date d'entrée dans I'entreprise et éventuellement sa date de sortie
o : Si vous renseignez la date de sortie, vous avez la possibilité de cocher une case
qui vous permettra de mettre automatiquement a jour la date fin du dernier contrat actif.
les coordonnées professionnelles et personnelles
une photo

Une fois les informations mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les sauvegarder.

* Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions

* Modifier les dates du salarié : Permet de modifier rapidement les dates d'entrée, date
utilisée pour le calcul de I'ancienneté, date de départ et motif de départ.

e Générer un document RH : Permet de générer un document RH. Cette action n'est possible
que si vous avez créez des modeles de documents RH. Comment créer un modele de document
RH ? Cliquez ici

Zoom sur le dossier d'un salarié

Le dossier d'un salarié est une nouvelle page qui s'ouvre et qui se compose de plusieurs informations
et onglets

Informations sur le salarié

Cette boite affiche et synthétise toutes les informations sur le salarié.

ALPES Lise

'3(:-:x=:|‘»r salarie ,’i/‘o 1

Coordonndes personnelles

Fiche Activité

Cet onglet est un récapitulatif de I'activité du collaborateur sur I'année en cours et I'année passée.
Vous pouvez notamment y voir les congés payés, la production, les activités internes ainsi que les
jours télétravaillés.
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Fiche Activité Contrats & rémunérations Avantages PRJ & profil C & & expé Actions C¢ C d'absence Médical Formations & Certifications Préts Véhicules

Documents Synthése des frais Bulletins de paie Localisation Justificatifs de titre de transport i ion du collab G iqués lus

‘A:tivité sur 12 mois glissants (112 jours) Récapitulatif de l'activité 2021

Activite Commerciale 86 jours 2021 - Activité Commerciale 65 jours.
Congé payé 26 jours 2021- Congé payé 7 jours
Dont télétravall 2 jours 2021- Dont télétravail 2 jours

‘Arrét de travail sur 12 mois glissants (Aucun arrét de travail depuis 12 mois) ‘ il ~+72000000000002 fours

Récapitulatif de 'activité 2020

2020 - Activité Commerciale 21 jours

2020-Congé payé 12 jours

2020 - Maladie 5 jours

Contrats & rémunérations
Cet onglet affiche :

 Les contrats de travail et les avenants enregistrés pour le salarié.
¢ Les éléments de rémunération (autres que le salaire fixe défini dans un contrat de travail)
* La liste des comptes bancaires du collaborateur

Les contrats de travail et avenants

Fiche Activite  [JEERUCIERELIRILIVEEY  avantages  pRIGprofil | C i Actions C Entretiens  Compteursdabsence  Médical | Formations& Certifications ~ Préts | Vehicules  Documents  Synthésedesfrais  Bulletinsdepale  Localisation

Justificatifs de titre de transport  Satisfaction du collaborateur  Communigués lus

Contrats de travail

B [ G e (W] [0

Date. Compiément  Selaire fize Variable s daugmentation  Alerte §
Date Temps Taie Jours Sajaire e (GO % daugmentation Salaire annus! : S Packgzjours
Neture D Fonction st Conrst IS Telewmal oJR0R, ge Duee  Posmon Coefien: JRAETYS (Sememos) amue [IRATCISED e SIS escagelemims  per PR Etat Attachement(s) Actions
o 2slogm commercil cacre CDI @ Ingéterminée 1 1 300000€ 000€  3600000€ 000€  36000.00€ il-COIBC20210.. X 2 @ & | ()
omrat

1#iement - e

Les actions de I'écran

Ajouter un contrat de travail o . . y
: Permet d'ajouter un nouveau contrat de travail au dossier du salarie.
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Création d'un contrat de travail initial

Contrat
Etat de contrat® I v ]
Date d'effet du contrat® I:]
Type de contrat® I v ]

Date de fin du contrat " ‘:\ &
Diate de fin anticipée du l:l L@

contrat

Poste*

Drescription du poste

—
I v

S
Statut* | cadre -
Corvention collective | Pas de convention collective
Position l:\
Coefficient l:l
Temps de travail® I Temps complet * I
Normbre d'heures travaillées L) ‘:\ @
par semaine
[ pourcentage d'heures supplémentaires autorisées au-dela du nombre

d'heures a la semaine

Code Insee |
Pack de jours fériés® I Celui de 'entité du collaborateur v
Horaires par defaut | Ceux du type de contrats - | @

{B Horaires journaliers par défaut définis sur le type de contrats de travail :

Télétravail

Talétravail | Par défaut, selon le type de contrat de travail ¥

Devises

Devise | EUR: Euro»

Taux dechange L | DEWVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable.

Remunération

Salaire mensuel brut* I | @
+ | |<®
Salaire annusl brut | | =
Taux de charges patronales® I Cealui du type de contrat v ]

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés.
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e |a date d'effet

e le poste

* |a position et le coefficient (si la convention collective Syntec est choisie, les champs Position et
Coefficient se transforment en une liste déroulante qui contient toutes les combinaisons
possibles des couples Position/Coefficient)

e |e statut

e e type de contrat

e le temps de travail (complet, partiel,..)

e |e télétravail

* |a devise du contrat

e |e salaire et le variable

e |a période d'essai

* les primes récurrentes

e le compte épargne temps

 le modele de contrat de travail a associer

* |le pack de jours fériés

e |les horaires par défaut

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

4 Modifier le contrat : Permet de mettre a jour les informations du contrat de travail ou de
I'avenant. Le formulaire qui s'ouvre est le méme que celui de la création de contrat.

Créer un avenant au contrat de travail : Permet d'ajouter un avenant au contrat de travail
concerné. Par exemple pour mentionner une augmentation de salaire du collaborateur. Le formulaire
qui s'ouvre est le méme que celui de la création/modification d'un contrat de travail.

g Attacher des documents : Permet d'attacher des documents a ce contrat de travail (Ex : contrat
signé par le collaborateur).

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :

e Générer le contrat au format Word : Permet de générer le contrat du collaborateur au
format Word a partir de toutes les informations renseignées dans le formulaire .

Cette action n'est possible que si :

¢ Vous avez créé des modeles de contrats de travail. Comment créer un modeéle de contrats de
travail ? Cliquez ici
* Vous avez associé un modele de contrat dans le formulaire du contrat concerné.
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Edition du contrat de travail ou de l'avenant

Modeéle applicable |ContratDeTravail ”

e Supprimer le contrat : Permet de supprimer le contrat de travail ou I'avenant.

Eléments de rémunération (autres gue le salaire fixe défini dans un contrat de travail)

Eléments de rémunération [autres que le salaire fixe défini dans un contrat de travail)

BB B tseemens (1]
|pé.mmé oxe e PonT e : G J— — P ‘
Ponctuel i 31122021 Prime commerciale Prime Commerciale 700,00 € Seumises {du typ 3 @ @ VA
Ponctuel  30M021 Primec Prime Cor 0000 Soumises dut Lou @ @ pp—— X ARG
Poncruel 102021 Primec Prime Cor 70000 & Soumises 5 fates (du i,0u3 s i @ @ e — A O

Cette liste affiche les Eléments de rémunération a enregistrer pour le salarié : prime contractuelle
(13eme mois...), prime exceptionnelle, variable commercial, intéressement, participation, bons
cadeaux et prélevements pour les TNS ou autres mandataires sociaux.

Pour chacune de ces rémunérations, le taux de charges sociales peut étre géré.

Les actions de I'écran

Ajouter un élément de rémunération . L, ; L oL,
: Permet d'ajouter un nouvel élément de rémunération qui a été

versé, au dossier du salarié.
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Ajout d'un nouvel élément de rémunération Enregistrer

£ CARPENTIER Bertrand

Périodicité

Recurrence | Rémunération ponctuelle, 3 une date donnéea v

Date*

Elément de rémunération

Type® | . r

Description® |

Montant® | &

Taux de change | DEVISE D'ENTITE : pas de taux de change applicable. |

Charges sociales | Soumises a charges sociales [du type de contrat de travail, ou * |

A rEmunérer m @

Commentaire @

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

la date de versement

la description

le montant brut du versement

les charges sociales applicables ou pas

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

4 Modifier I'élément de rémunération : Permet de mettre a jour les informations de la rémunération
versée. Le formulaire qui s'ouvre est le méme que celui de I'ajout.

g Attacher des documents : Permet d'attacher des P) a la ligne concernée.

k3
[
-

Plus d'actions ...

Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 10/39
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e Supprimer I'élément de rémunération : Permet de supprimer I'élément de rémunération
versé.

Liste des comptes bancaires

Cette liste affiche les comptes bancaires enregistrés pour le salarié.

@ 1 stemens - [T1]

. Agence Adrasse RE Poure susre Poures remboursament de frais sstsenementls)

56 © utilisé pour la paye © Utilisé pour les remboursements de frais B 20231120 h34_&8.png X Va2

1 samens - [T7] - (359

Les actions de I'écran

Ajouter un compte bancaire i ) ) -
: Permet d'ajouter un nouveau compte bancaire au dossier du salarie.

Création d'un compte bancaire vl 13X

Coordonnées bancaires

MNom de la bangue *

Salaire
En cochant cette case, wous indiquez que ce compte bancaire est a utiliser pour la paye.

Frais
En cochant cette case, wous indiquez que ce compte bancaire est a utiliser pour les remboursemenits de frais.

IBAN

IBAM

RIB

Rib

Justificatif au format électronique

Recherchez dans wvos fichiers  Clizsez vos fichiers ici

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

¢ le nom de la banque

e sj le compte est utilisable pour payer le salaire et/ou les frais

* e RIB et/ou I'IBAN . Un parametre d'application existe pour vous permettre de désactiver la
saisie d'un RIB (Administration > Ecrans de paramétrage > Paramétres d'application > onglet

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 11/39
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e un justificatif (scan de I'IBAN...)

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les
sauvegarder.

A NOTER : Pour les personnes en charge de |'ajout des comptes bancaires, vous pouvez ajouter un
droit dans leur groupe de sécurité pour dire qu'une piece jointe est obligatoire lors de I'ajout d'un
compte bancaire.

Les actions de ligne

74

Modifier le compte bancaire : Permet de mettre a jour les informations du RIB/IBAN

4 Attacher des documents : Permet d'attacher des P) a la ligne concernée.

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :

e Supprimer le compte bancaire : Permet de supprimer le compte bancaire
Avantages

Cet onglet affiche les différents avantages applicables au collaborateur :

Indemnités repas

Titres de transport

Prévoyance

Mutuelle

Packages payés par I'entreprise et définis dans les parametres (référentiels des avantages)
Avantages payés par l'entreprise et spécifiques a ce collaborateur

[el! (]
TRE_SWILE 061207 s00e s00e
1etemens - [11]
Titres de transport
© 5 eemens - (7] - [200]
FMD 06/0212023 000 ] 80000€ Ajouté A7
aborateur s partir U référentie olo2/2025 2e
02202 Mensuel mo0€ 000 jouté par le collsborsteur s e
Mobilis IDF afolz0z2 000€ [ 7500€ 5000 Va2
Mabilis IDF a0 000€ ° 7500€ 5000 2 e
s eements &

Indemnités repas Cette liste affiche les types d'indemnités repas attribués au salarié a partir d'une
date d'application.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 12/39
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Indernnités repas

© 1emene - [T

Daie dappiication

Type dindemnités epss i3

TRE_SWILE 23/06/2021 8o0€ 400€

1 etment - (7]

Les actions de I'écran

Ajouter un type d'indemnités repas

: Permet d'ajouter une nouvelle indemnité repas.

|
>

Création d'une association avec un type d'indemnités repas

Association

Type dindemnités repas

| Aucune indemnité repas « |

Date d'application *
| ovon/2024 M|

Commentaire

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

* le type a sélectionner dans une liste
* |a date d'application
e un commentaire

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton Enregistrer pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

4 Modifier I'association a ce type d’'indemnités repas : Permet de mettre a jour I'indemnité associée
au collaborateur. Afin de garder un historique, il vous est conseillé de rajouter une nouvelle indemnité
repas de changement de montant.

-
[
-

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :
 Supprimer I'association a ce type d'indemnité repas.
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Titres de transport

Cette liste affiche les titres de transport pour le salarié.

Titres de transport

O Sesmens-[1]

stedspolicaton jement dujustficat Mosdurenouellement  Monant mensue mautorise
iy Renouveliement du justicat” s d Jement Montantmensusl T sport o forse

Commentaia

FMD 06/02/2023 000€ (] 800,00 € ‘Ajouté par le collaborateur

2@
2@ i
e
2@

75006 5000 weun scischeme: 7@ i

Saisie effectuge par le collaborateur & partir du référentiel 010212023

Navigo Colaborateur 0022028 Mensuel 70008 5000 Ajouté parle collsborateur

Mobilis IDF oorzozz 000 o 7500€ 5000

Mobilis IDF an2f20m 000€ o

S etamenss - [T1]

Les actions de I'écran

Ajouter un titre de transport

: Permet d'ajouter un nouveau titre de transport

Création du titre de transport el 13X

Titre de transport

Titre de transport (7}

| Aucun titre de transport v

Date d'application *
| o/01/2024 .-

Commentaire

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

* |e titre de transport (basé sur la liste des titres de transport référencés dans I'application)
* |a date d'application
e un commentaire

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton Enregistrer pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

Z4

Modifier le titre de transport : Permet de mettre a jour le titre de transport. Afin de garder un
historique, il vous est conseillé de rajouter un nouveau titre de transport en cas de changement

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 14/39
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d'abonnement.

4 Attacher des documents : Permet d'attacher des P) a la ligne concernée.

 Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :
e Supprimer le titre de transport

Prévoyance

Cette liste affiche les contrats de prévoyance pour le salarié et leur date d'application. Ces contrats
sont renseignés a titre informatif.

© © 1 eemans-

Commentaie fasacnementis]

Prévayance incapacité-invalidité-décés AGZR alfog/2023 weun sttechement A7

jp—

Les actions de I'écran

Ajouter une prévoyance
: Permet d'ajouter un nouveau contrat de prévoyance

|
>

Création d'une nouvelle prévoyance

Prévoyance

Prévoyance *

| Aucun contrat de prévoyance i

Date d'application *
| on/os/2023

ki

Commentaire

Annuler Enregistrer
Les actions de ligne

Modifier la prévoyance : Permet de mettre a jour les informations de la prévoyance. Afin de
garder un historique, il vous est conseillé de rajouter une nouvelle prévoyance en cas de changement
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de contrat.

4 Attacher des documents : Permet d'attacher des P) a la ligne concernée.

* Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :
e Supprimer la prévoyance
Mutuelle

Cette liste affiche les contrats de mutuelle pour le salarié et leur date d'application.

e @ 1eemen- (7]

_— Daedpptcaron

Mutuelle pour toute une famile V082023 Montant fixe de 6700 500 5500 s rcheme e
Ttemars - [T7]

Les actions de I'écran

Ajouter une mutuelle .
: Permet d'ajouter un nouveau contrat de mutuelle
Création d'une nouvelle mutuelle 7 4
Mutuelle
Mutuelle

| Aucun contrat de mutuelle .

Date d'application *
| 01/08/2023

e

Commentaire

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

* le contrat de mutuelle (basé sur la liste des contrats de mutuelle référencés dans I'application)
* |a date d'application
e un commentaire
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Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

4 Modifier la mutuelle : Permet de mettre a jour les informations de la mutuelle. Afin de garder un
historique, il vous est conseillé de rajouter une nouvelle mutuelle en cas de changement de contrat.

4 Attacher des documents : Permet d'attacher des P) a la ligne concernée.

-
[
-

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :
e Supprimer la mutuelle

Packages payés par I'entreprise et définis dans les parametres (référentiels des

avantages)

Cette liste affiche les différents packages payés par |'entreprise.

Packages payés par lentreprise et définis dans les paramétres (référentiels des avantages)

© 1semenc- (11
Veiture de fonction ov:auw 25000 € sttachement 72 e i
Teiement - [17]
Les actions de I'écran
Ajouter un package )
: Permet d'ajouter un nouveau package
Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 17/39
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Ajout d'un nouveau package Y 03 X

Package

Package

| Telephone portable avec abonnement =

Date d'application *
| ovon/2024 M|

Date de fin d'application
| "o

Commentaire

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

* |le package (basé sur la liste des packages référencés dans I'application)
* |a date d'application et de fin d'application
e un commentaire

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

Modifier le package : Permet de mettre a jour les informations du package. Afin de garder un
historique, il vous est conseillé de rajouter une nouvelle ligne en cas de changement de package

k3

* Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :
e Supprimer le package

Avantages payés par |'entreprise et spécifiques a ce collaborateur

Cette liste affiche les différents avantages payés par I'entreprise.

Avantages payés par lentreprise et spécifiques & ce collaborateur

@ 16emene-[T]
nm'zou Teléphone portable Téléphone de prét 0000 € oone 10000€ 2t
+sement - [71]
Les actions de I'écran
Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 18/39
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Ajouter un avantage
: Permet d'ajouter un nouvel avantage

=
p oo

Ajout d'un nouvel avantage payé par I'entreprise

Périodicité

Récurrent ?
Cocher la case pour que I'avantage se répéte sur plusieurs maois

Date *

Avantage

Type
|V|:uiture de socigte v

Description *

Montant total *
e
Dart Salarié

Annuler Enrngstrw

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

* le type d'avantage
 une périodicité

¢ une description

e un montant

Les actions de ligne

4 Modifier I'avantage : Permet de mettre a jour les informations de I'avantage. Afin de garder un
historique, il vous est conseillé de rajouter une nouvelle ligne en cas de changement d'avantage.

-

* Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer I'action suivante :
e Supprimer I'avantage
PRJ & Profils

Cette liste affiche le PR] et les différents profils types au collaborateur afin de suivre I'évolution de sa
carriere.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 19/39
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Fiche Activité  Contrats & rémunérations  Avantages [JEERSeil  c Actions Cx Entretiens teurs dabsence Médical | Formations & Certifications  Préts  Vehicules  Documen ts  Synthese desfrsis  Bulletinsde psie  Localisation

Justificatifs de titre de transport | Satisfaction du collaborateur  Communiqués lus

PRIX DE REVIENT JOUR (M) réel utilisé : 408,17 € HT/jour [ @, pétail i i t étrée pour que Méme si un profil type est actif sur un mois donné, ce sera le “Prix de Revient par Jour” réel qui sera utilisé &t non pas czlui défini pour ce profil type.
Aucun profi st actuellement atribse.

Evolution du PRJ : PRJ utilisé, PRJ réel, PRJ profil type et PR] basé sur la paye, sur 2 ans (-18 mois / + 6 mois) =

PRY rel
-+ PR) du profil

PR) basé sur la paye

PRI utilisé

EUR HT { jour,

R S N e e S G Y

Visualiser le PR]

Pour visualiser le détail du PRJ d'un collaborateur, vous devez avoir le droit activé (Ressources
Humaines > Pouvoir voir le détail du PRJ courant (ce qui compose le chiffre) )

Fiche Activité  Contrats & rémunérations  Avantages [JLIAEYLSHNN  Compétences & expérience Xltifications  Préts  Véhicules = Documents  Synthésedestrais | Buletinsdepaic | Localisation

Justificatifs de titre de transport _ Satisfaction du collaborstewr | Communiqués lus Zoom sur le PRI courant

PRIX DE REVIENT JOUR (M) réel utilisé : 408,17 € HT/jour Lapplicatien est param. CARPENTIER Bertrand nt par Jour” réel qui sera utilisé et non pas celui défini pour ce profil type.
Auzun profl est astustiement strbus. [Accédezauparamétit ¢ ;14 o:appartenance : Société SAS Sud Ouest

PRI du mois courant (Juillet 2021) : 408,17 € fjour

36 000,00 / 218,00 jours = 16514

Evolution du PRJ : P M 8 mois / + 6 mois) =

18 00000/ 216,00 jours - 8257
PR réel
~+ PRI du profil
PR basé sur la paye
PR wtilisé

840000/ 218,00 jours = 38,53

420000 / 218,00 jours =1927

03550/ 218,00 jours = 4,75

75,00/ 8,00 jours = 172

EUR HT ¢ jour

36720/ 212,00 jours = 168

7000/ 718,00 jours = 032

Nsgse
&5 @ 8 | Cosficient Kdumois 13 & &
ST LT LT GT | praaveciek wsme .|

Attribuer un profil type

Si vous souhaitez renseigner un colt moyen a chacun de vos collaborateurs en fonction de leurs
profils, il faudra leur appliquer un profil type qui viendra remplacer le PR).

Le paramétrage des profils types se fait depuis Ressources Humaines > Ecrans de paramétrage >
Profils types

Les actions de I'écran

Attribuer un profil type

: Permet d'ajouter un profil type au collaborateur.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 20/39
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=]
4

Attribution d'un nouveau profil type

Profil type

Profil

|{Ihefde projet ¥ |

Date d'application *
| o1/08/2023 A |

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

* une date d'appplication
 un profil (basé sur la liste des profils référencés dans I'application)

Compétences & éxpériences

Formation, compétences, etc

Fiche Activité Entretiens  Compteursdabssnce  Médical  Formations&Certifications  Préts  Véhicules  Decuments collaborateur  Documents RH

Synthése des frais  Just Buletinsdepsie  Affectations  Ordiesdemission  Suivisdemission  Satisfaction du collsborateur  Commun Quésius  Localisation

Formation, compétences, etc.

Informations générales

Expériences de HOLA Julia

4 Moisannze defin urdefan moish o anciion ssonyProe
Mosimes de et Voisannss de'i o ] c= Fonciion Mssorvorojec

01/2024 T2/2024 2 AUCHAN oR¥

1 dimens

Les actions de I'écran

@ : Permet de modifier les compétences et formations associées au collaborateur.

Dans le formulaire qui s'ouvre vous pourrez modifier :

les informations sur la mobilité
I'expérience

les compétences

le niveau d'étude et les écoles
les langues parlées

les logiciels pratiqués

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 21/39
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e |les permis de conduire

Expériences

Expériences de HOLA Julia

® @
jp—
Les actions de I'écran
Ajouter une expérience . L.
: Permet d'ajouter une expérience au collaborateur.
Création de l'expérience vl 3 X
® DansleCv @
Période
D . & {i}
Fois * A SlaTt Annss
[janvier =] 2024]]. || |
Mission / Projet
Société *
Secteur d'activité
Fonction#*
Pays
| France r
Le formulaire qui s'ouvre vous permet de renseigner :
* La période de I'expérience
* Les informations sur la mission (société, secteur, cadre de la mission ...)
Les actions de ligne
Mettre a jour I'expérience : Permet de venir ajouter un complément d'information sur
I'expérience en question.
Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 22/39
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& Afficher dans le CV : Permet d'afficher cette expérience dans le CV d'entreprise que vous pourrez
éditer depuis I'application.

& Ne pas afficher dans le CV : Permet de ne pas afficher cette expérience dans le CV d'entreprise
que vous pourrez éditer depuis I'application.

-
L]
L

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :

 Dupliquer I'expérience
e Supprimer I'expérience

Actions collaborateurs

Fiche Activité  Contrats tions  Avantages  PRILprofil | Onboarding/Offbosrding teursdabsence  Médical  Formationsd Certifications  Préts  Véhicules  Documents collaborateur  Documents RH
Synthése des frais  Just ttredetransport  Bulletinsdepale  Affectations  Ordres demission Localisat
Liste des actions collaborateur (concernant le collaborateur ou dont il est en charge)
© O teesmns- (1]
entie Colat £ smw L e Jere Formaton. ST . pm—
ALPES Rig, A
VSIT HOLAJulia 30062023 i A traiter Onboar HoLALe Pl 15/07/2023 cnszremere 0 @
" W ALPES . :
VS IT HOLAJulia 30/06/2023 g A traiter Onboars HoLAddia (b 507/2023 - P& i
VSIT HOLAJulis 30/06/2025 A traiter Onboarding Annua HowALdie  (EEES 15072023 ansscemen: @ §
VST HOLAJulie 30/06/2023 f A traiter Onbooar HotAdule  (PES 510772023 o £ €@}
VS IT HOLA Julia 30/06/2023 lr A traiter Onboarding [HOLA Julia] Prét matériel APEsUse  ALPES © rateur. Dans le cas contraire, prévoir  15/07/2023 — P& i
VST HOLADuls S0/06/2025 i A triter Onboarding [HOLA Julis] DPAE APESLse  ALPES sfor2023 PO
oe! Le ! i
VS IT HOLAJulia 30/06/2023 gl A traiter Onboarding [HOLA Julia] Accés au bureau APEsUse  PLPES 15/07/2023 P8

Cette liste affiche toutes les actions que vous avez pu effectuer avec le collaborateur. C'est un suivi
de tous les événements liés au collaborateur pour lesquels vous avez effectué une action.

Les actions de I'écran

Ajouter une action collaborateur . .
_ : Permet d'ajouter une action collaborateur.

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 23/39
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:picto_cv.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:picto_cv.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:action_plus.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:bouton_ajout_action_coll.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel

Mise a jour d'une action Enregistrer

Collaborateur concerné* | CARPENTIER Bertrand v |

Type d'action® || Entretien annuel =

Titre / Objet |

En charge de l'action® | vsa Admin v |

Suivi par® | vsa admin v |

Constat

Date* | 28/07/202

Commentaire®

Action

Formation (._m

Commentaire

Vérification

Commentaire

Documents

@]c-indre : fichier(s) téléchargé(s)
Recherchez dans vos fichiers  Glissez vos fichiers ici

Des alertes RH seront générées pour la personne qui suit I'action.

La personne en charge de I'action (le collaborateur lui-méme, le manager, le responsable, etc.) auront
une tache qui apparaitra dans leur tableau de bord.

Le bouton formation permet de marquer si une formation est nécessaire pour le collaborateur. Ce
marqueur est utilisé comme critére de filtre dans Ressources Humaines > Suivi RH > Actions
collaborateurs.
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Les actions de ligne

7

Modifier |'action : Permet de mettre a jour I'action.

g Attacher des documents : Permet d'attacher des documents.

-
L
-

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pourrez :
e Supprimer |'action

Entretiens

Cette liste affiche les différents entretiens entre les collaborateurs et la direction. Cela permet d'avoir

un historique de ces entretiens.

s | smmmrrmre | erre | G . - P ... |[Cr e e |y s ] e [\ [ Eer ] ey |
Justificatifs de titre de transport | Satisfaction du collaborateur  Communiqués lus
Liste des entretiens collaborateur
® 2 tsmarss - (1
Auto-évaluation Evaluation
vunlrere T ouie - e — pr— s Noswtel  oahel e Mpeel el ez
[ LT T nw——
s00920m 11000 Erweien el 201 . ) )
ann sbele  VERSAILES * [A Entretien annuel - Notatian por le callaborateur [B Entretien Annuel - Notation par le Manager
900y Ewmen  Epwmendenud  SLA »
E S e B

Les actions de I'écran

Ajouter un entretien collaborateur . )
: Permet d'ajouter un entretien collaborateur.
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=]
x

Création d'un entretien pour ARLOIN Paul

- ARLOIN Paul - Europe/Paris [UTC+01:00)

Entretien

Objet*
|

Type d'entretien *

| Entretien annuel tache péricdique «

Associer un document RH

Lier a une campagne démarrée ()

| -- Aucune campagne d'évaluations lige -—-_. = |

Suivi RH

Personnes en charge *
Statut =

Date

[ 23/01/2024 |

Heure*

Duree

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

I'objet

une date et une heure

les personnes en charge de I'entretien
un statut

un suivi de réalisation

En complément de ces informations vous pouvez :

e Envoyer une invitation agenda au collaborateur (avec un lien visio si besoin pour les personnes
en distanciel)

 Ajouter un document a I'entretien et I'envoyer lors de I'invitation agenda

 Ajouter des évaluations que vous aurez paramétré au préalable dans les écrans de paramétrage
RH

Les actions de ligne

74

Modifier I'entretien : Permet de mettre a jour les informations de I'entretien programmeé.
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@ Evaluer le collaborateur : Permet d'évaluer le collaborateur. Pour effectuer cette action il faut
avoir créé une évaluation (Voir comment faire ici) et avoir ajouté cette formation au formulaire de
I'entretien.

Invitation agenda : Permet d'envoyer une invitation au collaborateur pour son entretien. Vous
pourrez préciser le lieu de I'entretien.Vous pourrez préciser le lieu de I'entretien en présentiel et ou a
distance via un lien visio que vous pourrez renseigner et qui sera accessible en un clic pour le
collaborateur depuis son menu mes informations > Onglet Mes entretiens

&

Attacher des documents : Permet d'attacher des documents a cet entretien (Ex : CR d'entretien)

-
W
*

Plus d'actions ...

Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :
e Supprimer |'action

Médical

Cet onglet affiche la liste des visites médicales, des arréts de travail et accidents du travail du
collaborateur. L'action d'ajout pour chacune de ces catégories est aussi disponible.

Liste des visites medicales

B2 R B 20emens (7]

\ e e —— pr—— = — Fv— p— =
OUOT2023 090000 Centre Madical Madacine cu Travail de Tolouss 31000 Périodique La isite medicale n's pas encore eu ieu Simple £ Ei0
16/09/2019 2 09:00:00 Centre Médical Médecine du Travail de Toulouse 000 Embauche APTE AU TRAVAIL simple FE 1O

TouLouse

2 dléments [200]

Liste des arréts de travail

i3 Vesgmene - (77
‘ T T T Quand T Dotodofin R F— P . ‘
e s - = Vercres - sor s 7t |

—
Liste des accidents du travail

Liste des visites médicales

© @@ 1 smane - [T

e Cantra d madaci

““““““““““““

7/10/2079 3 02:00:00 - Europe/Paris (UTC+0200) 28 Centrs medicine du travail de Versailles 3 rue des fleurs 78000 Versailles Embauche simple 7 e

1 tment - () - (28]

Les actions de I'écran

Ajouter une visite médicale . - Ly
_ : Permet d'ajouter une visite médicale.
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|
x

Ajout d'une nouvelle visite médicale

ARLOIN Paul - Europe/Paris (UTC+01:00)

Visite médicale

Date *
| 23/01/2024 -

Heure*
09:00 =
Type de visite *

Centre de medecine du travail *

| Saisie libre du nom et de I'adresse (ci-dessous) b |

Nom du centre *

Adresse du centre *

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :

e |a date et une heure

e |e type de visite

* le centre de médecine du travail : Si vous avez des centres avec lesquels vous travaillez
régulierement, pensez a les créer en tant que fournisseur et cochez la case centre de médecine
du travail pour que le centre soit disponible dans cet écran.

e un suivi médical

e un suivi de réalisation avec alerte

Les actions de ligne

4 Modifier la visite médicale : Permet de mettre a jour les informations de la visite médicale
selectionnée.

g Attacher des documents : Permet d'attacher des documents cette visite médicale (EX : certificat
d'aptitude au travail...)

k3
[
-

Plus d'actions ...

Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :

Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 28/39
VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:stylo.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:trombone.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:action_plus.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel

e Supprimer la visite médicale

Ces listes affichent :

 Les formations futures et passées des collaborateurs afin de pouvoir faire un suivi de leurs

compétences

e Les certifications obtenues et a renouveler

Fiche Activité  Contrats &

Synthesedesfras  Justific

Liste des demandes de formations

42
Date dals demangs S

Avantages  PRIGprofil  Onboarding/Offbearding  Compétences

Getittedetransport  Bulletinsdepsie  Affectstions  Ordresdemission  Suivis de

e e Pemsiowdeiatormaon  OCA  Amcwmene S
15/04/2020 Demande du client 156000€ 14m 29/04/2020 Z2en
13082020 avt Demandz du collaborateur 000€ 8m 25008/2020 Zeu
18/09/2023 Evolution des compétences DuT7/04/2023 au 20/04/2023 Demande du collaborateur ENI SERVICE 000€ 1600 Tl4/2023 (-] 2enc
E—
Liste des inscriptions a une formation du plan
e @ e
rmat
o Daeckeditur Dedetin Stmtncelimcrpton  Nomprérom  Encte gu ol edemci  Datede vaidation vl [
© Formation gérer un projet informatiqus 29/05/2020 3 09:00:00 29/06/2020 3 09:00:00 Validée ARLOINPaul VS GROUPE cription e pasd

Formations

Les actions de I'écran

Ajouter une formation . .
_ : Permet d'ajouter une nouvelle formation
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Ajout d'une nouvelle formation

Demande

Collaborateur* || cARPENTIER Bertrand X |

Qrigine | Demande du client . |

Date de la demande* I:I

Formation

Sujet* I

Description®

URL décrivant la formation |

Mombre dheures que comprend
la formation®

Informations complémentaires a la formation

Ciate ou peéricde desirée de | | @
formation
Prix de |a formation |
Devize* | FUR: Euro v
Chioisir une periode [_
Dates de formations | .. & Moment
| | | Journée entiére b
=+ Ajouter un élément
Rubrique interne pour e report l:l
dans le CRA
L'organisme gui délivre |la formation
Mom de M'organisme de |
formation
Dispose d'un numero [_
d'organisme de formation ?
Adresse
A

CPF / Compteur individuel de formation

L Integre au CPF pour le collaborateur ? @

Prise en charge par un OPCO

Finance par un OPCO [_

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner:
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e une origine

e un statut

* |a date de la demande

* |e type de formation : soit un choix libre, soit lié au référentiel de formation. Il faut pour cela
que le référentiel soit alimenté. Comment ajouter des formations au référentiel? Cliquez ici

 une session : N'apparait que si vous choisissez une formation du référentiel. Ce champs vous
permet d'inscrire le collaborateur a une session de formation existante. Comment créer des
sessions de formations? Cliquez ici

e un sujet et une description

e un URL

* |a date de demande et une période

e |e prix et I'organisme qui délivre la formation

Les actions de ligne

Ajouter ou modifier une certification

=]
X

Ajout d'une nouvelle certification

ARLOIN Paul

Certification

Certification *

| -- Veuwillez sélectionner une certification -- =

Nom de la certification

| |
Reférence de la certification

| |
Commentaire

| |
Date d'obtention *

| =]

Date d'expiration

| el

Alerte RH

Annuler Enrngm

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner:
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e un type de certification
* des dates d'obtention et de délai
e des alertes RH pour avertissement avant expiration

Prét

Cette liste affiche le matériel prété au collaborateur et vous permet de gérer son attribution et sa
restitution.

Les actions de I'écran

Ajouter un matériel en prét
: Permet d'ajouter une nouveau prét de matériel au dossier du salarié.

o]
X

Ajout d'un nouveau prét de matériel

ARLOIN Paul

Prét

Type de matériel *

Date de prét*

| - |

Observations liées a 'emprunt &

Modéle de fiche de prét

Modéle de message pour le prét de matériel (3

| AttestationPret - Attestation de prét de matériel « |

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner :
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un intitulé

une description
la date de remise
un commentaire

Une fois les informations ajoutées ou mises a jour, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les
sauvegarder.

Les actions de ligne

74

Modifier le matériel : Permet de mettre a jour les informations du prét.

4 Attacher des documents : Permet d'attacher des documents liés a ce prét. Exemple : Attestations
de préts et de restitution de matériel.

& . bemander la validation de la réception de matériel : Permet de demander au collaborateur de
valider, via I'application, que le matériel est bien en sa possession.

= : Demander la validation de la restitution du matériel :Permet de demander au collaborateur de
valider, via I'application, qu'il a bien retourné le matériel. Ce pictogramme n’apparaitra que lorsque la
premiere phase de validation de réception de matériel aura été faite.

Plus d'actions ...
Depuis ce pictogramme vous pouvez effectuer plusieurs actions :

e Générer la fiche de prét de matériel : Permet de générer une fiche de prét de matériel. Pour
effectuer cette action il faut avoir paramétré un modele de fiche de prét de matériel et I'avoir
ajouté dans le formulaire lié au matériel. Ainsi vous pourrez éditer la fiche au format Word ou
PDF.

* Procéder au changement de statut du matériel : Permet de vous donner une information
si le matériel est en possession du collaborateur, retourné par le collaborateur, volé ou perdu.
Cette liste de statut n'est pas paramétrable.

IMPORTANT : Pour pouvoir éditer une fiche de restitution il faut changer ce statut. Une fois le
formulaire rempli une nouvelle action est disponible, précisée ci-apres. Une fois le statut passé en
retourné par le collaborateur, vous n'aurez plus acces a ce droit.
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=]
X

Retour du matériel préte

Etat du retour

i  Statut actuel : En possession du collaborateur

Statut du materiel *

Date de I'événement

|

Commentaire *

Le formulaire qui s'ouvre permet de saisir :

¢ |a date de retour du matériel
e un commentaire

Une fois les informations complétées, cliquez sur le bouton “Enregistrer” pour les sauvegarder.

e Générer la fiche de restitution du matériel : Permet d'éditer la fiche de restitution du
matériel. Comme vu précédemment, cette action n’apparait que si vous avez passé le statut du
matériel retourné par la collaborateur.

e Supprimer le matériel : Permet de supprimer la ligne de matériel

Véhicule

Cette liste affiche les véhicules d'un collaborateur permettant d'établir sa fiche de note de frais

BB 3B

Deserpion  pusane = Attachementis] Ajouta par o collaberateur ez valc

Les actions de I'écran

Ajouter un véhicule personnel ) .
: Permet d'ajouter un veéhicule personnel pour le collaborateur.
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|
X

Ajout d'un nouveau vehicule personnel

Véhicule personnel

@D Actif

Description
Type*

Puissance fiscale *

| woiture_10cy v

Immatriculation *
Marque *

Modéle*

Justificatif au format électronique

Annuler Enregistrer

Le formulaire qui s'ouvre permet de renseigner:

e une description
e une puissance fiscale

Documents

Cette liste affiche les documents attachés au dossier du salarié. Les types de documents a attacher
peuvent étre gérés dans le menu Paramétrage des types de documents collaborateurs.

Lorsqu’un document défini comme obligatoire est manquant dans le dossier du salarié, un message
d’'information s’affiche.

BB E eere
-

Norn au dozument Duececsrance  Dstsdepi o

Les actions de I'écran
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Permet d'attacher un document électronique au dossier du salarié. Voir ci-apres
le détail de cette action.

Ajout d'un document 101X

Document

Type de document *

| Attestation sécurité scciale - |

Mom du document [ Référence * (3)

Date de délivrance

| e

Date d'expiration
| e

[F Passeport prévention ? (@)

Fichiers liés

b
I}

Recherchez dans vos fichiers  Clissez vos fichier

Alerte RH

8D Alerte

Annuler Enrqutrﬂ'

Dans ce formulaire vous devrez remplir les éléments suivants :

* Type de document : permet de sélectionner un type de documents.
Nom du document / Référence : permet de saisir un nom ou une référence au document.
Date de délivrance (facultative) : permet de saisir une date de délivrance.
Date d'expiration (facultative) : permet de saisir une date limite de validité du document.
Fichier : permet d'attacher un fichier pour le document.
Alerte :

o permet d'activer/désactiver I'alerte interne dans VSE

o permet d'activer/désactiver I'envoi de I'alerte par mail

o permet de régler le délai d'envoi de I'alerte par mail (nombre de jours avant expiration du

document)

Les actions de ligne

&

Mettre a jour le document.
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Le formulaire qui s'ouvre est le méme que celui pour I'ajout d'un document électronique au dossier du
salarié. Voir ci-dessous comment le remplir.

g Attacher des documents

Vous pouvez attacher des documents électroniques.

-
[
-

Plus d'actions...
Depuis ce pictogramme vous pouvez :

e Supprimer le document : permet de supprimer le document attaché.
Synthese des frais

Cet écran vous donne de la visibilité au mois le mois, sur les frais du collaborateur.

Y aemen: - (7] - (350
Les actions de ligne
a Détail des NDF : Permet d'accéder au détail des frais du mois concerné.
B Détail des frais REMBOURSABLES pour I'édition : Permet d'éditer une fiche détaillant les frais
remboursables.
Bulletins de paie
1 amenc - (77) (200
}D;m Mo : entite - e par - Aoz le o }
- e (7] - [0
Vous retrouvez ici tous les bulletins de paie du collaborateur qui ont été chargé dans I'application.
Pour savoir comment charger les bulletins de paie, cliquez ici
Les actions de I'écran
Exporter dans un fichier ZIP L _ _
: Permet, lorsque vous sélectionnez tout ou partie des bulletins du
collaborateur, de pouvoir faire un export ZIP avec tous les éléments sélectionnés.
Localisation
Copyright © Veryswing SAS, Tous droits réservés. 37/39

VSActivity et VSPortage sont des marques déposées de Veryswing SAS.


https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:trombone.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:action_plus.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:loupe.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:picto_pdf.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel
https://docs.veryswing.com/vsa:paie_-_bulletins_de_paie
https://docs.veryswing.com/_detail/vsa:bouton_export_zip.png?id=vse%3Aregistre_du_personnel

Cette boite affiche une carte interactive sur laquelle est localisé le collaborateur par rapport a la
saisie de son adresse personnelle.

Justificatifs de titres de transport

Cet onglet permet au collaborateur de visualiser la liste de ses justificatifs de transport et d'en
attacher si besoin.

Médical  Formations&Certifications  Préts  Vénicules  Documentscollaborateur  Documents BH  Synthése des frais

© 18 samens - [71]

Justica Tira de vransport bre Datedachat Date dout dujusticatt Montan

024 e 2 navigo 2025pnq X osfona02 8155302 &

o/06/2020 612024 Koz @
o1/06/2020 s/2026 caKezm @
011062020 4/2024 caxezs &
ol06/2020 2024 excs ]
01/06/2020 202024 caKers &

afo6020 f2026 ks @

§ 5§ § % § § § §£| &

oros020 2023 e ¢

A noter : le titre de transport doit bien étre ajouté dans I'onglet Avantages et le justificatif
correspondant dans l'onglet Titres de transport.

Satisfaction du collaborateur

Cet onglet présente I'évolution du taux de satisfaction du collaborateur. Il est alimenté a partir des
suivis de mission renseignés sur ce collaborateur. Le calcul est fait automatiquement par I'application
a partir des notes associées aux critéres d'évaluations.

[ ]
> =
@
Voir la page sur la Gestion des suivis de mission
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FicheActivié  Contrats & rémunérations  Avantages  PRI& profil . étences & expérience Entretiens  Compteursdabsence  Médical | Formations & Certffications  Préts  Vénicules  Documentscolaborateur  DocumentsRH  Synthése des frais
Justificatifs de titre de transport Bulletins de paie Affectations Ordres de mission Suivis de mi Satisfaction du collaborateur ‘Communiqués lus Localisation
Liste des suivis de mission @ 6etements
Dete/ e s g g i sui Ftgr Gient Misson Connudeiamission  Attachementls) S Uenviso(imicatior} Exaluaton Note gobaleobrenve  Note maximalepossivie % note maimale aieinie
20730524-002 [Test CRA, sbsence] . X
2200620230930 @ : 8 suii VSA Admin FCOUNTRYCLUB  Suivi par - VSA Adr Assistance technique oo~ & Planific P

Collaborateur présent lors de ie visite:

050520737430 © Subirécument & Suvicollsborateur ALPESLise  Non 13 un lent BT e e & P P
20520537700 @ Sumirécument & Suicoliborateur  VSA Admin  Non e un clent [, swminsenerere 8 Planifé
26/05/20231600 @ Suiirécurrent g Suii client VSA Admin  Non Iié 3 un cient e e lors e o visie Panifié P

Nor Iié 3 une affaire
Collsborsteur present lors die s visite

26/0SD023 1600 @ Suiirécument & Suivi collaborateur  VSA Admin  Non i & un client & Planiic

20230209008 [Sans itre] © erectus
18/04/2023600 @ Suivirécurrent 4eb Suivi client VSA AdmIn AUCHAN Suivi par -VSA Admin Activité client hement Par VSA Admin le 16/04/2023 2 3 66,67 %
Colisborster present lors de Iz visite £ Non transmis
6 tlsmanes
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