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Suivi RH - Actions collaborateurs

Les droits a activer :
Ressources Humaines

e Suivi RH : Actions Collaborateurs

o + Acces a la partie Constat

o + Modifier la partie Constat

o + Acceés a la partie Action

o + Modifier la partie Action

o + Acces a la partie Vérification
o 4+ Modifier la partie Vérification
o + Voir les attachements

o + Gérer les attachements

Cet écran permet de créer des actions a mener relatives aux collaborateurs.

§u|:V| RH - Actions Collaborateurs

23] 14 slements -1/ ] - 200 |
Action Vérification
Entité  Collaborateur 4 Status  Type Titre Persomnen  cuivipar Commentaire Constat D2te  plerte Formation g Date i Attachementls)  Actions
Date g charge = Action Action jérification  Verification
Sociéts SAS DUROUX A DUROUX coRDOBA. 5 B N
aris Dimitri 0/07/2021 [ Onboarding Contrat de travail Dt Francisco Avez-vous signé votre contrat de travail 7 03/08/2021 LG
Préparez, 51l vous plait, des copies des doCUMENts SUIVaNts  carte dldentits ou
A .
Societe S5 DUROLX 19/07/2071 Onboarding Documents a fournir DuRouX CORDOBA  passeport, letire dattestation carte Vitale, RIB, fitre de séjour (si Etranger) 03/08/2021 P&
Paris Dimitri traiter Dimitri Francisco g
Nous en aurans besoin Is jour de votre armive.
Société SAS DUROUX A . DUROUX coRDOBA crez il vous . . .
e ittt wiorfzoz o8 onbearding ves infermatiens ol i Complétez, sil vous plait, ves informations. 03/08/2021 Va’ai
Socctesas DuRauK 191072021 R Onbosrding Annusire e fentreprise DRowx CORDOBA  Visualisez gés maintznant vos nouveaus colleguss o¢ traval o3/08/2021 V]
ociéts mite] Pré [DURQUX Dimitr]
Socieé SAS DUROLX 10072021 [T A Onboarding [PUROUX Dimitri] Prét CORDOBA  CORDOBA  Gassurer que l'on 2 en stock le matériel (ordinateur, souris, etc) 3 préter au 03/08/2001 S é
paris Dimitri trater ratériel Francisco Francisco fhie -
nouveay collaborateur. Dans e Cas Contraire, prévolr d'acheter ce Guil mangue.
Sociéts SAS DUROUX A CORDOBA ~ CORDOBA  [DUROUX Dimitri .
Pers  Dimin TOIO2OT | oy ONPORMCING [DUROUXDIMTTIDPAE  Longecs  Francisco  Fairela DRAE c nouveau collaborateur os/oa/z021 7
[DUROUX Dimitri]
Société SAS DUROUX A [DUROUX Dimitr] Accésau ~ CORDOEA  CORDOBA I . . ;
par Pt 190072021 [ 12 Onboarding "0 Froncisce Francisco fu‘ :r ;j!;ﬂio;{a(eure;(au;\ega prévoir de lui préter code(s) et/ou badge(s) etou  03/08/2071 Va4
= [DUROUX Dimitri] .
Socicte sAs DUROUX 1w/orz0m [2 A Onbosrding [DURQUX DImitr] Registre du LAPORTE CORDOBA  ne fois que e collaborateur a démarré, bien vérifier quil est inscrit dans le a3/08/2021 s &
Paris Dimitri traiter personnel papier Marie Franciseco : :
registre du personne! papier (DRH).
Sociéts SAS DUROUX A [DUROUX Dimitri] Kit CORDOBA  CORDOBA  [DUROUX Dimitr] s
paris Dimitri OO0 ¢girer  OMBOANTING. eyt Francisco Francisco Fournir le kit e'accueil 2u collaborateur (Goodies, etc), os/os/2021 7
[DUROUX Dimitri]
Societe 543 DUROLX 1910772021 ®# A Onboarding DUROUX Dimitril Mutuelle  CORDOBA  CORDOBA jnoirc ic collaborateur & la Mutuelle de lentreprise - dans quelle situation est-l  03/08/2021 V&
Paris Dimitri traiter Francisco Francisco e Ve
ociété irnitri] Dacuments [DUROUX Dimitri]
Sotesas Do w/or20n 1A Onboarding R0 X O O " Lot EORDORA Recuperer une copie des documents du nowvesu collsborateur - carte didentite  03/08/2021 S é
= fraiter = = U passeport, lettre iattestation carte Vitale, RIB, titre de sejour 51 tranger)
Sociéts SAS DUROUX A CORDOBA  CORDOBA  [DUROUX Dimitr] .
paris Dimitri 1900712021 ¢ girgy  Onboarcing [DUROUX Dimitri] PEE Francisco Francisco Prévoir son Inscription au Plan d Epargne o Entreprise. a2 7%
Sociéts SAS DUROUX A [DUROUX Dimitri] Signature  DUROUX CORDOBA  [DUROUX Dimitr] .
Pers  Dimin TOIOO2 oy OMBOMANT g controt ae trava Dimitn Francisco  Sessurer aue e contrat e travaila 1€ signé. os/os/z021 7%
Sociéts SAS DUROUX A [DUROUX Dimitri] Préparerle CORDOBA ~ CORDOBA  [DUROUX Dimitr] s
paris Dimitri TOIOT20N ¢girer  OMBOMAING. ot cetravall Francisco Francisco Préparer e contrat de travail et le soumettre & la signature du collaborateur. D02 A

Les actions de I'écran

Ajouter une action collaborateurs : Permet de créer une action collaborateur.

7 Modifier I'action
Permet d'ouvrir le formulaire initiale et de faire des modifications.
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g Attacher des documents
Permet d'attacher des documents en relation avec I'action.

-
W
*

Plus d'actions
Permet de supprimer I'action. Cette action est disponible uniqguement si I'action n'est pas encore
effectuée.

Le fonctionnement

Etape 1 : Le paramétrage

Vous devez dans un premier temps, paramétrer les actions.

Vous pourrez paramétrer depuis I'écran Ressources Humaines > Parametres > Types d'actions
collaborateurs.

Etape 2 : Ajouter une actions

En premier lieu, il faut choisir le collaborateur auquel cette action se rapporte:

Création d'une action Passer a I'étape suivante =

Choix du collaborateur concerng

Collaborateur* || - Choisissez un collaborat.. ~

Puis renseigner les informations suivantes : * type d'action,

statut
responsable
date
constat
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Création d'une action pour MULLER Estelle

Titre / Objet |

Statut d'action®

En charge de l'action® I VSA Admin v |

Suivi par* | VsA Admin

-

Constat

X

Date* | 0g/07/2021

Commentaire*

Action

] E—
Formation Cm

Commentaire

Veérification

e[ Je

Commentaire

T
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